Szédliget Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2133 Szbdliget, Szt. Istvan u. 34-36.
Tel: 27/590-095, Tel./fax: 27/590-236
E-mail: polgarmester@szodliget.hu
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Napirendi pont:

A napirendet targyalo iilés datuma: 2020. marcius 13,

A napirendet targyalja: Képviselo-testiilet, Pénziigyi Bizottsag
Az elbterjesztést készitette: dr.Torbesik Edit jegyz6

Eldterjeszto: Juhdsz Béla polgarmester

A napirendet targyal? {ilés tipusa: nyilt/ zart, rendes/rendkiviili

A hatdrozat elfogadasahoz szitkséges tébbség tipusa: egyszerli/minositett

Targy: Dontés a Szédliget Nagykozség Onkormanyzata dltal fenntartott Szédligeti Ko-
z6s Onkorminyzati Hivatal irattarozasi, iratrendezési, selejtezési faladataival kapeso-
latban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Sz6dliget Nagykozség Jegyzdjének a SZKOH 1/2018. utasitasa Szddligeti Kézos Onkor-
manyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarél a kovetkezoket tartalmazza:

Selejtezés, megsemmisités

A Szédligeti Kz6s Onkormanyzati Hivatal kdzponti irattiraban, az irattari tervben rogzitett
Orzési id6 leteltével, szabélyszerl eljaras keretében, iratselejtezést kell végezni, az illetékes
kozlevéltar egyidejii értesitésével. A selejtezést célszer(i két évente elvégezni.

Az iratselejtezést a Jegyz6 altal kijelolt legalabb 2 tagu selejtezési bizottsag javaslata alapjan
lehet elvégezni.

Az iratselejtezésrol a selejtezési bizottsag tagjai altal aldirt és a szerv korbélyegz6jének le-
nyomataval ellatott selejtezési jegyzkonyvet kell késziteni 2 példanyban, amelyeket iktatas
utan az MNL Pest Megyei Levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése végett.

A selejtezési jegyzokonyv melléklete a selejtezett iratok tételszamat, targyat, évkorét felsorold
tételszinti iratjegyzék.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza:
- aselejtezési jegyzOkonyv felvételének helyét és idejét,
- aselejtezést végzok nevét,
- aziratok érickeléséhez alapul vett jogszabaly(ok) megjelslését,
- akiselejtezésre keriil6 iratok irattari tételszdmat, a tételszim megnevezését,
- aselejtezési bizotisdg tagjainak nyilatkozatat a szabalyszertiségrél és
- a bizottsag tagjainak hiteles alairasat.

A levéltar az iratok megsemmisitését, a sziikséges ellenérzés utén, a selejtezési jegyzokonyv
visszakiildtt példanydra irt zdradékkal engedélyezi. A selejtezésre kijelslt iratokbol a levéltar
mintavétel vagy iratértékelés céljara visszatarthat vagy levéltari atadésra kijelolhet iratokat,
egyes irattari tételeket,

A selejtezés tényét és idopontjat a nyilvantartas megfeleld rovataba be kell vezetni.



Az irat megsemmisitésérd]l az adatvédelmi és biztonsdgi eléirdsok figyelembevételével a
Jegyz6 gondoskodik.

A selejtezés soran gondoskodni kell arrél, hogy a tobb példanyban megtalalhaté iratokbol - az
eloirt megorzési iddig - csak az ligyet intézd szervezeti egység példanya kertiljon megdrzésre.

Az elektronikus adathordozon tarolt iratok és az elektronikus iratok selejtezése esetén az elja-
ras azonos a fentiekben leirtakkal.

Levéltarba adas

A Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal a nem selejtezhetd iratait a hatalyos vonatkozo
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen (dltaldban 15 évi 6rzési id6 utan), elézetes egyeztetéssel
a Pest Megyei Levéltarnak adja at. A levéltarnak csak lezart, teljes évfolyamok iratai adhatok
at.

Az irattari terv szerint a levéltar szaméra atadando lgyiratokat az tigyviteli segédletekkel
egyiitt, nem fertézott allapotban, savmentes dobozokban az dtad6 koltségére, atadas-atvételi
jegyzOkonyv kiséretében, annak mellékletét képezd raktari egység szerinti (doboz, kotet, stb.)
tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell atadni. A visszatartott tigyiratokrol
kiilon darabszintli jegyzéket kell késziteni. Az tadasi jegyzéket és a visszatartott {igyiratokrol
52616 jegyzéket a levéltarral egyeztetett formatumban elektronikusan is 4t kell adni.

Elektronikus iratokat az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljaras-
rendjéré] és muszaki kovetelményeirdl sz616 34/2016. (X1.30.) EMMI rendeletben meghata-
rozott eljarasrend szerint kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iktatdsi és az irattari segédleteken is at kell

vezetni.

Selejtezés 2017-ben volt utoljara a hivatalban, ezért sziikséges, hogy ismét sor keriiljon erre.
A Beszerzési szabalyzat alapjan harom arajénlatot kértem be olyan cégektdl, amelyeknek a

szakmai hozzaértése referencidk alapjan vizsgalhato.
Az iktatott és kiilon kezelt iratok iratselejtezési, iratrendezési, levéltari dtadasi munkalataira

kapott ajanlatok a kovetkezok:

1. Poér-Ta-Ker Kft. (1029 Budapest, Nagyrét u. 12.) www.poortaker.hu.: 1.000.000
Ft+Afa + szallitas, rakodas, kiszallasi dij: 150.000 Ft.+Afa

plusza kiilon kezelt iratok selejtezési, rendezési munkai:

1. UP ZRTD Bt. (2083 Solymar, Munkas u. 1.): bruttd 1.540.000 Ft.
Osszesen: brutt6 3.000.500 Ft.

2. Poér Viktor EV. (1029 Budapest, Nagyrét utca 12.) ajanlata: brutté 3.750.000 Ft.
3. Tabularium Iratrendezd és Szolgaltaté Bt. (8000 Székesfehérvar, Becskereki u.44.)
ajanlata: brutt6 4.001.135 Ft.



Szédliget Nagykozség Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésébe nem terveztiink ezzel az
Osszeggel, ezért, amikor a Tisztelt Képvisel6-testiilet dont err6l, akkor sziikséges az elirany-

zat biztositasa.

Hatarozati javaslat:

Szédliget Nagykozség Képviselo-testiilete a Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
irattrendezési, irattirozaisi, selejtezési feladataival ...........cccoeeviniinnin -t bizza meg

(315 1 ——— Ft-ért.
A felmeriilé koltségekre, Szédliget Nagykozség Onkorminyzata 2019. évi szabad pénz-

maradvanya nyujt fedezetet.
Felhatalmazza a polgarmestert, hogy a szerzédést a hatarozatban megjelolt Y_s}ﬂalkozé-

val a szerzodést kisse meg. /

Felelés: polgarmester
Hatarido: azonnal

JH%SZ Béla
polgarmester
J
Szodliget, 2020.03.01.






