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Targy: Munkamegosztisi megallapodas elfogaddsa a Szddligeti Kozos Onkormanyzati
Hivatal és Szédliget Nagykozség Onkormanyzata kozott

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.8 (4a) értel-
mében a gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai allo-
manyi 1étszdma a 100 fét nem éri el, az iranyité szerv, az dllamhaztartis 6nkormdnyzati al-
rendszerében az dnkormanyzati hivatal vagy - az irdnyito szerv dontése alapjan - az irdnyito
szerv irdnyitasa ala tartozé mas koltségvetési szerv lafja el.

Az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet, mint szervezeti egy-
ség felelés a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak
és felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési
szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikddtetéséért, a haszndlatdban 1évé vagyon
hasznalataval, védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitéseért.

Az Avr.9. § (5) bekezdése alapjan az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése és a (4) bekezdés sze-
rinti kéltségvetési szerv (a tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolt-
ségvetési szerv) (1) bekezdés szerinti feladatait az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti
esetben az irdnyitd szerv vagy az iranyitd szerv irdnyitasa ald tartozé mas koltségvetési szerv
az allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét
tartalmazé megéllapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodas) meghataro-
zott helyen ¢és mddon latja el. '

Jelen el6terjesztés mellékletét képezd munkamegosztasi megdllapodas tartalmazza, hogy a
munkamegosztas soran a gazdasagi szervezet feladatainak ellatdsa nem sértheti az intézmény
szakmai dontéshozd szerepét, igy a szakmai szinvonal megorzése mellett tudja ellatni a KOH
a gazdasagi feladatokat. A jelen eldterjesztés mellékletét képezd munkamegosztasi megdlla-
podast a KOH és az intézmény vezetdi jovahagyolag javasoljak elfogadasra a Tisztelt Képvi-
sel6-testiiletnek. Vi

Kérjiik a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztésben foglaltak alapjan hozza rr}ég

dontését.

Szodliget, 2020. marcius 1. /

Juhssz Béla
polgirmester



Melléklet: Munkamegosztasi megallapodas

Hatarozati javaslat

Szédliget Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete ugy dont, hogy az Aht.10.§
(4a) bekezdésében foglaltak szerint a Szddliget Nagykozség Onkorményzata gazdasagi szer-
vezeti feladatainak ellatasara kijelolt Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal (2133 Sz6dli-
get, Szent Istvan u. 34.-36. ) és Szddliget Nagykozség Onkorméanyzata (2133 Szoédliget, Szent
Istvan u. 34.-36.) kozott kétendd munkamegosztasi megallapodast jelen elbterjesztés mellék-
lete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal mint 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési
szerv és a Szédliget Nagykozség Onkormanyzata mint 6nalloan miikodé koltségvetési szerv
kozotti
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megdillapodds megkotésére az  dllamhédztartasrol  sz0l6  térvény
végrehajtasarol sz6lo 368/2011.(X11.31.) Kormdnyrendelet (Tovabbiakban: Avr) 10§ (1)
bekezdésének eldirasa alapjan keriilt sor, figyelemmel a 8.§ (1)-(4) bekezdéseiben és a 10.§ (3)-
(8) bekezdéseiben eldirtakra.

A munkamegosztisi megéllapodds az Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal mint &nalléan
miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, és a Szddliget Nagykozség Onkorményzata mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Onélloan mikddé Gnkormanyzati intézmeény kozott a
munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére terjed ki.

A Szbdliget Nagykozség Onkorményzata részére az Avr. 10.§ (1) bekezdése alapjan a tervezési,
gazdalkodési, finanszirozési, adatszolgaltatisi ¢s beszamolasi tovabbad a mikddtetéssel,
lizemeltetéssel, a beruhdzdsokkal, a vagyon hasznédlataval, védelmével 6sszefiiggd feladatainak
ellatdsara, a pénziigyi, szamviteli rend betartasara Szddliget Nagykozség Onkorményzati
Képviseltestiilete az intézmény Alapitd okirataban a Szddligeti Kozds Onkormanyzati Hivatalt
(Tovabbiakban: Hivatal) jelolte ki.

1. Altalanos rendelkezések

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata az Avr. 9.§ (1) bekezdése szerinti feladatait az Avr. 10.
§ (3) bekezdése alapjan az intézmény allomanydba, illetve a Hivatal dllomanyéaba tartozo
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon ldtja el.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felel6sségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozdsa mellett a hatékony, takarékos ¢és ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti a szakmai dontéshozé Szddliget Nagykozség
Onkormanyzata szerepét.

A Szédligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal és Szddliget Nagykozség Onkorményzata kozosen
felelosok Szodliget Nagykozség Onkorményzata a munkamegosztds megszervezéséért €s
végrehajtasért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatdrozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabbd a belsé kontrollrendszer kialakitasacrt és
mukd&dtetéséért.

A Hivatal pénziigyes munkatarsa gondoskodik arr6l, hogy az éltala vezetett szamviteli (fokdnyvi)
konyvelesben clkiilonitetten szerepeljenek a Szédliget Nagykozség Onkorményzata gazdasagi
eseményei. A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és tdrgyi feltételei az
Intézménynél nem adottak, igy pl. terminalon torténd utalds, szallitoi allomdnyok kezelése,
eléiranyzatok modositasa, atcsoportositdsa, stb.



A Szbdliget Nagykozség Onkormdanyzata az alapfeladatai ellatdsat szolgald, a kdltségvetésben
elfogadott elSiranyzatai felett szabadon rendelkezhet, beszamolasi kotelezettsége a Hivatal és a
fenntartd Onkormanyzatot képviseld Képviselo-testiilet felé.

Az egyiittmiikddés az intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozott szakmai
Onalldsagat nem érintheti.

Ezen megallapodas — fentiek értelmében — kizdrdlag meghatarozott pénziigyi, és
vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsara vonatkozik.

Az intézmény vezetbje az altala ellatott gazdalkodasi, miszaki feladatok végrehajtasaért, a
személyi juttatds €s ahhoz kapcsoldédd jarulékok és egyéb kozterhek elSiranyzatai feletti
feliigyeletért és azok felhasznalasaért egy személyben felel.

A Hivatal pénziigyes munkatarsa felelds a munkamegosztasban meghatirozott feladatok
végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozd feladatok eloirasszerll végrehajtasiért, a
mindenkori koltségvetési eldiranyzatok betartdsanak ellendrzésért.

Intézményvezetd a Hivatallal torténd el6zetes egyeztetés alapjan hatdlyba Iépteti a kévetkezd
szabdlyzatokat:

Belso kontroll FEUVE

Beszerzési szabalyzat

Bizonylati rend

Ertékelési szabalyzat

Gazdalkodasi szabélyzat

Gépjarmii hasznalatanak szabalyzata

Kikildetési szabalyzat

Kozérdekt adatok megismerésérdl szolo szabalyzat
Leltarozasi szabalyzat

Onkoltségszamitasi szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Reprezentacid szabalyzat

Selejtezési szabalyzat

Szamlarend

Szamviteli Politika

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

2. A koltségvetés tervezése

Munkamegosztas a koltségvetés tervezésének idoszakaban

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata :

- a koltségvetési terv Osszeallitisdhoz, a kozponti koltségvetési térvényjavaslat figyelembe
vételével javaslatot tesz a miikddésiikhdz sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és
érték adataira, a feltjitasi és fejlesztési igényeikre, a jegyz0 éltal megadott szerkezetben és
id6épontban;

- a kézponti koltségvetési torvény eldirasait figyelembe véve elkésziti a sajat koltségvetési tervét,
terv igényét, melyet minden év januar 15. napjaig eljuttat a jegyz6hoz;

- gondoskodik az intézményi kéltségvetés véleményezésére jogosult szervezetek sszehivasirol,
véleményiik Hivatalhoz t6rténd tovabbitasarol.

A Hivatal:



- a koltségvetési tervben az abban foglaltak figyelembe vételével alakitja ki sajat és a Szodliget
Nagykozség Onkormanyzata elGiranyzatait.

- elékésziti az onkormanyzat bizottsagi tilésére, illetve a képviselotestiilet tiléseire az intézményt
érintd elbterjesztéseket, azokhoz informaciokat szolgaltat,

- a Hivatal a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok
elkiildnitett nyilvantartdsardl, az intézmény bevonasaval gondoskodik az elemi kéltségvetes
elkészitésérol, és kincstar részére torténd tovabbitdsarol,

- a Hivatal gondoskodik az analitikus nyilvantartasok ¢v eleji megnyitasardl, vezetésérdl é€s
egyeztetésérol,

- az intézményvezetbvel kdzdsen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulasat.

3. Eléiranyzatok modositasa, atesoportositasa

A vezetdje a kiemelt eldiranyzatok koztti modositasi igényét irdsban jelzi a jegyz6nek, melyet a
jegyz6 feliilvizsgalat utan, jovéhagydsra a koltségvetesi rendelet médositasakor a Képviselo-
testiilet elé terjeszt.

A Képvisels-testiilet jovahagyasa utdn a Hivatal tajékoztatja a Szddliget Nagykdzség
Onkorményzata vezet8jét a kiemelt eléirinyzatok modositasarol.

4. Pénzkezelés, pénzellatas

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata 6nallé bankszamlaval rendelkezik, sajat bevételei, az
atvett pénzeszkozei, tAmogatdsai, és az irdnyitoszerv altal nytjtott intézményfinanszirozas
bevételei itt jelennek meg. Az intézményfinanszirozasra vonatkozo6 szabalyokat az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A bankszdmla feletti rendelkezési jogosultsig a Bankszdmlaszerz6dés alapjan tdrténik. A
bankszdmlarol utalast teljesiteni utalvanyozést kovetéen a Hivatal jogosult.

5. Fléiranyzat felhasznalas
A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel vald gazddlkodds szabdlyai:

A Képviselo-testiilet dltal jovahagyott személyi juttatds ¢s a hozza kapcsolodo jarulékok és egyéb
kozterhek, valamint a létszam eléiranyzaton beliil a munkéltatoi jogok gyakorldsa a Szédliget
Nagykozség Onkorméanyzata feladat- és hataskore.

A Hivatal feladata:

- a szamfejtéshez sziikséges egyéb dokumentumok elkészitése és a MAK-hoz valé jelentése;
A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata feladata:

- a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatos ligyintézés
(kinevezési okirat, Atsorolas, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetés,
elszamold-lap elkészitése, alairatdsa, KIR rendszerben valo rogzités, stb.);

- ellenérzi a MAK altal megkiildstt bérjegyzékek adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén
egyeztet azzal,

- az altala teljesitett adatszolgaltatést feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkinestar felé;

- egyéb munkéltatéi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a polgdrmestert,

- a nem rendszeres juttatasokat szamfejti, s dtutalja a Szédliget Nagykozség Onkorményzata 4ltal
megadott adatok alapjén;



- gondoskodik a Kincstar altal kiildétt tdjékoztatok, szamfejtési listak tovabbitdsarol az intézmény
részére.

A dologi kiaddsokkal valé gazdilkodds szabadlyai
Az intézmény a mikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett az alébbi elGiranyzatok
felett gyakorolja a rendelkezést:

- készletbeszerzés, szakmai, lizemeltetési,

- szolgaltatas,

- karbantartas.

A dologi el6iranyzatokkal valé  gazdalkodds soran figyelemmel kell lenni a
kotelezettségvallalasoknél leirt korlatozasokra.

A bevételekkel valo gazdilkodds szabdlyai:
A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata feladatat képezi a sajat bevételek, befizetések
figyelemmel kisérése.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozé altaldnos szabélyokat az
Onkormanyzat Bizonylati rendje tartalmazza, melynek hatalya az intézményre is kiterjed.

Az intézmény mikodésére az Onkormanyzat szamviteli szabdlyzatgyljteményében foglaltakat
kell alkalmazni

Kotelezettséevallalds. pénziigyi ellenjegyzés:

- A személyi juttatasok és ahhoz kapesolodo jarulékok és egyéb kotelezettségek vonatkozdsaban
az intézményvezetd véllal kitelezettséget, vagy Szédliget Nagykozség Onkormanyzata vezetdje a
gazdalkodési szabalyzat alapjan kijelslt személy jogosult, a Hivatal pénziigyes munkatdrsanak
ellenjegyzése utan;

- A dologi kiadasokra vonatkozéan a koltségvetésben tervezett dologi kiadasok esetében
rendelkezni a Szédliget Nagykozség Onkorményzata  vezetdje jogosult, a Hivatal pénziigyes
munkatarsanak ellenjegyzése utan;

A pénziigyi ellenjegyz6knek minden esetben meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Hivatal feladata.

A teljesités igazolasa:

A teljesités igazoliasa a Szédliget Nagykozség Onkormanyzata, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott intézménynél dolgozo személy feladata. A teljesités igazoldsat a teljesités tényére
torténd utalas megjeldlésével, aldirassal és datummal kell igazolni.

2

Ervényesités:
Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyes munkatarsa litja el.

Utalvanyozas



- A személyi juttatisok és ahhoz kapcsolodd jarulékok és egyéb kotelezettségek, valamint az
ellatottak pénzbeli juttatasira vonatkozoan az intézmény vezetGje, vagy az éltala kijeldlt személy
jogosult;

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt Ssszeférhetetlenségi
kévetelményeket figyelembe kell venni.

7. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f8kényvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok modositdsinak nyilvantartdsat, tovabba az
analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal pénziigyes munkatarsai latjak el.

Az 4llami timogatas igényléséhez, elszamolasdhoz szitkséges adatokat az intézmény szolgaltatja a
hivatal részére.

A szdmvitel részét képezd analitikus nyilvéntartdsi rendszer egyes teriileteit a  Szddliget
Nagykozség Onkormanyzata sajat maga latja el:

Ezek a nyilvantartasok a kovetkezok:

készletnyilvantartas,

eszkozok nyilvantartasa (szoba leltdrak, hasznalatra kiadott eszk6z0k nyilvantartasa)
dolgozokkal kapcsolatos nyilvéantartasok (tulora, helyettesités stb.)

- szamlazassal kapcsolatos nyilvantartdsok,

- étkezdk nyilvantartasa,

- munkaruhdzati juttatas nyilvantartasa,

- szabadsag nyilvantartasa,

- tanulmanyi hozzajarulas nyilvantartdsa,

- az intézményre vonatkozo statisztikai adatszolgéltatas.

8. Informaciéaramlis, adatszolgaltatas

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata és a Hivatal kozotti informdciodramlas zavartalan
biztositasa érdekében kéthetente személyes megbeszélést kell tartani.

A Hivatal altal kért adatszolgaltatasokat az intézmény koteles hataridore teljesiteni. Az adatok
valodisagaért az Intézmény vezetdje a felelds.

A koltségvetési gazdilkoddsra vonatkozd és az allamhaztartas miikddéséhez kapesolodo egyeb
jogszabalyokban eldirt informécioszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6zd
adategyeztetés, adatgyijtés a Hivatal feladata.

A Szddliget Nagykozség Onkormanyzata azonban koteles azon dokumentumait, illetve
nyilvantartsait vezeti és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetéve teszik az &nalloan
mikods és  gazdalkodé koltségvetési szerv- kozds Osszevont adatokat tartalmazd —
informacioszolgaltatasat.

Pénziigyi jellegl informacidaramlas fébb teriiletei:

- koltségvetesi tervezés,

- el6iranyzat felhasznalas és modositas,

- évkozi és éves beszamolas,

- pénzforgalmi jelentések,

- normativak megalapozasa, modositasa, elszamolasa.



Az 4llamhéztartas alrendszereibdl dtvett, intézményt érintd poteldiranyzatokrol a Hivatal
pénziigyes munkatarsa koteles a vezetot tajékoztatni.

A Szbdliget Nagykozség Onkormanyzata altal megkotott szerzédésekrdl, tamogatasokrdl az
intézmény vezetdje kiteles a Hivatal pénziigyes munkatarsat értesiteni.

Az informaciok teljes-kortiségéért, a koltségvetési kapcsolatos bemutatdsanak valodisagaért a
jegyz6, és a Szbdliget Nagykozség Onkormdnyzata vezetje, valamint a Hivatal pénziigyes
munkatarsa tartozik feleléséggel. A felsorolt személyek feleléssége Kkiterjed tovabba a
szolgiltatott adatok valédisagara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
egyezOségre is.

9, Beszamolas

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata vagyoni és pénziigyi helyzetével kapesolatos
koényvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgéltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal
feladata.

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata az éves beszdmoléhoz sziikséges adatszolgaltatdst a
Hivatal felé a kért idopontban koteles leadni.

A Szédliget Nagykzség Onkorményzata beszamoldjat a Hivatal pénziigyes munkatérsa késziti el,
aki gondoskodik a beszamolonak a MAK altal meghatarozott idépontban térténd tovabbitasarol.
A beszamoldban szerepld adatok valodisagaért a Hivatal pénziigyes munkatarsa a felel6s.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalo leltar elkészitése az intézmény feladata, az errdl
sz016 szabalyzatban irtak szerint.

A beszamolé szoveges részének:

- szakmai ismertetését, az elvégzett feladat ismertetését az intézmény vezetdje koteles elkésziteni,
- a pénziigyi teljesitésrdl sz6lo tajékoztatot a Szddliget Nagykozség Onkormanyzata és a Hivatal
egymassal egyiittmikddve késziti el,

- a pénzmaradvany kimutatasa, indoklasa a Szodliget Nagykozség Onkormaényzata
kdzremiikodésével a hivatal pénziigyes munkatarsanak feladata.

10. Miikodtetés, targyi eszkézok karbantartasa, fehijitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Hivatal és a Szddliget Nagykozség Onkormanyzata kiilon-kiilon felelés a Szodliget
Nagykozség Onkormanyzata miikddtetéséért és a feladatellatas biztositdsaért. Az intézmény
rendeltetésszerli miikodését az Intézmény vezetSje biztositja. A személyi és targyi feltételek
biztositdsarol az intézményvezetd gondoskodik.

Az intézmény miikodtetési feladatai koziil a Szoédliget Nagykozség Onkormanyzata__latja el az
aldbbiakat :

- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottak
munkajat,

- gondoskodik az intézmény lzemeltetésérol, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
cllatdsahoz  sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositd —anyagok, konyvek,
folydiratok szamitdstechnikai anyagok beszerzése, az intézményi miikddtetést biztosito
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzést.

- Gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.




Tarevi eszkoz feltjitasi feladatai koziil a Sz6dliget Nagykozség Onkormédnyzata kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargya, s milyen mértékben szorul feltjitasra.

A feltjitis elvégeztetésérdl a koltségvetésben jovahagyott eléiranyzat erejéig az Snkormanyzat
polgarmestere gondoskodik.

Az intézményt érint6 feldjitasok, épitési jellegli beruhdzdsok az dnkorményzat kdltségvetésében
jelennek meg. Azok el6készitése a  kivitelezés végrehajtisanak folyamatos ellenGrzése, az
elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele az intézményvezetd, valamint a hivatal
miiszaki ligyintéz6jének és a polgarmesternek a feladata.

A vezetd felelés az alapité okiratban a Szddliget Nagykdzseg Onkormanyzata részére
megallapitott vagyon rendeltetésszer(i hasznélataért, a vagyon megérzéséért, a rendelkezeésre allo
pénziigyi eszkozok keretei kozott az eszkozok karbantartasaért, feltjitasaért s potlasacrt.

11. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és a belsd ellen6rzésrdl szold 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet eldirdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

A Hivatal és a Szddliget Nagykozség Onkorményzata az éltala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni €s fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécios és
kommunikacios rendszert, tovabbad a monitoring rendszert.

Az intézmény a 370/2011.(X11.31.) Korményrendelet 1. mellékletében meghatérozottakkal
sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a Hivatalt
tajekoztatja.

A Szédliget Nagykozség Onkormanyzata belsé ellenbrzése az onkormédnyzat éltal elfogadott,
kockazatelemzésen alapulé éves ellenérzési terv alapjan valosul meg, kiilsd szolgaltato
igénybevételével. A belsé cllendrzés lefolytatasanak rendjét az onkormanyzat belsé ellendrzési
kézikdnyve tartalmazza.

12. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kozbeszerzési terv elkészitése az onkormdnyzat kdzbeszerzési szabalyzata alapjan, a Hivatal
feladata.

A kozbeszerzések lefolytatdsat, dokumentalasat, nyilvantartasat, kozzétételi kotelezettségét az
onkormanyzat déntése alapjan a Hivatal, vagy kiilsé szolgaltaté igénybevételével lagja el.

13. Zaro rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas aldirdsanak napjaval 1ép hatalyba, az ebben foglaltakat e naptol

kezdve kell alkalmazni.

Szodliget, 2019. januar 1.
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