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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII,
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szol6
térveny végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés

alapjan

Szédliget Nagykozség Onkorményzata
Vicritét Kozség Onkorminyzata
Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Gondozisi Kiozpont

Csemeteliget Napkézi Otthonos Ovoda
Vicritéti Mokus Ovoda-Bolesdde

- nél a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kézzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil
meghatdrozasra.

1. A Szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekd adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovdbba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabilyzat hatilya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a
Szédliget Nagykozség Onkorminyzata
Vicritét Kozség Onkorminyzata

Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Gondozasi Kézpont

Csemeteliget Napkozi Otthonos Ovoda
Vicritéti Mékus Ovoda-Bileséde

— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok, valamint
kéoztiszrviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavdallaldinak  kézérdekbol
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kizérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo  kozérdekii adatok
kozzétételénél.



3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

I. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kézvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbol
levonhatd, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
Jjogszabalyban meghatdrozott egyéb kézfeladatot elldtd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, ondllo vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre

vonatkozo adat.

4. kozérdekbél nyilvianos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat. amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét  vagy
hozzatérhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet. aki vagy amely &nélléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval

végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miveletek dsszessége, igy kiilonésen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, ésszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zéarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése. valamint a személy azonositiséra
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép)
rigzitése;

7. myilvinossigra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetove tétele.
8. adatiallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége:

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;
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10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet. aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kétott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotia, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

4. A kizérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

Szédliget Nagykozség Onkormdnyzata
Viceritét Kozség Onkorményzata
Szédligeti Kozos ﬁnkorményzati Hivatal
Gondozisi Kozpont

Csemeteliget Napkozi Otthonos Ovoda
Vicritéti Mékus Ovoda-Boleséde- nek

lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot és kézérdekbdl nyilvanos
adatot — az Info torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a
régziti.
5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
irinyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése
5.1. Az igény benyujtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjén a kozérdeki, valamint a kozérdekbol nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus aton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyiijtisinak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa



személyesen: az intézmény székhelyén ligyfélfogadasi idében.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtasa

l

személyesen: benytjtva,
postai tton: az intézményneknek cimzett levélben.

elektronikus aton: az intézmény e-mail cimére kiildott levélben,

Az 1gényl6 koézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozéd
irdsbeli igényét benyujthatja

— azaltala irt igénylési forméban, vagy

~ e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kézérdekbé) nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények

teljesitésérol az intézményvezetd gondoskodik.

3.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

F 33

5.3.4.

- azigényld szoban kéri a valaszt. illetve az szaméra kielégits,

— az igényelt adat a koltségverési szerv honlapjan vagy mas modon Jogszerlien
mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a koliségverési szerv munkatarsainak nevere, beosztasara,
hivatali elérhetoségére vonatkozik.

= az igény a koltségvetési szerv eljrasara, hatdskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kézlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a jegyzohdz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé
kézfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mdr elektronikus formaban nyilvanosségra hoztuk, az igény teljesithet
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast koveté — legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.
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5.3.6.

3.3.7.

5.3.8.

3.3.9.

5.3.10.

3.1l

6. A

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival. valamint az igénylét ¢
torveny alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beldl irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
clektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy - az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél. valamint az elutasitdsok indokairé] az adatkezelo
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridére torténé elkiildése: jegyzé
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolsi
modjatdl fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot

taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség
meértekéig terjedoen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg. melynek sszegérél az igényldt az igény teljesitését megel6zoen tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szdmla (egyszerisitett szamla) kibocsatdsa jegyz6
feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd § napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerheté
adatot tartalmaz. a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezeté
jogosult.

kozérdekii  adatszolgiltatishoz  kapesolodo koltségtérités  Gsszege

megiallapitasanak szabdlyai



Az informiciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrdl szolo az Info tv,
29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltségek mértékéig terjedden —
kéltségtéritést allapithat meg. mely Osszegr6l az igénylot az igény teljesitését
megel6zoen tajékoztatni kell.

A hivatkozott t6rvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: | A koltségtérités
mértékének meghatdrozésa soran az alibbi koltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

~ az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az 1génylo részére 1orténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot  ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaero-raforditas koltsége.

A koliségtérités sszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezo ,Elszamolé iv’-en kell
megéllapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitésa utdn, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eléirdsok

A

Szddliget Nagykozség Onkorményzata
Vacratot Kozség Onkorményzata
Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Gondozasi Kézpont

Csemeteliget Napkozi Otthonos Ovoda
Vacratoti Mokus Ovoda-Béleséde

6.1.

6.2.

6.3.

altal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz t6rténé
hozzéférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden

haladéktalanul térélni kell.

lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a kiltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok t6rlése érdekében a kozérdeki  adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgiltatis teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le Kkell vilasztani a nyomtatvinyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.



7. A kozérdekii adatok kizzétételének rendje

74

7.2,

1.3,

7.4.

7.5.

A kozfeladatot elldto szerv a feladatkérébe tartozo ligyekben - igy kiiléndsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasra, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre koot
szerzodésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges
vagy kizérolagos jogok biztositasara vonatkozoan - kiteles elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil. korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolas és a halézati adatétvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kézfeladatot
ellato szerv az énkormanyzat honlapjdn - ha a t6rvény masként nem rendelkezik — a
tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kézzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérol.— — az adatkdzlének vald megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

Az Info tv. 37. §-ban meghatirozott altaldnos kézzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjdn az elektronikusan kozzétett adatok — ha atv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kételezettsége a szerv jogutodjat terheli,

8. Ziro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2019. 01.01.napjan Iép hatilyba

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatdlyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi eléirds valtozasa esetén. amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint

b.) ha a kéltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétd] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A maodositasok elvégzéséért a jegyzé a felelds.
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Smdhget Nagykdozség Onkorman} zata
képviseli:

Juhdsz Béla Robert polgarmester

Szbdligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
képviseli: dr. Toréesik Edit jegyzo
vezetd

2y

Csemelehget Napkozi Otthonos Ovoda és Mini Bolcséde

képviseli: Hanakné Durjan Hona int.vezeté
vezeld

12

|
i /mﬁl ...................... v
Vaé;alo l\ozseg Onkormanyzata

képviseli:
Spiegelhalter Laszl6 polgarmester

Gondozasz Kézpont
képviseli: Févenyessy Petra mb.
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Vicratoti N;okus Ovoda-Bél¢ssde
képviseli: Pappné Spiegelhalter Julianna int.



1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (1-ba tett X Jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
LI személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
|| csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
"] papir alapt legyen
[l szamitogépes adathordozo legyen
U floppy legyen
L CD legyen
[ PenDrive legyen (kérelmez0 4lial biztositott)

"I elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
[ | személyesen kivanom atvenni

[ ! postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idSpontja: ...........coooiiiiiiiiiii,
b) AdatkBizlés IdOPontia; .o v sreissass siassmssmms
¢) Adat el6készitdé megnevezése: ...............ceeuvunen..n.
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ..........o.ovvvvevnininnnnn.,
€) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: .........oouveireurueeee e

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgaltatds
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kisvetden ezt a részt le Kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
T

Telefonszam: ............oooiiiiiiiii CE-maileim: Lo

2. melléklet

I



1. melléklet a 201 1. évi CXIL torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

postai ciine, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéleime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

Adat Frissités l Megorzés
. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve. sz€khelye, | A viltozasokat Az eldzo dllapot
kovetben azonnal torlendé

o

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viéltozasokat
kovetben azonnal

Az elozo allapot
térlendd

L

A kdzfeladatot elldto szerv vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa.
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezets
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6zd dllapot
torlendo

Testitleti szerv esetén a testiilet létszama, osszetétele,
tagjainak neve, beosztésa, clérhetGsége

A vialtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6zd allapot
torlendé

A kozfeladatot elldt szerv irnyitasa, feligyelete
vagy ellendrzése alatt all6, vagy aldrendeltségében
miikédd mas kizfeladatot ellatd szervek
megnevezese. €s |. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elozé allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miiksdé gazdalkodo
szervezel neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el628 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldté szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetGsege (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6zé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldto szerv éltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapité jogszabdly megjeldlése, illetve az azt
alapité hatarozat, a koltségvetési szery alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége, mikodési
engedélye

A viéltozasokat
kévetden azonnal

Az elbzé allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkeszt0ség és kiado neve és cime, valamint a
fdoszerkeszto neve

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig—’
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosdgi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok




Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szery feladatat, hataskoré és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozék, valamint a szervezeti és mitkodési
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatélyos és teljes szivege

A viltozasokat
kdvetben azonnal

Az eloz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

-—

Az orszdgos illetékességii szervek, valamint a
f6varosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevékenységérol
$2010 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

T

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozo allapot | évig
archivuinban tartasaval

Allamigazgatasi, Onkormdnyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljardstipusonként a
hataskorrel rendelkezo szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak dtruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezese, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljdrasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak)
meghatarozésa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az figyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid@), az iigyek intézését
segild utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajekoztatds és az iigyintézéshez hasznalt letslthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, id6pontfogialas, az iigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az
ligyfelet megillets jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezetiségekrél

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételénck rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellétd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formétum, az adatkezelés célja, Jjogalapja, idotartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitsltends kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv dltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozout
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az eldz0 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozziférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az €l6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje. az
allampolgari kizremiikodés (véleményezés) modja,
eljardsi szabalyai, a testilleti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovibba nyilvanossaga, dontései, iilésének
Jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a testiileti szery
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A viltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6zé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A 16rvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek
¢s kapcsolddo dokumentumok: a helyi onkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott

eldterjesziések a benyuijtas idopontjatsl

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas idépontjat

Az el6z6 dllapot | évig
archivumban tartasaval




| kovetden azonnal |
A kozleladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények. kézlemények archivamban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredménvyei és indokolasuk archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgdlatrdl sz616 | Az el6z6 allapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval

ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kévetden
haladéktalanul
13 A kdzérdeki adatok megismerésére iranyulo igények | Negyedévente Az el6z6 éllapot térlendd

intézésénck rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelés, vagy az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

14. A kézfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az elozd dllapot | évig
vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval

adatgyiijtés eredményei, idobeli vallozasuk

I15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. Azon kdzérdekii adatok hasznositasara irdnyulo Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato archivamban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé A viéltozasokat Az el6zd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhaszndldsara, hasznositasara kovetéen azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo éltalanos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellété szervre vonatkozo kiilonds és A valtozasokat Az el6zé dllapot térlendé
egyedi kdzzétételi Hista kévetoen azonnal

19. | A kizfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a A valtozast kivetd | Az el6z6 allapot 1 évig
kézadatok jrahasznositisarol szolo torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval

tjrahasznositds céljdra elérhetd kulturalis kizadatok
listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével. valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
jrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valo tajékoztatds,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjelslésével

20. [a 19. sor szerinti kéizadatok és kulturalis kozadatok A véltozast kovetd 15 | Az elézé allapot torlendé
ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzédési napon beliil
feliételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21, [a 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas céljiabél  |A valtozast kovets 15 Az elézb allapot torlendd
1orténd rendelkezésre bocsatasért fizetendé dijak napon beliil
altalanos jegyzéke
22, | A kozadatok Gjrahasznositasarél szalo wrvény szerinti |A valtozast kivetd 15 |Az elozo allapot térlendd
Jjogorvoslati tajékoztatas napon beliil
23. | A kbzfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a valtozast kévetd 15 |Az elozé allapot torlends
kozadatok tjrahasznositdsardl sz6l6 torvény szerint napon beliil
kotott kizarolagos jogot biztosito megéllapodasok
szerzodo feleinek megjelolése, a kizarolagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egy€éb lényeges elemeinek megjelolése

24. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A viltozast kovetd 15 |Az el6zo dllapot torlendd
ktizadatok tijrahasznositésarél szo16 térvény szerint a mapon beliil
kulturalis kozadatok digitalizalasra kizarolagos jogot
biztosité megallapodasok szovege.

A kozadatok djrahasznositasarol szolo torvény szerinti |A valtozast kivetd 15 |Az elézo allapot torlendé
azon jogszabily, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz, napon beliil
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kiotelezd erdvel
L biré dokumentum (vagy annak elérhetéséoére mutatd
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hivatkozas) . amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kdzadat gyiijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasdval és terjesztésével
osszefliggo koltségek jelentés részének sajat

bevételbol valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellate

| SZerv részére

[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatol ellato szerv éves koliségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvelés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kbzzétételt kovetd 10 |
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
Iétszamdra és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetbk és
vezeld tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezmeényezettjeinek
nevére, a timogatds céljira, Osszegére, tovabba a
tamogatési program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaziartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdalkoddssal 6sszefligeo, 6tmillio forintot eléré
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzodések
megnevezése (lipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak iditartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrs|
52616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kitott szerzodésck adatai
kivételével,

A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgahatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke
kéziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kottt - szerzodéseknél az ériék
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

i

A koncessziorol sz616 torvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

1o



adatai, az elbiralasrol készitett emickeztetok.
palyazat eredménye)

legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal sszefiiggo
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unio tdmogatasaval megvalésuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, tsszegzés
az ajanlatok elbirdldsarol, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapesolodd
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulo kérelem benytjtoja:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat. csoportositasat  végzd
szemeély(ek) @ ...

Koltségtérités dsszege:

1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo KBUsEpe: o civsissmssvsninmas Ft
2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: o Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliged munkaer6-raforditas koltsége:

a)  Azadatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........

b)  Egy oréra esé illetmény: ............. Ft

¢)  Megtéritendd illetmény 6sszege: . Ft

d) ... %szocialis hozzdjarulas (c. pont utan) ... — Ft

€) ... % munkaeré piaci jarulék (c. pontutan) ... Ft

h e+dtey Ft
4.) Koliségtérités dsszesen (142+36): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasét, csoportositasat  végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. N T

.......... g; lalras
A koltségtérités tsszegét kiszamitotta:
e 2000

........ a[a,,as

Amennyiben 16bb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott szemeély végezte az adatok mdsoldsat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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Megismerési nyilatkozat

A Kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek, intézésének, tovabba a kételez6en
kézzéteendd adatok nyilvanossagdra hozatalanak rendjérdl sz616 szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok

betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
Biré Istvanné Pli-i 2019.01.02. . f,
" Vs /
fémunkatars o gt
Fehér Hajnalk Pii-i féel6ado 2019.01.02. -
ajnalka U-i 6adod Tepol MWU/
Héder Melinda Igazgatas 2019.01.02.
Q@LJ&.
Matyd Aniké Aljegyz6 2019.01.02. \\
m \
Kasoné Horvath Tiinde Adé 2019.01.02.
Sods-Takacs Szilvia Adé 2019.01.02. 7\1/{3 {
L CAAT ™™
Nagy Lenke Pi-i féel6adé | 2019.01.02. |10 o an Mol
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