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Szédliget Kézség Onkormanyzata E Kozbeszerzési szabalyzat

Szédliget Kézség Onkormanyzata (tovabbiakban: nkormanyzat) a kézbeszerzésekrdl sz616 2011. évi

CVIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) alapjan az 6nkormanyzat altal inditott kozbeszerzési eljarasok
rendjét az aldbbiak szerint szabalyozza:

1)

2)

3)

4)

5)

I. fejezet A Kozbeszerzési szabalyzat célja, hatilya

A jelen szabdlyzat célja (a Kbt. 22. § (1) bekezdésének megfelelGen), hogy az dnkormanyzat a

kozpénzek ésszerl és hatékony felhasznaldasat és nyilvanos ellenGrizhetéségét megteremtse,

tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasagat biztositsa a Kbt. 2. §-ban megfogalmazott
alabbi alapelveinek maximalis figyelembe vételével:

— A kozbeszerzési eljarasban az onkormanyzat koteles biztositani a verseny tisztasagat,
atlathatdsagat és nyilvanossagat.

— Az 6nkormanyzatnak esélyegyenldséget és egyenld banasmaddot kell biztositania a gazdasagi
szerepl6k szamara.

— Az oOnkormanyzat a kozbeszerzési eljarasban a johiszem(iség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer( joggyakorlas kovetelményeinek megfelelGen koteles eljarni.

— Az onkormanyzatnak a kozpénzek felhaszndldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

— Az d6nkormanyzatnak Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplSk és a kdzosségi aruk
szamdra nemzeti elbanast kell nyujtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kivil
letelepedett gazdasagi szerepl6k és a nem kozosségi aruk szamdara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések
terén fenndllé nemzetkozi kdtelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

— A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az 6nkormanyzat a kozbeszerzési eljarasban
lehet6vé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

Jelen szabalyzat meghatdrozza az onkormdnyzat 4dltal inditott kozbeszerzési eljarasok

el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feladatmegosztasat, felel6sségi rendjét, az

onkormanyzat (mint ajanlatkérd) nevében eljard, illet6leg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az dnkormanyzatra vonatkozé

sajatos és kilonos szabalyokat tartalmazza, igy azt a Kbt.-vel és a kapcsolédd jogszabalyokkal

egyuttesen/azok ismeretében kell alkalmazni.

A Kbt. 6.§ (1) bekezdése rendelkezik a térvény személyi hatdlya ald tartozd szervezetekrdl. A

rendelkezés b) pontja alapjan a Kbt. személyi (alanyi) hatalya ala tartozik az dnkormanyzat és a

polgdrmesteri hivatal, mint ajanlatkéré. Jelen szabélyzat hatdlya kiterjed az Onkorméanyzat

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban felsorolt valamennyi szervére, valamint:

a) valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzéseit el6készits, a kozbeszerzési eljarasokba
bevont személyre,

b) az Onkormanyzat &ltal megbizott szakértére — a szakért6 megbizasanak tartalma
szerint,

c) az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra,

d) a birdlé bizottsagra,

e) dontéshozd személyekre.

Jelen szabalyzat targyi hatalya ala tartozik minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési

koncesszid, szolgaltatas megrendelés és szolgaltatasi koncesszid, amelynek értéke a kozbeszerzés

megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben megallapitott értékhatart
és nem tartozik a Kbt. 9. §-ban vagy a 120. §-ban ismertetett kivételi korbe.
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1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

I1. fejezet Altalinos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

Az 6nkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése b) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ald tartozé
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozé beszerzései soran a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

A Kbt. 21. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kotelezettség hatdrid6ben térténé
teljesitéséért a mindenkori polgarmester felelGs.

A Kbt. 21. § (2) és (3) bekezdésében szabdlyozott mas ajanlatkér6 nevében torténd eljaras
tekintetében a meghatalmazasrol a biralé bizottsag javaslata alapjan a képviselG-testiilet dont.
Jelen szabalyzatban alkalmazott beszerzéssel és versenyeztetéssel kapcsolatos fogalmak,
kifejezések tartalma a Kbt.-ben alkalmazottakkal és értelmez6 rendelkezésében rogzitettekkel
azonos.

Az 6nkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggben kotelezettségvallalasra
jogosult a képvisel6-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

Az 6nkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsa soran a Kbt. elGirasaitdl csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti panaszt vagy bejelentést a birald bizottsag allitja 6ssze, és a
mindenkori polgdrmester kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténé dnkéntes csatlakozasrdl a birdld bizottsag
javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont.

A képvisel6-testilet adott kozbeszerzési eljaras elGkészitését, meginditasat megel6z6en jelen
szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendtdl részben, vagy egészben eltéré felelGsségi rendet is
megallapithat, errdl a képvisel6-testiilet hatarozatban dont.

10) Az 6nkormanyzat kodzbeszerzési UgyintézGjét a jegyz6 jeldli ki, a jelen szabalyzatban foglalt

feladatok munkakori leirasba illesztésével.

Dokumental3s, iratkezelés

11) Az 6nkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan

kotott szerz6dés teljesitéséig terjedben — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdly szerint
elektronikusan koteles dokumentalni. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval és a
szerzBdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kézbeszerzési eljaras lezarasatol
/Kbt. 30. § (2) bekezdése /, illet6leg a szerz6dés teljesitésétsl szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha
a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak - birdsagi
felUlvizsgalat esetén a felllvizsgélat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megérizni. (Kbt. 34. §). Az Orzésr6l az 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak elGiradsait
figyelembe véve a kdzbeszerzési ligyintézé gondoskodik.

12) Amennyiben a Kézbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzésekkel kapcsolatos

iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kbzbeszerzési lgyintézd végzi el a polgdrmester egyideji
tajékoztatasa mellett.
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Hirdetmények feladdasa, kozzététele

13) Az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban (a
tovabbiakban: TED-adatbank) illetve a ,Kozbeszerzési Ertesit6 — a Kozbeszerzési Hatdsag
Hivatalos Lapja”-ban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus feladas formajaban kell
teljesiteni (92/2011. (XIl. 30.) NFM rendelet). Az elektronikus feladashoz sziikséges tanusitvany
beszerzése és karbantartasa a kozbeszerzési tigyintéz6 feladata.

14) A hirdetmények elektronikus feladdsa - eseti vagy allandé - hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd
megbizasan keresztll is teljesithetd.

15) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban hirdetmény kbzzétételét irja eld, ugy
a hirdetményt — amennyiben jelen szabdlyzat masképp nem rendelkezik — a kozbeszerzési
Ugyintéz6 vagy a megbizott kézbeszerzési tanacsadd adja fel az elektronikus hirdetménykezeld
rendszerben a Kbt. hatdlyos szabalyai szerint.

Ko6zbeszerzési eljarasok tervezése

16) Az onkormanyzat koteles a koltségvetési év elején - legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl, melyet
legaldbb 5 évig meg kell Griznie. A kdzbeszerzési terv nyilvanos, ezért elfogadas utan (illetve
moddositas esetén a mddositott tervet is) az 6nkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni a Kbt. 31. §
(1) a) pontjanak megfeleléen. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovets évre
vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie. A
kozzétételért a kdzbeszerzési ligyintézd felel.

17) A kozbeszerzési terv elkészitéséért a birdld bizottsdg felel. A tervhez sziikséges pénzigyi-
beruhazasi adatokat a mindenkori pénzigyi el6add biztositja.

18) Az onkormanyzat a beszerzése sordn barmely, a Kbt.-ben szabalyozott eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fennallnak.

19) A kozbeszerzési tervet a képviselS-testiilet hatarozatban fogadja el.

20) Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabdl lefolytatandod eljaras fajtajat a birdld bizottsag
javaslata alapjan a képviselG-testiilet a kozbeszerzési tervben hagyja jova.

21) A Kbt. szabdlyaira tekintettel a képvisel6-testiilet az eljaras kozbeszerzési tervben meghatarozott
fajtajat a biralo bizottsag javaslata alapjan mddosithatja.

22) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az 6nkormanyzat indithat a képvisel6-testiilet hatarozata
alapjan kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfelelGen szerepeltetni kell.

23) A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Amennyiben a képvisel6-testiilet a beszerzést nem kivanja
megvaldsitani, Ugy azt a kdzbeszerzési tervbdl hatdrozattal torli. A megvaldsitas elmaradasat
indokolni sziikséges.

24) Az onkormanyzat a koOzbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathat, ha az altala
el6re nem lathatd okbdl elallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet a birdlé bizottsdg javaslata alapjan képvisel6-testileti
hatarozattal médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a
mddositds indokat is.

25) A tervmddositasok elGkészitéséért a birald bizottsag felel.

26) A Kbt. 29. § (1) bekezdésben foglalt a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jogat a kiilon
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti fenntartasardol a képvisel6-testiilet dont a beszerzés
kozbeszerzési tervbe torténd felvételekor.

27) Az 6nkormanyzat elGzetes Gsszesitett tajékoztatot nem készit. A képvisel6-testiilet ettdl eltéréen
is donthet. Ebben az esetben a Kbt. szerinti az elkészitésérél és kozzétételérdl a birdld bizottsag
elndke intézkedik.
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Ko6zbeszerzési eljarasok 0sszesitése

28) Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a kbzbeszerzési ligyintézé gydjti
Ossze, és ez alapjan legkés6bb majus 15-ig elkésziti és jévahagyasra a polgarmester elé terjeszti
az 6sszegezést.

29) Az Osszegezést a polgarmester jovahagyasat kovetben a kodzbeszerzési lgyintéz6 legkésGbb
majus 31-ig megkildi a Kbzbeszerzési Hatdsag részére.

30) A Kbt. 4. melléklet szerinti jogi szolgaltatdsok megrendelése esetében az 6nkormanyzatnak nem
kell kozbeszerzési eljarast lefolytatnia, az unids értékhatart eléré érték(i szerz6dés megkotésérdl
azonban hirdetményt kdzzé kell tenni és a szerzddést szerepeltetni kell az éves statisztikai
Osszegezésben.

IIl. fejezet A biralo bizottsag

1) Az 6nkormanyzat a Kbt. 22.§ (4) és (5) bekezdése alapjan négytagu birdlé bizottsagot hoz létre.
A birald bizottsag alland6 tagjai:

a) jogiszakértelmet biztosité személy: mindenkori jegyz6

b) pénziigyi szakértelmet biztosité személy: mindenkori pénziigyi el6add

c) miszaki szakértelmet biztositdé személy: adott eljardsnak megfelel6 mdszaki
szakértelemmel rendelkez6 személyt a polgarmester jeldli ki

d) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy: az eljardsba bevont kozbeszerzési
szakért8/hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé

2) A birdlé bizottsag elndke: mindenkori jegyz6

3) A birdld bizottsagot a képvisel6-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal/tagokkal bévitheti.

4) Az egyes eljarasok soran a megfelel§ szakértelem biztositdsara a birdlé bizottsdag munkdjat a
Polgarmesteri Hivatal megfelel6 szakmai képzettségli GgyintézGje vagy eseti megbizassal kiilsé
szakérté/hivatalos kézbeszerzési tanacsado is segitheti.

5) A képvisel6-testiilet sajat tagjai kozll kizdrélag tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt
delegalhat a birdld bizottsagba, az ilyen tag a bizottsdag dontéshozataldban nem vehet részt.
Ebben az esetben testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

6) A birdlé bizottsag akkor hatarozatképes, ha a sziikséges szakértelmet képvisel6k kézil legalabb
egy-egy f6, az 1) a)-d) alpontokban megjelolt szakértelmeknek megfeleléen jelen van.

7) A birdlé bizottsag hatdrozatait a jelenlévé tagok szétobbségi szavazatdval hozza meg.

8) A birdld bizottsag llésérél jegyz6konyvet kell késziteni, melyet a Il. fejezet 11. pont szerint kell

megdrizni.
9) A biradld bizottsdg munkajanak teljes kori irdsbeli dokumentaldsaért a birdld bizottsag elndke
felel.

IV. fejezet Kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Osszeférhetetlenség

1) A Kbt. 24. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem allasarél az érintett személyeknek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik a kozbeszerzési eljarassal
Osszefliggé munkajuk megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a birdld bizottsag elndke
felel.

2) A mindenkori képvisel6-testiilet tagjai a megvalasztasukat kovet6 alakulé-tlésen/testileti tlésen,
vagy legkésébb az elsé kozbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt altalanos Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell, hogy tegyenek.
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3) A megbizatds soran az 6sszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képvisel6 feladata és
felelGssége. Az 6sszeférhetetlenség fennallasanak bekovetkeztét a képviselének haladéktalanul
jeleznie kell a polgdrmesternek és a biralé bizottsag elndkének.

4) Az Osszeférhetetlen képvisel6 az 0Osszeférhetetlenség fennadllasdig nem vehet részt a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében és az eljarasi cselekményekben.

Becsiilt érték meghatarozasa

5) Az dnkormanyzatnak az eljaras becsiilt értékének meghatarozasakor kell§ koriltekintéssel és a
Kbt. 11-18. §-ainak megfelelGen kell eljarnia. A becsliilt érték meghatarozasat, annak maddjat és
megalapozottsagat irasban kell dokumentalni.

6) A becsilt érték meghatdrozasahoz sziikséges adatok és dokumentumok biztositasaért a
kozbeszerzési Gigyintézé felel.

7) AKbt. 18. §-a szerinti egybeszamitdsi szabaly betartasahoz sziikséges adatokat a pénziigyi el6add
biztositja.

8) A becsiilt érték megallapitasaért a biralo bizottsag felel.

Alkalmazand¢ eljarasrend

9) A becsiilt érték meghatdrozasat kovetden keril sor az alkalmazandd eljarasrend kivalasztasara a
Kbt. 19. § elGirdsainak figyelembe vételével.
10) Az alkalmazando eljarasrend kivalasztasaért a birald bizottsag felel.

A felhivas elkészitése

11) Az eljarast meginditd felhivast és az eljaras Utemtervét az 6nkormanyzat érdekeit, feladatait,
kotelezettségeit és a vonatkozo torvényi elGirasokat maradéktalanul szem el6tt tartva a birald
bizottsag késziti el. Ennek soran kidolgozza a részvétel, ajanlattétel feltételeit és szabalyait a Kbt.
38-40. §-a alapjan.

12) A felhivas és Gtemterv elkészitéséért, szabalyszer(iségéért és képvisel6-testiilet elé terjesztéséért
a birald bizottsag elnoke felel.

13) A felhivast az eljaras (temtervével egyltt az onkormanyzat képviselG-testiilete hagyja jéva
hatdrozattal.

14) A jovahagyott felhivast a polgdrmester szignalja.

15) A jévahagyott felhivasnak a polgarmester altali szignalasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras
nem indithaté meg.

Dokumentacio elkészitése

16) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran dokumentacié elkészitésére kerll sor, akkor a
dokumentacid 0sszeallitasaért és a Kbt. 49-54. §-anak megfeleléséért a birald bizottsag felel.

17) A dokumentaciot a biralé bizottsag javaslata alapjan a polgarmester hagyja jova a dokumentacié
szignalasaval.

Szakérto és hivatalos kozbeszerzési tanadcsado bevonasa

18) Amennyiben az 6nkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba hivatalos kozbeszerzési tanacsadét kivan
bevonni, abban az esetben annak személyérdl a képvisel§-testiilet dont.

19) A bevonasra keriil6 tanacsadd személyére javaslatot tehet:
a) polgarmester



Szédliget Kézség Onkormanyzata E Kozbeszerzési szabalyzat

b) képvisel6-testiilet tagja
c) birald bizottsag tagja

20) A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a névjegyzékbe vételi sorszammal és a jogszabalyi
elGirasoknak megfeleld szakmai felel6sségbiztositassal kell rendelkezzen.

21) A hivatalos kozbeszerzési tanacsado ellathatja a birdld bizottsag, a birdld bizottsag elntkének, a
kozbeszerzési ligyintézének jelen szabalyzatban rogzitett egyes feladatait, de errél a megbizasi
szerzGdésben tételesen rendelkezni kell.

22) Az ajanlatok Kbt. 63. § (3)-(4) és a 64. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerinti elbiralasat
kizarélag a biralé bizottsag végezheti el.

23) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaba részben vagy egészben, megbizasi jogviszony keretében,
megfelel6 szakmai ismeretekkel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonhaté. llyen személy
bevonasardl a képviselS-testilet dont. A megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni sziilkséges
feladatait és felelGsségét.

24) A hivatalos kdzbeszerzési tandcsadodi tevékenységre vonatkozéan tovabbiakban a 93/2011. (XII.
30.) NFM rendeletben foglaltak az irdnyaddk.

V. fejezet A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

1) Az 6nkormanyzat koteles a Kbt. 31. § (1) bekezdésben megjeldlt informacidkat sajat honlapjan
kozzétenni. Az informacidk kozzétételéért a kozbeszerzési ligyintézé felel.

2) A Kbt. 31.§ (1)-(6) bekezdés szerinti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala Uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhato meg.

3) Az adatok nyilvanos elérhetéségének szabdlyait a Kbt. 31. §-a szabdlyozza, melynek
szabalyszer(iségért a kozbeszerzési ligyintézd felel.

VI. fejezet Unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések
altalanos szabalyai

Az eljaras meginditasa

1) A kozbeszerzési tervben szerepl6 eljaras meginditasarol a képvisel§-testiilet dont.

2) A felhivds kilon jogszabadlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény Gtjan térténd
kozzétételéért a birald bizottsag elndke felel.

3) A birdlé bizottsag elndke koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacid nyilt eljaras esetén az
ajanlati felhivds megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetén -
amennyiben készil dokumentacié - az eljards megkezdésétsl, meghivasos és hirdetmény
kozzétételével induld targyaldsos eljards, valamint versenyparbeszéd esetén legkés6bb az
ajanlattételi felhivas megkildésének idépontjatdl az ajanlattételi hataridé lejartaig rendelkezésre
alljon.

A részvételi, illetve az ajanlattételi szakasz szabalyai

4) A részvételi, ajanlati felhivdas mddositasardl, a részvételi illetve ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasardl, a felhivas visszavonasardl a Kbt.(41 - 44. §) elGirdsainak betartasaval a
birdlé bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont.

5) A dokumentdci6 mddositasardl (Kbt. elGirdasainak betartdsdval) a birdld bizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testilet dont.



Szédliget Kézség Onkormanyzata E Kozbeszerzési szabalyzat

6) A Kbt. 41. § (3) és (4) bekezdésében, a 42. § (2), (3) és (5) bekezdésében és a 44. § (2)
bekezdésében foglalt tajékoztatasok megaddasa a kbzbeszerzési tigyintéz6 feladata.

7) A Kbt. 45. § szerinti, szabalyoknak megfelel6 kiegészit6 tajékoztatast a birald bizottsag allitja
Ossze.

8) A kiegészit6 tajékoztatas megkiildése ajanlattevék részére a kozbeszerzési ligyintézs feladata.

9) Amennyiben a kiegészit6 tajékoztatds megaddasa konzultacié formajaban térténik (Kbt. 45. § (7)
bekezdés), abban az esetben a konzultacié lebonyolitasa a biradld bizottsag elndkének a feladata,
a dokumentalasért és a jegyz6konyv ajanlattevék részére torténé megkildéséért a kozbeszerzési
Ugyintézé felel.

10) A kozbeszerzési miszaki leirds Gsszeallitasat a kozbeszerzési Ugyintézé koordinalja. Az elSirt
miszaki dokumentacié, illetve épitési beruhazas és épitési koncesszié esetén a
tervdokumentécié és mdszaki leiras elkészitéséért/elkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez6 Ugyintézéje felel. A
kozbeszerzési muiszaki leirds elkészitésével kiils6 szakért6 is megbizhatd, a feladat és felelGsségi
kordket a megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

11) A dokumentaciét megvasarld/kivaltd gazdasagi szerepl6 adatait a dokumentacid atadas-atvételi
elismervényén rogziteni kell. az elSirt adatrogzités kizardlag a Kbt. elGirdsai szerinti ajanlattevék
felé fennalld tdjékoztatasi kotelezettség lehetdvé tételét szolgdlja, egyéb célokra az adatok nem
hasznalhatoak fel, az adatvédelem jogszabalyi elGirasait biztositani sziikséges. Az elismervény
mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

12) Amennyiben az ajanlattevé a dokumentacié megkiildését kéri, abban az esetben a kdzbeszerzési
Ugyintéz6 koteles a Kbt. szabdlyai szerint intézkedni, és a megkiildés tényét irasban
dokumentalni.

13) A dokumentacié aranak Kbt. 52. § (2) bekezdése szerinti visszafizetését és az ajanlati biztositék
59. § (5) és (7) bekezdése szerinti visszafizetését, valamint 59. § (6) bekezdés szerinti
megfizetését a kdzbeszerzési ligyintézé kezdeményezi a pénziigyi el6addnal, aki a jogszabalyban
elGirt hataridén belil arrél gondoskodik.

14) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfelel6 gondossaggal kell atvenni és Grizni.
Az atvételt irdsban kell dokumentdlni, atvételkor meg kell gy6z6dni a csomagolas
sértetlenségérdl. A csomagolasra ra kell vezetni az érkezési sorszamot, a beérkezés datumat és
pontos idejét, az atvevd kézjegyét. Az Atvételi elismervény minta 8. sz. melléklet szerint.

15) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atvételérél és azok bontdsig torténd megbrzésérdl a
kozbeszerzési igyintéz6 gondoskodik.

Részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontasa

16) A részvételi jelentkezéseket vagy ajanlatokat tartalmazo iratok felbontasat a részvételi, illetve
ajanlattételi hataridé lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a
hataridd lejartaig benyujtott dsszes részvételi jelentkezés vagy ajanlat felbontasra nem keril. A
bontasi eljarasban a Kbt. 62. §-a szerint kell eljarni.

17) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok bontdsat a birald bizottsag végzi, torvényességért és
dokumentalasaért a birald bizottsag elndke felel.

18) A bontasi eljarasrol késziilt jegyz6konyv a Kbt. 62. § (7) bekezdése szerinti megkiildéséért a
kozbeszerzési Gigyintézé felel.

A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok elbiralasa és értékelése

19) Az ajanlatok elbirdldsa soran az birald bizottsdgnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati (ajanlattételi) vagy tobb szakaszbdl allé eljaras esetén a részvételi és
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ajanlattételi felhivasban, a dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

20) Az ajanlatokat a lehet6 legrévidebb id6n belil kell elbiralni, az elbiralast olyan idétartam alatt kell
elvégezni, hogy az ajanlattevéknek az eljarast lezaré dontésrdl vald értesitésére az ajanlati
kotottség fennallasa alatt sor kerljon.

21) A részvételi jelentkezéseket a lehetS legrévidebb idén belil kell elbirdlni, az elbirdlast olyan
id6tartam alatt kell elvégezni, hogy a részvételi szakasz eredményérdl a részvételre jelentkezék
értesitése megel6zze a részvételi felhivasban feltlintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének
id6pontjat.

22) Az 6nkormanyzat koteles a részvételi jelentkezéseket, valamint az ajanlatokat elbiralni, kivéve a
Kbt. 66. §-ban foglalt eseteket.

23) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok Kbt. 63-66. § szerinti elbirdlasat a biralo bizottsag
végzi. A birdlé bizottsagi Ulésrél jegyz6konyvet kell késziteni. A dokumentalasért a birald
bizottsag elndke felel.

24) Az elbiralas jog- és szabalyszerliségéért a biralo bizottsag, mint testilet felel.

25) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok hidnyossagait a birald bizottsag allapitja meg, és az
ajanlattevéket illetve részvételi jelentkezéket a birald bizottsag elndke hivja fel hianypotlasra. A
hidnypétlasi felhivas megkiildésérdl a kozbeszerzési ligyintéz6 gondoskodik. A hidnypédtlasra a
Kbt. 67. §-a az irdnyado.

26) A hidnypdtlast kovetben a Kbt. szabalyai, a felhivas és dokumentdcid elGirasai alapjan a birald
bizottsag értékeli a részvételi jelentkezéseket illetve ajanlatokat.

27) Ha a birdlé bizottsag az ajanlatban a Kbt. 63. § (4) bekezdése szerinti értékelés eredményére
kihatd szamitasi hibat észlel, annak javitasat elvégzi ugy, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek
tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett
ellenértéket vagy mdas - az ajanlatban megtaldlhaté szamitason alapulé - adatot. A biralé
bizottsdg elndke a szdmitasi hiba javitdsardl az Osszes ajanlattevét egyidejlleg, kozvetlenill,
irdsban, haladéktalanul tajékoztatja.

28) Amennyiben a Kbt. 69. §-a és 70. §-a alapjan a birdlo bizottsdg az értékelés szempontjabodl
Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatokat, valamint indokolast koteles irdsban
kérni és err6l a kérésrél a tobbi ajanlattev6t egyidejlleg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a
megkotni tervezett szerzdés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely
olyan, az ellenszolgaltatasra vonatkozé Gsszeg tekintetében, amely a 71. § szerint 6nalléan
értékelésre keril, illetve az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mérték(inek, illetve kirivdan aranytalannak
értékelt kotelezettségvallalast. Az adatokat és indokolast a biralé bizottsag elndke kéri be az
ajanlattevéktdl.

29) Az ajanlatnak a Kbt. 69. § (5) bekezdése, a 70. § (3) bekezdése vagy a 74. § (1) és (2) bekezdése
szerinti érvénytelenségérdl a birdld bizottsag irasbeli indokolasa alapjan a képvisel6-testiilet
dont.

30) A Kbt. 69. § (8) bekezdés szerinti tajékoztatast a birdlé bizottsag elndke koteles megadni.

31) A Kbt. 72. § (3) bekezdés szerinti sorsolds megtartasardl a birdld bizottsag dont, és azt a Kbt.
szabalyai szerint lebonyolitja.

32) A Kbt. 75.§ szerinti kizarasrdl a biralo bizottsag irasbeli javaslata alapjan a képvisel 6-testiilet dont.

33) A birdlé bizottsag Ulésén dontési javaslatot is tartalmazd jegyz6konyvet készit a képvisel6-
testllet részére, melynek mellékletét képezi a valamennyi birdld bizottsagi tag altal kilon-kilon
kitoltott és alairt biralati lap. A dontésre vonatkozé javaslatot a birdlé bizottsag elndke terjeszti a
testilet elé.

34) Az eljaras eredményérdl a biralod bizottsag el6terjesztése alapjan a képvisel6-testiilet dont.
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Osszegezés elkészitése

35) A birald bizottsag az elbiralas befejezésekor (képvisel6-testiilet meghozott hatarozata alapjan) a
kiilon jogszabalyban meghatdrozott mintdk és a Kbt. 77. §-a szerint irdsbeli 6sszegezést koteles
késziteni. A Kbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatds megadasa a birdld bizottsag elndkének
feladata.

El6zetes vitarendezés, iratbetekintés

36) Az elGzetes vitarendezési kérelemre az dnkormanyzat allaspontjat a Kbt. 79. §-ara tekintettel a
birdlé bizottsag alakitja ki. A valaszt a birdlé bizottsag elnoke kildi meg az ajanlattevék részére.

37) A vitarendezésr6l és annak eredményérdl a birald bizottsag elndke a képviselG-testiilet soron
kovetkez6 Ulésén tajékoztatast ad.

38) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a Kbt. 80. § (4) bekezdésének megfelelen a
birdlé bizottsag elndke bonyolitja le, arrdl jegyz6konyvet készit.

39) A Kbt. 81. §-a szerinti tajékoztatast a birald bizottsag elndke adja meg.

VII. fejezet Specialis szabalyok az egyes eljarasokban
Nyilt eljaras

1) A nyilt eljarasra vonatkozd szabalyokat a Kbt. 83. §-a tartalmazza.

Meghivasos eljaras

2) A meghivasos eljaras szabalyait a Kbt. 84 - 88. §-a tartalmazza.

3) AKbt. 84. § (4) bekezdés szerinti keretszamra és a 84. § (5) bekezdés szerinti rangsorolas mddjara
a birdlé bizottsag tesz javaslatot, a felhivas elfogadasaval errél a képvisel6-testilet hoz
hatdrozatot.

4) A Kbt. 86. § (1) bekezdés szerinti megkildés a kbzbeszerzési Gigyintézé feladata.

Hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras

5) A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljaras szabdlyait a Kbt. 89 - 93. §-a tartalmazza.

6) A Kbt. 90. § (3) bekezdés szerinti keretszamra és a Kbt. 90. § (4) bekezdés szerinti rangsoroldas
maddjara a birald bizottsag tesz javaslatot, a felhivas elfogadasaval errél a képvisel6-testilet hoz
hatdrozatot.

7) A targyalas(oka)t a képviselG-testilet folytatja le, vagy megbizhatja a targyalas lefolytatasaval a
birdlé bizottsagot, vagy kilon targyalo bizottsagot (legalabb 3 f§) hozhat létre.

8) A targyalds(ok) lefolytatdsa sordn a Kbt. betartasdért képvisel6-testileti (ilés esetén a birdld
bizottsag elndke, egyéb esetekben a targyalas(oka)t folytatd bizottsag elndke felel.

9) A targyalas(ok)rél szélo jegyz6konyvet a mindenkori testileti Ulés jegyz6kényvezetlje, vagy a
megbizott bizottsagi elndk késziti el, megkiildéséért a kdzbeszerzési ligyintézé felel.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

10) A hirdetmény nélkili targyalasos eljaras lefolytatasat a Kbt. 94 - 100. § szabalyozza.

11) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k szamat és személyét a birdld bizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet hatarozza meg.

12) A Kbt. 94. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tajékoztatdas megadasaért a kézbeszerzési ligyintézé
felel.
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13) Az ajanlattételi felhivas és a 99. § (2) bekezdése szerinti targyaldsi meghivé megkiildéséért a
kozbeszerzési Gigyintézé felel.

14) A Kozbeszerzési DontSbizottsag Kbt. 100. § (1) és (2) bekezdésében foglalt tajékoztatas
megkildéséért a kdzbeszerzési ligyintézd felel.

Versenyparbeszéd

15) A versenyparbeszéd szabalyait a Kbt. 101 - 107. § tartalmazza.

16) A részvételi jelentkez6k szamardl és személyérdl a birdld bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-
testllet dont.

17) A részvételi felhivas megkiildéséért a kbzbeszerzési ligyintézé felel.

18) A parbeszédre jelen szabalyzat VII. fejezet 7)-9) pontjai megfelelen alkalmazandok.

19) Az eredményes részvételi szakaszt kovet6en az ajanlattételi felhivas megkildéséért a
kozbeszerzési Gigyintéz6 felel.

20) A parbeszédek lezarasa utan az ajanlat benyujtasara a felszélitast a birdld bizottsag elndke kildi
meg.

Keretmegallapodasos eljaras

21) A keretmegallapodasos eljaras szabdlyait a Kbt. 108 - 110. § tartalmazza.

22) A Kbt. 109. § (1) bekezdésben foglalt formak kozil a valasztott tipust a birdld bizottsag javaslata
alapjan a felhivas elfogadd hatarozataval a képviselG-testilet hagyja jéva.

23) A Kbt. 109. § (3) bekezdése szerinti keretszamot a birald bizottsag javaslata alapjan a képvisels-
testllet hatarozza meg.

24) A Kbt. 103. & (5) bekezdés szerinti értesitéseket (az adott korGlmény fenndllasakor) a
kozbeszerzési Gigyintéz6 kiildi meg az érintetteknek.

25) A Kbt. 103. § (6) bekezdésben foglalt koriilmény fennallasakor az értesités megkildéséért a
kozbeszerzési Gigyintézé felel.

26) A Kbt. 110. § (5) bekezdés szerinti felhivast a kozbeszerzési Ugyintézé kildi meg ajanlattevé
részére.

Epitési koncesszid

27) Az épitési koncessziora vonatkozo szabalyozast a Kbt. 111 - 112. § tartalmazza.

VIII. fejezet Nemzeti eljarasrend

1) Az onkormanyzat altaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt. 123. § szerinti 6nallé eljarasi
szabalyok kialakitasat. Ennek megfelelGen eljarasait a Kbt. Masodik Része és a 122. § szerint
folytatja le.

2) A 122. § (6) bekezdés szerinti tajékoztatast a kdzbeszerzési ligyintézé adja meg.

3) lelen szabalyzat valasztott eljarasrendre vonatkozo elGirasait a valasztott kbzbeszerzési eljarasra
tekintettel kell alkalmazni.

4) A hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljaras Kbt. 122. § (7) a) vagy b) pontjainak
fennallasardl a képvisel-testiilet dont.

5) A 122.§ (9) bekezdés alkalmazasardl a birald bizottsag javaslata alapjan a képvisel -testiilet dont.

6) Egyes beszerzések esetében a képviselG-testiilet a birdlé bizottsdg javaslatara hatarozhat ugy,
hogy a torvényi feltételek fenndlldsa esetén a kozbeszerzést 06nallé eljarasi szabalyok
kialakitasaval hatdrozza meg.
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7)

8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

1)
2)

3)

4)
5)

1)

2)

3)

Onallod eljardsi szabdalyok szerinti kozbeszerzés esetén a szabalyok kialakitdsdhoz és a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot kell bevonni.

Az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasat a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd bevonasaval a birald
bizottsag végzi el, és a birdld bizottsag elnokének elSterjesztésében a képvisels-testiilet fogadja
el.

A Kbt. 123. § (9) bekezdése szerinti tajékoztatasok megkiildése a kozbeszerzési (lgyintézé
feladata.

IX. fejezet A kozbeszerzési szerzodés

Az eljaras eredményeként létrejott szerz6dés megkotését a pénziigyi el6add késziti elS.

Az 6nkormanyzat nevében a szerz6dést a polgarmester irja ala.

A szerz6déses biztositékok korét a Kbt. 126. §-a szabalyozza.

A szerz6dés érvénytelenségére a Kbt. 127. §-a az irdnyado.

A Kbt. 128. § (3) bekezdésében meghatdrozott alvallalkozd személyét érinté moddositashoz a
birdlé bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet adja meg a hozzajarulast.

A Kbt. 130. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

A szerz6désben foglalt ellenszolgdltatads hatdridGre torténd kiegyenlitéséért a pénziigyi el6add
felel.

A szerz6dés moddositasardl a birald bizottsag javaslata alapjan a képviselG-testiilet dont.

A Kbt. 132. § (2) bekezdésben foglalt értesités megkildése a kozbeszerzési tigyintézs feladata.

X. fejezet Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kbt. 137. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati kérelem benyujtasarél és a 139. § (5) bekezdése
szerinti visszavonasarol a képvisels-testiilet dont.

A jogorvoslati eljaras soran az onkormanyzatot lgyvéd és hivatalos kozbeszerzési tanacsadd
képviseli a polgdrmester jovahagyasaval.

A kérelem elkészitése és a Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére torténé megkiildése a 2)
pontban meghatarozott személyek feladata. A kérelmet megkiildése elGtt a polgdrmester hagyja
jéva.

A kérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetésérdl a pénziigyi el6add gondoskodik.

A kdzbeszerzési DontGbizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi felllvizsgalatat a 2)
pontban meghatdrozott személyek javaslata alapjan a képvisel6-testiilet kezdeményezheti. A
keresetlevelet a 2) pontban meghatarozott személyek készitik el és a polgdrmester jévahagyasat
kovet6en benyujtjak a Kbzbeszerzési Dontébizottsaghoz.

XI. fejezet A kozbeszerzések ellenOrzése

A kdzbeszerzési eljarasok ellendrzését a Dunakanyar Tobbcéli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulds
végzi az éves belsé-ellenbrzési Gitemterv szerint.
Az ellenGrzés feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben elGirt szabalyozasi, tervezési és adatszolgaltatasi feladatok teljesitése.

b) A Kbt.-ben és jelen szabdlyzatban elSirt dokumentalasi kotelezettségek teljesitése.

c) A kozbeszerzési eljarasok torvényességének és szabalyszer(iségének teljesilése.
Hidnyossag, jogsértés és mulasztds esetén az ellendrzést végzd koteles haladéktalanul irasban
tajékoztatni egyidejlileg a birdlé bizottsag elnokét és a polgarmestert.
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1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

XII. fejezet Tervpalyazati eljarasok

A tervpdlydzati eljarasok lebonyolitdsanal a Kbt. és jelen szabalyzat rendelkezései mellett a
tervpalyazati eljarasok szabalyairdl szolé 305/2011. (XII. 23.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
TR) elGirasait is alkalmazni kell.

Amennyiben a tervpalyazat lebonyolitdsa nem kotelez, abban az esetben a TR 1. § (9) bekezdése
szerinti dontést a birald bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet hozza meg.

A palyazatok elbiralasara az 6nkormanyzat tervpdlyazati birald bizottsagot hoz Iétre a képvisels-
testllet hatarozata altal. A tagok kivalasztasakor a TR 9. § (2), (8), (9) és 24. § (6) bekezdésében
elGirtakat figyelembe kell venni. A tagok megbizasat a polgarmester irja alda a testiilet
felhatalmazasaval.

A tervpalyazati kiirast és a tervpalyazati dokumentdciot a tervpalyazati birdld bizottsag késziti el
és a képvisel6-testilet hagyja jéva.

A tervpalyazati birdlé bizottsag feladatait a TR 10. § (1) bekezdése hatarozza meg.

A tervpalyazati dokumentdciét atvevék jegyzékét a kozbeszerzési ligyintéz6 vezeti.

Az irasbeli kérdésekre adandd viélaszt a tervpalydzati birdld bizottsdg alltja Ossze és a
kozbeszerzési Gigyintéz6 kiildi meg az érintetteknek.

A tervpalyadzati eljdrds eredményhirdetését a birdlé bizottsdg bonyolitja le, az
eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az érintetteket és a meghivot a kdzbeszerzési
Ggyintéz6 kildi meg részikre.

A TR 22. § (2) bekezdése szerinti létszamra vagy keretszdmra és a (3) bekezdés szerinti
rangsorolas maédjara a tervpalyazati birdlé bizottsag tesz javaslatot és a képvisel§-testiilet dont
arrol.

10) Egyszer(i tervpalyazati eljaras esetén a palyazaton vald részvételre felkért cégeket a képvisel6-

testllet hatarozza meg.

11) A képvisel6-testiilet a tervpalyazati eljarast megel6z6en az adott tervpdlyazati eljarasra a

1)

2)
3)

fentiektdl eltéré dontési -, felel6sségi rendet és eljarasi szabalyokat is meghatarozhat.

XIII. Zaro rendelkezések

Az 6nkormanyzat kozbeszerzéseiben kdzremlkodék kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és jelen
szabalyzat elGirasait megismerni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint eljarni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok (2. sz.
melléklet) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kelt: Szédliget, 2012. marcius ...

polgdrmester jegyz6
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1. sz. melléklet Kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 10. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyakra meghatarozott unios
értékhatarokat minden évben a koltségvetési torvényben kell rogziteni. E jogszabalyi
rendelkezésbdl kovetkez6en a Magyarorszag 2012. évi kozponti koltségvetésérél szolo 2011. évi
CLXXXVIIl. torvény (a tovabbiakban: Koltségvetési torvény) 72-73. §-a a kovetkezSképpen
hatdrozza meg az altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott unids kozbeszerzési értékhatarokat a
2012. januar 1-jét6l 2012. december 31-ig tartd id6szakban eurdban kifejezve:

Arubeszerzés esetén: 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint.

Epitési beruhazas esetén: 5 000 000 eurd, azaz 1 364 000 000 forint.
Epitési koncesszié esetén: 5 000 000 eurd, azaz 1 364 000 000 forint.
Szolgaltatdas megrendelése esetén: 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint.
Tervpalyazati eljaras esetén: 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint.

Nemzeti beszerzési értékhatarok a Koltségvetési torvény alapjan:

Arubeszerzés esetén: 8 millié forint,

Epitési beruhazas esetén: 15 millié forint,

Epitési koncesszié esetén: 100 millié forint,
Szolgaltatdas megrendelése esetén: 8 millio forint,
Szolgaltatasi koncesszid esetén: 25 millio forint.
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2. sz.melléklet Jogszabalytar

— 2011. évi CVIII. térvény A kézbeszerzésekrdl

— 310/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet A kézbeszerzési eljdrasokban az alkalmassdg és a kizdré
okok igazoldsdnak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozdsdnak maédjarol

— 306/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet Az épitési beruhdzdsok kézbeszerzésének részletes
szabdlyairdl

— 305/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet A tervpdlydzati eljdrdsok szabdlyairol

— 289/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet A kézszolgdltatok kézbeszerzéseire vonatkozo sajdtos
kézbeszerzési szabdlyokrol

— 288/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet A Kézbeszerzési Déntébizottsdg dltal kiszabhato
szankciokrdl és alkalmazdsuk részletes szabdlyairdl, valamint a K6zbeszerzési Déntébizottsdg
eljdrdasaért fizetendd igazgatdsi szolgadltatdsi dijrol

— 287/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet Egyes kézbeszerzési tdrgyu kormdnyrendeletek
mddositdsardl

— 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet A mindsitett adatot, az orszdg alapvetd biztonsdgi,
nemzetbiztonsdgi érdekeit érinté vagy a kiilénleges biztonsdgi intézkedést igényl6
beszerzések sajatos szabdlyairdl

— 92/2011. (XIl. 30.) NFM rendelet A kézbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények feladdsdnak,
ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrél

— 93/2011. (XII. 30.) NFM rendelet A hivatalos kézbeszerzési tandcsadaoi tevékenységrél

— 14/2010. (X. 29.) NFM rendelet A kézbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények, a birdlati
Osszegezések és az éves statisztikai 6sszegezések mintdirdl

— 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet A kézbeszerzési eljardsokban elektronikusan gyakorolhato
eljdrdsi cselekmények szabdlyairdl, valamint az elektronikus drlejtés alkalmazdsdrol

— 302/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet A védett foglalkoztatok részére fenntartott
kézbeszerzések részletes szabdlyairdl

— 1/2006. (I. 13.) PM rendelet A kézbeszerzési eljdrdsokhoz kapcsolédd, addzdsra vonatkozo
tdjékoztatdsi kotelezettség teljesitésének eljardsi szabdlyairdl és dijazdsrol

— 224/2004. (VII. 22.) Korm. rendelet A hulladékkezelési kézszolgdltato kivdlasztdsdrdl és a
kézszolgdltatdsi szerz6désrol

— 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet A kézpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kézponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskérérdl

— 130/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet A gydgyszerek és gydgydszati segédeszkozok
kézbeszerzésének részletes és sajdatos szabdlyairdl

— 1/2004. (I. 9.) FMM rendelet A kézbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédé a munkavdllalok
védelmére és a munkafeltételekre vonatkozo tdjékoztatdsi kételezettség eljdrdsi szabdlyairdl
és dijazdsarol

— 1564/2005/EK rendelet A kézdsségi hirdetménymintdkrol

— 2195/2002/EK rendelet A CPV-rél

— 1059/2003/EK rendelet A NUTS létrehozdsdrdl
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Szédliget Kézség Onkormanyzata E Kozbeszerzési szabalyzat

4. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Biralo Bizottsag elnoke

részére

Szédliget Kézség Onkormanyzatanak, mint ajanlatkérének a

”
Jreee

targyu kozbeszerzési eljarasaban az ajanlatok elbirdlasara létrehozott Birdlé Bizottsag elndkeként
kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a 2011. évi CVIII. térvény 24.§-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi feltételek és kizard okok.

A Kbt. értelmében (zleti titoknak min&siil6, az eljarads soran a tudomasomra jutott informacidkat,
adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovet6en jogosulatlan személy tudomasara nem
hozom, informaciokkal, adatokkal az ajanlattev6ket nem befolyasolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birald Bizottsag munkajat lelkiismeretesen, szakmai tudasomnak
megfelelen segitem.

Szédliget, ......... <Y hé ... nap

a Biralo Bizottsag elndke
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Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Biralo Bizottsag tagja

részére

Szédliget Kézség Onkormanyzatanak, mint ajanlatkérének a

”
Jreee

targyu kozbeszerzési eljarasaban az ajanlatok elbirdlasara létrehozott Biralé Bizottsag tagjaként
kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a 2011. évi CVIII. térvény 24.§-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi feltételek és kizard okok.

A Kbt. értelmében (zleti titoknak min&siil6, az eljards soran a tudomasomra jutott informacidkat,
adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovet6en jogosulatlan személy tudomasara nem
hozom, informaciokkal, adatokkal az ajanlattev6ket nem befolyasolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birald Bizottsag munkajat lelkiismeretesen, szakmai tudasomnak
megfelelen segitem.

Sz6dliget, ......... <Y hé ... nap

a Biralo Bizottsag tagja
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5. sz. melléklet Altalanos dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Szédliget Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének tagja nyilatkozom, hogy a 2011. évi CVIII.
torvény 24.8-dban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi feltételeket és kizaré okokat megismertem.

Egyuttal kijelentem, hogy az onkormanyzat, mint ajanlatkéré altal lefolytatandd kozbeszerzési
eljarasok soran barmely kizaré ok, vagy osszeférhetetlenségi koriilmény fennallasat haladéktalanul
bejelentem.

Kijelentem tovdbba, hogy a Kbt. értelmében (Uzleti titoknak minésil6, az eljards sordn a
tudomasomra jutott informacidkat, adatokat sem az eljaras befejezése elStt, sem azt kdvetGen
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, informacidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem
befolyasolom.

Sz6dliget, ......... <Y hé ... nap

a Képvisel6-testilet tagja
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6. sz.melléklet Felel6sségi rend dsszefoglalasa

A polgarmester feladata

A Kbt. 21. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitése (ll. 2)
Versenyhivatali panasz vagy bejelentés megkiildése (I1.7)

Eves statisztikai 6sszegezés jovahagyasa (I1. 28)

Jovahagyott felhivas szignalasa (V. 14)

Dokumentacié jévahagyasa (IV. 17)

Szerz6dés alairasa (IX. 1)

A Kbt. 130. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozat kiadasa (IX. 6)

Jogorvoslati kérelem jovahagyasa (X.3)

A képviseld testiilet feladata

A mas ajanlatkérd nevében torténd eljardsra a meghatalmazas megadasa (ll. 3)
Kotelezettségvallalasra jogosult (I1. 5)

A kozpontositott kbzbeszerzési rendszerhez torténd dnkéntes csatlakozasrél dontés (11. 8)

Jelen szabalyzatban szabalyozott felelGsségi rendtdl részben, vagy egészben eltéré felelGsségi rend
megallapitasa (I1. 9)

Kozbeszerzési terv elfogadasa és mddositasa (I1. 19 - 26)

Birald bizottsag eseti bévitése (llI. 3)

Altalanos dsszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele (IV. 2)

Felhivas jévahagyasa (IV. 13)

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd bevonasardl dont (1V. 18)

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaba részben vagy egészben, megbizasi jogviszony keretében,
megfelel§ szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonasa (IV. 23)

Dont az eljaras meginditasardl (VI. 1)

Dont a részvételi, ajanlati felhivas mddositasardl, a részvételi illetve ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasardl, a felhivas visszavonasarol (VI. 4)

Dont a dokumentacié mddositasardl (VI. 5)

Dont az ajanlat érvénytelenségérdl (VI. 29)

Dont a kizarasral (VI. 32)

Dont az eljaras eredményérdl (VI. 34)

Meghivasos és hirdetmény kdzzétételével induld illetve hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasok
keretszamanak és a rangsorolas médjanak meghatarozasa (VII. 3 és 6)

Targyalas lefolytatasa (VII. 7)

Versenyparbeszéd esetén a részvételi jelentkez6k szamara és személyére vonatkozd dontés
meghozatala (VII. 16)

Jévahagyja a keretmegallapodasos eljaras tipusat és keretszamat (VII. 21)

Dont a hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras (Kbt. 122. § (7) a) vagy b) pont)
bonyolitasardl VII. 3)

Dont a 122. § (9) bekezdés alkalmazasardl (VIII. 5)

Dont az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasardl (VIII. 6)

Alvallalkozé moédositasanak jévahagyasa (IX. 5)

Szerz6désmodositasrdl dont (IX. 8)

Dont a Kbt. 137. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati kérelem benyujtasardl és a 139. § (5) bekezdése
szerinti visszavonasarol (X. 1)
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Biralo bizottsag feladata

Versenyhivatali panasz vagy bejelentés 6sszeallitasa (I1.7)

Kozbeszerzési terv elkészitése, modositasi javaslatok (lI. 17 - 26)

Becsiilt érték megallapitasa (IV. 8)

Alkalmazandé eljarasrend kivalasztasa (IV. 10)

Eljarast megindito felhivas elkészitése (IV. 11)

Dokumentacié elkészitése (IV. 16)

Ajanlatok elbiralasa (1V. 22 és VI. 23)

Javasolja a részvételi, ajanlati felhivas mddositasat, a részvételi illetve ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasat, a felhivas visszavonasat (VI. 4)

Javasolja a dokumentacié médositasat (VI. 5)

Osszeallitja a kiegészitd tajékoztatast (VI. 7)

Bontasi eljarasi cselekmény (VI. 17)

A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok hidnyossagainak megallapitasa (VI. 25)
Ertékeli a részvételi jelentkezéseket illetve ajanlatokat (VI. 26)

Ervéntelenség indoklasa (V1. 29)

Sorsolasrdl dont és lebonyolitja a sorsoldast (VI. 31)

Javaslatot készit a kizarasra (VI. 32)

Osszegezés elkészitése (VI. 35)

ElGzetes vitarendezési kérelem esetén az allasfoglalas kialakitasa (VI. 36)

Meghivasos és hirdetmény kdzzétételével induld illetve hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasok
keretszamara és a rangsorolas maédjara javaslatot tesz (VII. 3 és 5)

Versenyparbeszéd esetén a részvételi jelentkez6k szamara és személyére vonatkozé javaslat
elkészitése (VII. 16)

Javasolja a keretmegallapodasos eljaras tipusat és keretszamat (VII. 21)

Javaslatot tesz a 122. § (9) bekezdés alkalmazasara (VIII. 5)

Javasolja az 6nallé eljarasi szabalyok kialakitasat (VIII. 6)

Szerz6désmoddositasra tesz javaslatot (IX. 8)

Biralé bizottsag elnokének feladata

A biralé bizottsag munkajanak teljes korl dokumentalasa (l11. 9)
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beszerzése (IV. 1)

Eljarast megindito felhivas el6terjesztése (1V. 12)

Felhivas hirdetmény Utjan torténd kozzététele (VI. 2)

Gondoskodik a dokumentacid szabalyok szerinti rendelkezésre allasardl (VI. 3)
Bontasi eljaras dokumentalasa (VI. 17)

Hidnypétlasi felhivas 6sszeallitasa (VI. 25)

Szamitasi hiba javitasardl értesitést kild (VI. 27)

Adatok és indoklas bekérése (VI. 28)

Dontési javaslat elGterjesztése (VI. 33)

A Kbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatas megadasa (VI. 35)

Tajékoztatja a képvisel6-testiiletet a vitarendezésrdl (VI. 37)

Iratbetekintést lebonyolitja (VI. 38)

A nyertes ajanlat adatairdl tajékoztatast ad (VI. 39)

Versenyparbeszéd esetén az ajanlat benyujtasara vonatkozd felhivas megkuldése (VII. 20)

23



Szédliget Kézség Onkormanyzata E Kozbeszerzési szabalyzat

Kozbeszerzési ligyintéz6 feladata

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes irat megdrzése (I1. 11)

Kozbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv altal kért a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok
megkildése (1. 12)

Az elektronikus feladashoz sziikséges tanusitvany beszerzése és karbantartasa (ll. 13)
Hirdetmény feladas (lI. 15)

Kozbeszerzési terv kozzététele (1. 16)

Eves statisztikai 6sszegezés adatgy(ijtése, a kész dsszegezés megkiildése a kdzbeszerzési Hatdsag
részére (. 28 - 29)

Becsiilt érték meghatarozasanak el6készitése (1V. 6)

Informacidk kozzététele (V. 1)

A Kbt.-ben elGirt tajékoztatasok megadasa (VI. 6, 8)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras 6sszeallitasat (VI. 10)

Dokumentacié megkiildése, és annak dokumentalasa (VI. 12)

A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atvételérdl és azok bontasig torténd meg6rzése (VI. 15)
Bontasi jegyz6konyv megkildése (VI. 18)

Hianypétlasi felhivas megkiildése (VI. 25)

Ha a részvételi szakasz eredményes az irasbeli ajanlattételi felhivast megkiildi (VII. 4)

Targyalasi jegyz6konyv megkiildése (VII. 9)

A Kbt. 94. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tajékoztatas megadasa (VII. 12)

Az ajanlattételi felhivas és a 99. § (2) bekezdése szerinti targyalasi meghivé megkildése (VII. 13)
Részvételi felhivas, majd az ajanlattételi felhivas megkildése (VII. 17 és 19)

A keretmegallapodasos eljaras értesitéseit és felhivasat megkiildi (VII. 24-26)

Megadja a 122. § (6) bekezdés szerinti tajékoztatast (VIII. 2)

Megadja a Kbt. 123. § (9) bekezdése szerinti tajékoztatasokat (VIII. 9)

A Kbt. 132.§ (2) bekezdésben foglalt értesités megkiildése (IX. 9)

Pénziigyi el6adé

Egybeszamitasi szabalyok betartasahoz sziikséges adatszolgaltatas (1V. 7)

A dokumentdcid aranak Kbt. 52. § (2) bekezdése szerinti visszafizetését és az ajanlati biztositék 59. §
(5) és (7) bekezdése szerinti visszafizetését, valamint 59. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérdl
gondoskodik (VI. 13)

Szerz6dés elGkészitése (IX. 1)

SzerzGdésben foglalt ellenszolgaltatas kiegyenlitése (IX. 7)

Igazgatasi dijak megfizetése
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7. sz.melléklet Dokumentacié atadas-atvételi nyilatkozat minta

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT
AIUBFOLE et e Ajanlatkéré nevében nyilatkozom, hogy a Sz6dliget Kozség
Onkorményzata altal inditott ,...” targyu kdzbeszerzési eljarasban az ajanlattételi dokumentéciot az

alabbi ajanlattevs részére elektronikusan megkiildtem/atadtam*:

Ajanlattevé megnevezése:
Ajanlattevd székhelye:

Kapcsolattarté:

= neve:
= cime:
= telefon:
=  mobil:
= telefax:
=  e-mail:
Datum: ......... BV vt ho ...... nap ...... ora ... perc

atado atvevé

*Megkiildésnek mindsiil: e-mailen térténé megkiildés .pdf formdtumban,
*Ataddsnak mindsiil: nyomtatva/CD adathordozon térténd dtadds személyes dtvétellel.

A nyilatkozatmintdkat Word formdtumban (szerkeszthetéen) is megkiildjik (IRATMINTAK).

MEGKULDES ESETEN A DOKUMENTUMOT KITOLTVE, ALAIRASSAL ELLATVA AZ
AJANLATTEVO RESZERE KERJUK VISSZAKULDENI!
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8. sz. melléklet Ajanlat atvételi elismervény minta
Atadas-atvételi elismervény*

ATUIFOTE ot v ajanlatkéré képviseletében kijelentem, hogy a
Szédliget Kozség Onkormanyzata altal inditott ,,...” targylu kézbeszerzési eljarasban az aldbbi ajanlatot

atvettem:

Ajanlattevé megnevezése:

Ajanlattevd székhelye:

Atvétel idépontja: ...... <1V ho ... nap ...... ora.... perc

* Az atadas-atvételi elismervény eredeti példanyat Ajanlattevd, az eredeti példanyrdl készilt
masolatot Ajanlatkéré 6rzi meg. Az elismervény Ajanlattev6re vonatkozo adatait Ajanlattevé
képvisel6je adta meg.
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