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Továbbképzési program 

1. Jogszabályi háttér 

1) A módosított 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzésről, a 

pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben résztvevők juttatásairól és 

kedvezményeiről 

2) 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 

a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények 

névhasználatáról 

3) A 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

 

2. A továbbképzési program elvei és szabályai 

A továbbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megújítására, bővítésére, 

fejlesztésére szolgál, amelyekre szükség van a nevelő és oktató munka keretében a 

gyermekekkel, való közvetlen foglalkozás megtartásához, a köznevelési intézmény 

tevékenységének megszervezéséhez. 

A továbbképzés teljesítése 

Ha a pedagógus a nevelő és oktató munkáját több mint hét éve ugyanazzal az iskolai 

végzettséggel és szakképzettséggel látja el, vagy ha a szakmai megújító képzésben 

valórészvétele óta legalább tíz év eltelt, olyan továbbképzésben kell részt vennie, amely 

hozzájárul az adott pedagógus szakképzettséghez kapcsolódó alapképzésben megszerzett 

ismeretek és jártasság megújításához, kiegészítéséhez. 

A köznevelési intézmény vezetőjének olyan továbbképzésben kell részt vennie, amely 

hozzájárul a vezetői ismeretek megszerzéséhez, a vezetői jártasságok elsajátításához. 

A pedagógus a pedagógus-munkakör betöltésére jogosító oklevél megszerzését követő hetedik 

év szeptember hónap első munkanapjától addig az évig, amelyben az ötvenötödik életévét 

betölti, augusztus hónap utolsó munkanapjáig vesz részt az Nkt. 62. § (2) bekezdésében 

szabályozott továbbképzésben. 

A pedagógus akkor is részt vehet a továbbképzésben, ha már teljesítette a hétévenkénti 

továbbképzés követelményeit, vagy az ötvenötödik életévét betölti. 

A hétévenkénti továbbképzés – egy vagy több továbbképzés keretében – legalább százhúsz 

tanórai foglalkozáson való részvétellel és az előírt tanulmányi követelmények teljesítésével 

valósul meg. (A tanórai foglalkozások időtartama negyvenöt perc.) 

A hétévenkénti továbbképzés teljesíthető 

 bármelyik további szakképzettség vagy szakképesítés 

 a pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenértékű vizsga letételét igazoló oklevél, 
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 a munkakör betöltésére jogosító felsőfokú iskolai végzettségnek és szakképzettségnek 

megfelelő, magasabb felsőfokú végzettségi szintet biztosító további oklevél, 

 tanítói szakképzettség megléte esetén további, a műveltségi terület követelményeinek 

teljesítését igazoló oklevél, 

Továbbképzési időszak:  2018. 09.01.-től 2023.08.31-ig tartó továbbképzési időszak 

Továbbképzési ciklusok Táblázata 

A táblázat tartalmazza az intézményben dolgozó pedagógusok ciklusait. 

TOVÁBBKÉPZÉSI PROGRAM 

Bogárné Rada Márta Andrea Diploma: 1988.07.05. 

Mentes:  

I.    1998.09.01-2005.08.31. 

II.   2005.09.01-2012.08.31.   

III.  2012.09.01-2019.08.31. 

IV.  2019.09.01-2026.08.31. 

 

Czimbó Lászlóné Diploma: 2008.06.27. 

Mentes:  

I. 2015.09.01-2022.08.31. 

II.   

III.  

IV. 

 

Fazekasné Saláth Mónika Diploma: 1989.06.09. 

Mentes:   

I.   1998.09.01-2005.08.31. 

II.  2005.09.01-2012.08.31. 

III. 2012.09.01-2019.08.31. 

IV. 2019.09.01-2026.08.31. 

 

Hanákné Durján Ilona Diploma: 2003.06.13. 

Mentes: 

I.   2010.09.01.-2017.08.31.   

II.  2007.09.01-2014.08.31. szakvizsga 2012.12.14. 

III. 2019.09.01-2026.08.31. 

IV. 

 

Helembainé Haris Judit Erzsébet Diploma: 1982.06.12. 

Mentes: 277/1997. 4 § (2)        2009.09.01-től 

I.     1989.09.01-1996.08.31. 

II.    1996.09.01-2003.08.31. 

III.   2003.09.01-2010.08.31. 

IV.    



 

Intézmény neve Csemeteliget Napközi Otthonos Óvoda 

Címe: 2133 Sződliget, Vörösmarty u. 8-12. 

OM azonosítója 032920 

 

 
4 

dr. Hollósi-Kiss Ágnes Diploma: 2013.04.03. 

Mentes:  

I.    2020.09.01-2027.08.31. 

II. 

III. 

IV. 

 

Horvátné Gönczöl Szilvia Nelli 

 

 

 

 

 

Diploma: 2013.06.18. 

Mentes:  

I. 2020.09.01-2027-08-31. 

II. 

III. 

IV. 

Horváthné Turányik Mária Diploma: 1986.09.04. 

Mentes:  

I.   1998.09.01-2005.08.31. 

II.  2005.09.01-2012.08.31. 

III. 2012.09.01-2019.08.31. 

IV. 2019.09.01-2026.08.31. 

 

Hurik István Lajosné 

 

 

 

 

Diploma: 1984.06.12. 

Mentes: 277/1997. 4 § (2)        2015.09.01-től 

I.   .1991.09.01-1998.08.31. 

II.  1998.09.01-2005.08.31. 

III. 2005.09.01-2012.08.31. 

IV. 2012.09.01-2020.08.31  

 

Juhos Júlia Diploma: 1983.06.10. 

Mentes: 277/1997. 4 § (2)         2010.09.01-től 

I.   1990.09.01-1997.08.31. 

II.  1997.09.01-2004.08.31. 

III. 2004.09.01-2010.08.31. 

IV. 

 

Matkovicsné Vajda Judit Katalin Diploma: 2013.04.17. 

Mentes: 2020. 

I.     2020.09.01-2027.08.31. 

II. 

III. 

IV. 

 

Matyi Imréné Diploma:  - 

Mentes:  

I. 1998.09.01-2005.08.31. 

II.  2005.09.01-2012.08.31. 

III. 2012.09.01-2019.08.31. 

IV. 2019.09.01-2026.08.31. 
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Sallainé Horváth Zsuzsanna Diploma: 1995.06.19. 

Mentes:  

I.    2002.09.01-2009.08.31. 

II.  2009.09.01-2016.08.31. 

III. 2016.09.01-2023.08.31. 

IV. 

 

Szlovák Ildikó Diploma: 1983.06.14. 

Mentes:  277/1997. 4 § (2)      2017.09.01-től    

I.  1998.09.01-2005.08.31.  szakvizsga: 2000.06.07. 

II. 2012.09.01-2019.08.31.  2. diploma: 2005.06.16. 

III.                               3. diploma: 2013.01.21. 

IV.   

 

Terényiné Domokos Gyöngyi B.  Diploma: 1989. 06. 19. 

Mentes:  

I. 1996.09.01-2013.08.31. szakvizsga: 2005.06.18. 

II. 2012.09.01-2019.08.31. 

III. 2019.09.01-2026.08.31. 

IV. 

 

Tóthné Palotai Gabriella Diploma: 1992.06.16. 

Mentes:  

I. 1999.09.01-2006.08.31. 

II.  2006.09.01-2013.08.31. 

III. 2013.09.01-2020.08.31. 

IV. 

 

 Diploma:  

Mentes:  

I. 

II.   

III.  

IV. 

 

 Diploma:  

Mentes:  

I. 

II.   

III.  

IV. 
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A beiskolázási terv 

A nevelési-oktatási intézmény vezetője a továbbképzési program végrehajtására egy 

nevelési, évre szóló beiskolázási tervet készít. 

Továbbképzési program  

 5 évre szól, felülvizsgálata évente – március 15-éig kell elfogadni.  

Az elfogadását követő év szeptember hónap első napján kezdődik, és az ötödik év 

augusztus hónap utolsó munkanapján fejeződik be 

Beiskolázási 

terv 

1 évre szól,  

márc. 15-ig kell 

elkészíteni 

    

A beiskolázási tervet a köznevelési intézmény vezetője – a szakmai munkaközösség, szakmai 

munkaközösség hiányában az azonos munkakörben foglalkoztatottak és a távollévők 

helyettesítésénél figyelembe vehetők közreműködésével – dolgozza ki. 

A beiskolázási tervet – a továbbképzési öt éves időszakban – minden év március 15-éig kell 

elkészíteni egy nevelési, tanítási évre. 

A beiskolázási terv tartalmazza azoknak a nevét, munkakörét, akiknek a részvételét betervezték, 

a továbbképzés megjelölését, a várható kezdő és befejező időpontját, a várható távollét idejét, 

a helyettesítés rendjét. 

A beiskolázási terv elkészítésénél prioritás szerinti előnyben kell részesíteni azt, 

a) akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideje van hátra, 

b) akinek a hétévenkénti továbbképzésben való részvételét a munkáltató elrendelte, 

c) aki a szakvizsgába beszámítható továbbképzésre jelentkezik és 

d) akinek a továbbképzésben való részvétele a minősítéshez szükséges. 

Beiskolázási tervbe való bekerülés szempontjai, elvei: 

• Munkaterület, egyéb megbízatás 

• Egyéni ambíció, érdeklődés, karrier- terv 

• A továbbképzés helyszíne 

• A továbbképzés ideje, időkeretei (munkaidőben, vagy azon kívül illetve vegyesen) 

• A képzés költségei 

• Összefüggés az intézményi célokkal, feladatokkal 

• A továbbképzés tematikája 
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• Végzettség foka 

A beiskolázási tervbe az vehető fel, aki továbbképzésre kötelezett, vagy írásban kérte 

felvételét, és megfelel a továbbképzés felvételi (részvételi) követelményének. A feltételek 

megléte esetén nem tagadható meg a felvétele annak, akinek két évnél kevesebb idő áll 

rendelkezésére a hétévenkénti továbbképzésének teljesítéséhez. 

A köznevelési intézmény vezetője a beiskolázási tervbe történő felvételről, illetve az abból való 

kihagyásról írásban értesíti az érintettet. 

E tekintetében munkaügyi vita kezdeményezésének van helye. 

A továbbképzési program 

A nevelési-oktatási intézmény vezetője a jogszabályban szabályozott továbbképzés 

megtervezésére, megszervezésére a pedagógiai program figyelembevételével középtávú, öt 

évre szóló továbbképzési programot készít.  

A továbbképzési programot a nevelőtestület véleményének kikérését követően a fenntartó 

fogadja el. 

A továbbképzési programot a továbbképzési időszak első évét megelőző év március 15-éig kell 

elfogadni. 

A továbbképzési időszak a program elfogadását követő év szeptember hónap első napján 

kezdődik, és az ötödik év augusztus hónap utolsó munkanapján fejeződik be. 

A továbbképzési program felülvizsgálatára a fenntartóval egyeztetve évente egy alkalommal 

kerülhet sor. 

A továbbképzési program című dokumentum továbbképzésre vonatkozó alprogramjában kell 

megtervezni, hogy tantárgyanként, munkakörönként hány személy és milyen időkeretben vehet 

részt a továbbképzésben. A munkáltató a továbbképzési program elfogadása után írásban 

értesíti azt a pedagógust, aki részt vehet a hétévenkénti továbbképzésben. 

A továbbképzési program és a beiskolázási terv elfogadása előtt a munkáltatónak be kell 

szereznie az üzemi tanács, közalkalmazotti tanács véleményét. 

A fenntartó az Nkt. 83. § (2) bekezdés e) pontja alapján ellenőrzi 

a) a továbbképzési program és a beiskolázási terv, valamint a pedagógiai program 

összhangját, 

b) a továbbképzési program és a beiskolázási terv végrehajtásának törvényességét és 

c) a költségvetés terhére vonatkozó kötelezettségvállalás szabályainak megtartását. 

1. A továbbképzési program alapja 

A nevelési-oktatási intézmény nevelőtestülete az új továbbképzési program elkészítése előtt 

értékeli az előző továbbképzési időszakot, a továbbképzési programjának időarányos 

végrehajtását. Az értékelést megküldi a fenntartónak. 

A nevelési-oktatási intézményben nyilván kell tartani 

a) a pedagógus-munkakörben foglalkoztatottak által felsőoktatási intézményben szerzett 

okleveleket, 

b) azokat, akiknek a pedagógus-szakvizsga megszerzése alkalmazási feltétel, 
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c) azokat, akik a hétévenkénti továbbképzésre vonatkozó rendelkezések hatálya alá 

tartoznak, 

d) a pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenértékű oklevél, tudományos fokozat 

megszerzését, 

e) a továbbképzésben való részvételt és a továbbképzés teljesítését. 

3. A továbbképzési program alprogramjai  

a) Szakvizsgára vonatkozó alprogram 

A továbbképzési rendelet szerint szakvizsgára történő felkészítésbe az a pedagógus 

kapcsolódhat be, aki rendelkezik a pedagógus-munkakör betöltésére jogosító felsőfokú iskolai 

végzettséggel és szakképzettséggel, valamint legalább három év pedagógus-munkakörben 

eltöltött szakmai gyakorlattal. 

Szakmai gyakorlatként bármilyen nevelési-oktatási intézményben pedagógus-munkakörben 

tényleges munkavégzéssel eltöltött időt figyelembe kell venni. 

A szakmai gyakorlat időtartamába nem számít be a közalkalmazotti jogviszony, illetve 

munkaviszony harminc napot meghaladó szünetelésének időtartama. Nem számítható be a 

szakmai gyakorlat időtartamába a pedagógus-munkakörben eltöltött időnek az az időtartama 

sem, amely alatt a pedagógus foglalkoztatása nem érte el a kötött munkaidő huszonöt 

százalékát. 

A szakvizsgára történő felkészülésbe – kivéve, ha a részvételt a munkáltató rendeli el – az 

érdekelt jelentkezése és választása alapján lehet bekapcsolódni. 

A fenntartó meghatározhatja azokat a szakvizsgára történő felkészítéseket és továbbképzéseket, 

amelyeken való részvételhez támogatást nyújt. 

A szakvizsgára vonatkozó alprogramban meg kell tervezni a részvételi létszámot. 

 

A hétévenkénti továbbképzés teljesíthető a pedagógus szakvizsga vagy azzal egyenértékű 

vizsgát igazoló oklevél megszerzésével. A szakvizsgára jelentkezésnél előnyben részesülnek 

azok a munkavállalók, akik a törvényben megfogalmazott továbbképzésre jelentkeznek ill. 

azon belül kevesebb ideje van hátra a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez. 

Időszak:     2018/2019 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:   - 

Támogatható létszám:    0 fő 

 

Időszak:     2019/2020 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  - 

Támogatható létszám:    0 fő 

 

Időszak:     2020/2021 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  -  

Támogatható létszám:    0 fő 
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Időszak:     2021/2022 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  - 

Támogatható létszám:    0 fő 

 

Időszak:     2022/2023 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:                - 

Támogatható létszám:               0 fő 

 

a) Továbbképzésre vonatkozó alprogram 

A továbbképzésre vonatkozó alprogramjában kell megtervezni ténylegesen, hogy, hány 

személy és milyen időkeretben vehet részt a továbbképzésben.  

Intézményi szabályok 

A negyedik továbbképzési időszak 2018. szeptember 1-jével kezdődött. 

Az óvodavezetés jogosult arra, hogy kötelezze a pedagógust az általa kijelölt tanfolyamon 

vagy továbbképzésen való részvételre, és a meghatározott vizsgák letételére. A kötelezett 

munkavállalóval tanulmányi szerződés nem köthető. 

Megszüntethető annak a pedagógusnak a munkaviszonya, aki a továbbképzésen önhibájából 

nem vesz részt. 

Mentesül a továbbképzés alól, aki ötvenötödik életévét betöltötte. Ettől az életkortól a 

továbbképzéseken való részvétel önkéntes. 

Az óvodavezetés a továbbképzési program végrehajtásához egy nevelési évre szóló 

beiskolázási tervet készít. 

A beiskolázási tervbe való jelentkezések elbírálásakor az alábbi szempontokat kell 

egyidejűleg figyelembe venni: 

 időbeli prioritás 

akinek kevesebb ideje van hátra a továbbképzés teljesítéséhez 

többéves, már elkezdett képzésen vesz rész 

akinek a továbbképzésen való részvételét a munkáltató elrendelte 

 tartalom szerinti prioritás 

pedagógiai programunkhoz igazodó képzések 

alapfokú elsősegély-nyújtási ismeretek  

mérés, értékelési ismeretek 
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Időszak:     2018/2019 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése: Óvodapedagógiai módszertani képzés 

Támogatható létszám:    4 fő 

 

Időszak:     2019/2020 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése: Óvodapedagógiai módszertani képzés 

Támogatható létszám:    3 fő 

 

Időszak:     2020/2021 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése: Óvodapedagógiai módszertani képzés 

Támogatható létszám:    3 fő 

 

Időszak:     2021/2022 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése: Óvodapedagógiai módszertani képzés 

Támogatható létszám:    3 fő 

 

Időszak:     2022/2023 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése: Óvodapedagógiai módszertani képzés 

Támogatható létszám:    4 fő 

 

1. Finanszírozási alprogram: 

Szakvizsgára és továbbképzésre egyaránt vonatkozik 

Két elemű: 

• Munkáltatói és fenntartói hozzájárulásból  

A költségek fedezéséhez a Közoktatási törvény alapján a munkáltató hozzá járulhat. Csak azok 

a továbbképzések támogathatók, amelyeket az oktatási miniszter akkreditált.  

A költségvetési hozzájárulás felhasználható az alábbiakra: 

A távollévő helyettesítéséhez szükséges költségek fedezéséhez, 

A kötelező pedagógus-továbbképzésen való részvétel, szakvizsgára történő felkészülés teljes 

vagy részleges költségeihez, 

• Résztvevő saját költségeiből tevődik össze 

Konkrétan az éves beiskolázási tervben – az anyagi kondíciók és a továbbképzési lehetőségek 

ismeretében – realizálódik. 

Aki a munkáltató fele nem adott be írásban kérelmet, vagy annak kitöltése hiányos, illetve 

valamely kizáró ok miatt kérelme nem kerül elfogadásra, csak saját költségére kapcsolódhat be 

a továbbképzési rendszerbe. 
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Fenntartói és munkáltatói hozzájárulás: 

1. A részvételi díj és költségekhez való hozzájárulás növelhető 

2. A résztvevő kötelező órája csökkenthető 

Előnyben részesül olyan szakvizsga és továbbképzés finanszírozása: 

• Amely hasonló végzettséget ad, de kevesebb helyettesítéssel jár együtt (munkaidőn kívül 

zajlik) 

• Amelynek összköltsége kedvezőbb 

• Amelyik helyben szerveződik, vagy kevesebb utazással jár 

• Akiknek kevesebb idejük van a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez 

Ha a támogatásban részesülő önhibájából nem fejezi be tanulmányait vagy annak 

követelményeit nem teljesíti, valamint ha a közalkalmazotti jogviszonyát a továbbképzés ideje 

alatt megszünteti, köteles kamatostól visszafizetni azt az összeget amellyel támogatták. 

Szempontok a finanszírozásnál: 

• A szakvizsgára és továbbképzésre jelentkezők és jogosultak tervidőszakra történő arányos 

elosztása lényeges 

• Az intézményi célok és feladatok 

• Az anyagi lehetőségek és a nevelőmunka, az óvoda működésének folyamatossága miatt 

mérlegelni kell a pedagógusok részvételét a továbbképzésben 

• A pedagógus csak akkor támogatható, ha nincs olyan pedagógus, akinek a továbbképzése 

sorra kerülne, és azt az anyagi és helyettesítési lehetőségek lehetővé teszik. 

2. Helyettesítésre vonatkozó alprogram: 

Szakvizsgára és továbbképzésre 

Általános eljárások: 

A helyettesítők kötelező óraszámának rugalmas elosztása 

A helyettesítő személyek arányos beosztására törekvés 

Helyettesítők alkalmazása 

A nevelőmunka zavartalan megszervezése azt igényli, hogy lehetőség szerint a pedagógus 

minél kevesebbet legyen távol az óvodai foglalkozásokról 

Dátum:  2018. 03. ….        

            

                          ……………………………………. 

                              intézményvezető 

                                 PH 
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Nevelőtestület a …………………………….…………...-én kelt,……………………….iktató- 

számú nevelőtestületi határozatával véleményezte és elfogadta. 

 

Az intézmény a Továbbképzési programot……………………….. iktatószámon a fenntartónak 

elfogadásra benyújtotta. 

 

Fenntartó elfogadta a ……….……………………………………………………iktatószámú 

határozatával. 

Dátum: 201……………………………  

        …………………………………… 

                    fenntartó képviselője   

  

                                                                     PH 
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Továbbképzési Terv 

2012. szeptemberétől kiemelt nevelési feladatunknak tekintjük a környezeti 

nevelést, a környezetünk óvását és a fenntarthatóságát. Azóta kétszer pályáztunk a 

„Zöld Óvoda” címért, melyet sikeresen elnyertük. Mindehhez folyamatos me gújuló 

képzésekre volt szükség, hogy a pályázatban kiírt szempontrendszereknek 

megfeleljen intézményünk. Az elkövetkezendő években is folytatni szeretnénk ez 

irányú módszertani képzéseket.  

A gyermekek harmonikus neveléséhez szükségesnek tartjuk a drámapeda gógiai 

alapok elsajátítását, hisz a közösségi nevelés és az anyanyelvi nevelés 

szempontjából igen fontos.  

Az egészségnevelés szintén kiemelt nevelési területünk. Intézményünkben a szülők 

bevonásával egészség napot szervezünk. Óvodánk egészséghetében számta lan 

egészség nevelési témakörrel ismerkedünk. Módszertani megújulást az 

elkövetkezendő években fontosnak tartjuk.  

A mozgás minden lehetséges formájában szeretnénk elmélyülni ismereteket, 

gyakorlatot szerezni. Képzések: mozgásos játékok, nép tánc, mindennap os mozgás, 

témakörben.   

Tervek között szerepel az ének-zene, énekes játékok témakörrel kapcsolatos 

képzések elvégzése. 

A családdal kapcsolatban – Együttműködés; a családok lehetséges bevonása a nevelési-oktatási 

folyamatokba, előtérbe kerül. Fontos a változás megértése és az együttgondolkodás.  

Intézményünkben az előzetes igényfelmérés kapcsán nem jelentkeztek 2018. 09.01.-től-

2023.08.31.-ig tartó továbbképzési időszakban a szakvizsgai képzésre. 
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PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS 

BEISKOLÁZÁSI TERV 
 

Beiskolázási időszak:  2018. 09.01.-től-2019.08.31.-ig tartó időszak 

A továbbképzési típusa 

1. Szakvizsga 

Időszak:      

Támogatható képzések megnevezése:  0 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1     

2.     

 

Támogatható létszám:   0 fő 

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2018.09.01 - 2019.08.31. 

Továbbképzés 

Időszak:     2018/2019 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  módszertani továbbképzés 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1 Sallainé Horváth 

Zsuzsanna 

71782299411 óvodapedagógus Ének- zene 

2. Tóthné Palotai 

Gabriella 

73435445655 óvodapedagógus Mozgás 

3. Matyi Imréné 76292981414 óvodapedagógus Környezetvédelem 

4 Hanákné Durján 

Ilona 

77051036186 intézményvezető intézményvezetéssel 

kapcsolatos képzések 

Népi játékok 
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Támogatható létszám:   4 fő     

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2018.09.01-2019.08.31. 

 

Dátum: Sződliget, 2018.03…..    

   

 

………………………………… 

          intézményvezető 

Nevelőtestület a 2018.03…..-én kelt, nevelőtestületi határozatával elfogadta. 

iktatószám………………………………………………. 
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PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS 

BEISKOLÁZÁSI TERV 

Beiskolázási időszak:  2019. 09.01.-től 2020.08.31-ig tartó időszak 

A továbbképzési típusa 

1. Szakvizsga 

Időszak:      

Támogatható képzések megnevezése:  0 fő 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1     

2.     

 

Támogatható létszám:   3 fő 

Munkakör:    óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete, vége  ……………………………… 

 

2. Továbbképzés 

Időszak:     2019/2020 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  módszertani továbbképzés 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1. Tóthné Palotai 

Gabriella 

73435445655 óvodapedagógus Zene-tánc 

2. Sallainé Horváth 

Zsuzsanna 

71782299411 óvodapedagógus Környezettudatos nevelés 

3.  Horváthné 

Turányik Mária 

72218762811 óvodapedagógus Drámapedagógia 
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Támogatható létszám:   3 fő     

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2019.09.01 - 2020.08.31 

 

Dátum: ……………………………………….      

 

…………………..……………… 

          intézményvezető 

 

Nevelőtestület a 2019.03…..-én kelt, nevelőtestületi határozatával elfogadta 

iktatószám ……………………………. 
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PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS 

BEISKOLÁZÁSI TERV 

Beiskolázási időszak:  2020. 09.01-től 2021.08.31.-ig tartó időszak 

A továbbképzési típusa 

1. Szakvizsga 

 

Időszak:      

Támogatható képzések megnevezése:  0 fő 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1     

2.     

 

Támogatható létszám:   0 fő 

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  ……………………………… 

 

2. Továbbképzés 

Időszak:     2020/2021 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  módszertani továbbképzés 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1 Bogárné Rada 

Márta 

72566911276 óvodapedagóg

us 

Mozgás 

2 Czimbó Lászlóné 77515551810 óvodapedagóg

us 

Differenciált nevelés 

3 Hanákné Durján 

Ilona 

77051036186 intézményveze

tő 

Intézményvezetéssel 

kapcsolatos képzések 
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Támogatható létszám:   3 fő     

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2020.09.01 - 2021.08.31 

 

Dátum: ……………………………….. 

      

…………………………..…… 

                  intézményvezető 

Nevelőtestület a 2020.03….-én kelt, nevelőtestületi határozatával elfogadta 

iktatószám………………. 
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PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS 

BEISKOLÁZÁSI TERV 

Beiskolázási időszak :  2020. 09.01-től - 2021.08.31-ig tartó időszak 

A továbbképzési típusa 

1. Szakvizsga 

Időszak:      

Támogatható képzések megnevezése:   0 fő 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1     

2.     

 

Támogatható létszám:   0 fő 

Munkakör:    óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  ……………………………… 

 

2. Továbbképzés 

Időszak:     2020/2021 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  módszertani továbbképzés 

 

Ss

z. 

NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1 Bogárné Rada 

Márta 

72566911276 óvodapedagógus Rajzolás, festés, mintázás 

2 Új pedagógus?  óvodapedagógus  

3 Hanákné Durján 

Ilona 

77051036186 intézményvezető Így tedd rá, nép tánc 
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Támogatható létszám:   3 fő     

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2020.09.01-2021.08.31 

 

Dátum: ………………………….      

………………………………… 

          intézményvezető 

Nevelőtestület a 2020.03….-én kelt, nevelőtestületi határozatával elfogadta 

iktatószám……………………..…. 
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PEDAGÓ GUS TÓVA BBKE PZE S 
BEISKÓLA ZA SI TERV 

Beiskolázási időszak:  2021. 09.01-től-2022.08.31.-ig tartó időszak 

A továbbképzési típusa 

1. Szakvizsga 

Időszak:      

Támogatható képzések megnevezése:   0 fő 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1     

2.     

 

Támogatható létszám:   0 fő 

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  ……………………………… 

 

2. Továbbképzés 

Időszak:     2021/2022 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  módszertani továbbképzés 

 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1 Bogárné Rada 

Márta 

72566911276 óvodapedagógus Énekes játékok 

2 Czimbó Lászlóné 77515551810 óvodapedagógus Fejlesztő játékok 

3 Hanákné Durján 

Ilona 

77051036186 intézményvezető Intézményvezetési 

képzések 
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Támogatható létszám:   3 fő     

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2021.09.01-2022.08.31 

 

Dátum: ……………………………….. 

       

…………………..……………… 

          intézményvezető 

Nevelőtestület a 2021.03….-én kelt, nevelőtestületi határozatával elfogadta 

iktatószám…………………..………. 
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PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS 

BEISKOLÁZÁSI TERV 
 

Beiskolázási időszak:  2022. 09.01-től-2023.08.31-ig tartó időszak 

A továbbképzési típusa 

1. Szakvizsga 

Időszak:      

Támogatható képzések megnevezése:  0 fő 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1     

2.     

 

Támogatható létszám:   0 fő 

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  ……………………………… 

 

2. Továbbképzés 

Időszak:     2022/2023 nevelési év 

Támogatható képzések megnevezése:  módszertani továbbképzés 

Ssz. NÉVSOR Oktatási 

azonosítója 

Beosztása, 

munkaköre 

képzés megnevezése 

1 Horváthné Göncöl 

Szilvia 

72892419465 óvodapedagógus Bábjátékok 

2 Matkovicsné Vajda 

Judit 

7275143959 óvodapedagógus Környezettudatosság 

3 dr. Hollósi-Kiss 

Ágnes 

72333418340 óvodapedagógus Mese, vers szerepe  

4 Hanákné Durján 

Ilona 

77051036186 intézményvezető Intézményvezetéssel 

kapcsolatos képzések 
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Támogatható létszám:   4 fő     

Munkakör:     óvodapedagógus 

A továbbképzés kezdete-vége  2022.09.01-2023.08.31 

 

Dátum: …………………………     

  

………………………………… 

          intézményvezető 

 

Nevelőtestület a 2022. 03…..-én kelt, nevelőtestületi határozatával elfogadta 

iktatószám………………..…. 
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Ikt.szám:  
 

KÉRELEM TOVÁBBKÉPZÉSBEN VALÓ RÉSZVÉTELRE 

 

Pedagógus neve  

Munkahely megnevezése  

Továbbképzést szervező intézmény 

pontos megnevezése 

 

A továbbképzés megnevezése  

A továbbképzés időtartama  Óra/ 

félév 

Továbbképzés várható kezdete  

Továbbképzés várható befejezése  

A képzés sikeres elvégzése esetén a 

megszerezhető, bizonylat, 

bizonyítványt kérjük beírni (Kérjük a 

megfelelő sor mellett X-szel jelölni) 

Tanúsítvány  

Szakvizsga bizonyítvány  

 

 

Másoddiploma  

Egyéb   

A továbbképzésen való részvétel 

várható ideje  

(Kérjük a megfelelő sor mellett X-szel 

jelölni) 

Munkaidőben  

Munkaidőn kívül  

Munkaidőben –és munkaidőn 

kívül 

 

Továbbképzés helyszíne  

(Település, utca, házszám) 

 

Továbbképzés költsége 100 % 

(szakvizsga esetén a 

félévenkénti díjat kérjük 

beírni) 

 



 

Intézmény neve Csemeteliget Napközi Otthonos Óvoda 

Címe: 2133 Sződliget, Vörösmarty u. 8-12. 

OM azonosítója 032920 

 

 
27 

 (szakvizsga esetén a 

félévenkénti díjat kérjük 

beírni) 

 

A továbbképzéshez igényelt 

útiköltség díja 

50%os vasúti menetjegy 

díjával számolva 

(szakvizsga esetén a 

félévenkénti díjat kérjük 

feltüntetni) 

 

A 7 évenkénti kötelező 

továbbképzésben való részvétel 

lejártának ideje  

(Kérjük beírni annak az évnek a 

dátumát, ameddig a 120 órás 

továbbképzést köteles a pedagógus 

teljesíteni) 

 

 

 

……..…év……………………hó 

Kérjük beírni, hogy a 120 órás 

továbbképzési kötelezettségből 

mennyit teljesített már a pedagógus. 

 

 

 

Alulírott ezúton nyilatkozom, hogy a továbbképzés költségének …. %-át megtérítem a képzést szervező 

intézmény felé.  

 

Település , ………………év……………………….hó……………………..nap 

 

 

 

……………………………………… 

                                                                                                                     kérelmező olvasható aláírása 

 

Egyéb megjegyzés a kérelmező részéről:  
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TOVÁBBKÉPZÉSI KÉRELEM ELBÍRÁLÁSA 
 

(MUNKÁLTATÓ TÖLTI KI) 

 

sorsz megnevezés Adat 

 

1.  Kérelmező neve 

 

 

 

 

Munkaköre  

2.  Munkahely neve, címe 

 

 

 

OM azonosító: 

3.  A kérelem benyújtásának ideje 

 

(év, hó, nap) 

4.  A továbbképzés megnevezése 

 

 

5.  A továbbképzés óraszáma 

 

 

6.  A továbbképzést támogatásra kerül.  IGEN NEM 

 

7.  A finanszírozás forrása és a 

finanszírozás tartalma az alábbiak 

szerint: 

 

8.  A továbbképzés díjának ….a (I.félév) 

 

(Ft) 

9.  A továbbképzés díjának ….a (II.félév) 

 

(Ft) 

10.  Tankönyv  

 

(Ft) 

11.  Utiköltség 

 

(Ft) 

12.  Szállás 

 

(Ft) 

13.  Megjegyzés  

 

 

14.  Dátum 

 

 

15.  Engedélyező aláírása 

 

 

 

16.  PH 
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PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉSI ADMINISZTRÁCIÓ 

 

ÉV: 

2018 

 

TARTALOMJEGYZÉK 

 

A dokumentációt támogatottanként kell vezetni, külön dossziéban lefűzve! 

 

SORSZ. 

2. 

A DOLGOZÓ NEVE 

 

 

TELJESÍTÉS 
(kérjük x-el jelölni 

amennyiben a 

dokumentum  

lefűzésre került) 

2.1. TOVÁBBKÉPZÉS MEGNEVEZÉSE: 

 

 

 

2.2. TOVÁBBKÉPZÉSI KÉRELEM 

 

 

2.3. 

 

TOVÁBBKÉPZÉSIENGEDÉLY  

BIZONYLATOK 

 

2.4. SZAKVIZSGA ESETÉN: NYILATKOZAT A 

KÖLTSÉGTÉRÍTÉS FIZETÉSÉRŐL 

 

 

2.5. MEGRENDELŐ- A TÁMOGATÁSI ÖSSZEGRŐL  

 

 

2.6. SZÁMLA EREDITEVEL MEGEGYEZŐ HITELES MÁSOLAT 

 

 

2.7. UTALVÁNY RENDELET 

 

 

2.8. UTIKÖLTSÉG ELSZÁMOLÁSI BIZONYLATOK (SZÁMLA, 

JEGY, KIFIZETÉSI BIZONYLAT) 

 

 

2.9. HELYETTESÍTÉS (HAVI ELSZÁMOLÁSI BIZONYLAT) 

 

 

2.10. ÖNERŐ IGAZOLÁS A MEGFIZETÉSÉSRŐL (EREDIVEL 

MEGEGYEZŐ HITELES MÁSOLAT) 

 

 

2.11. 

 

EGYÉB A TOVÁBBKÉPZÉSI ENGEDÉLYBEN 

FINANSZÍROZANDÓ SZÁMLA EREDETIVEL MEGEGYEZŐ 

HITELES MÁSOLATA (PL TANKÖNYV, SZÁLLÁS) 

 

2.12 TANUSÍTVÁNY, OKLEVÉL (EREDETIVEL MEGEGYEZŐ 

HITELES MÁSOLAT) 
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FELJEGYZÉS PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS MEGVALÓSULÁSÁRÓL  

(BELSŐ KÉPZÉS-TUDÁSMEGOSZTÁS) 

 

mely felvételre került a  

Intézmény neve Csemeteliget Napközi Otthonos Óvoda 

Címe: 2133Sződliget Vörösmarty u 8-12 

OM azonosítója 032920 

 

A belső képzés dátuma 2017.09.01 - 2018. 08.31. 

A belső képzés-

tudásmegosztás témaköre 

 

Egészségmegőrzés az óvodában 

„ A mozgás mindenek felett” 

A belső képzés szakmai 

anyagának linkje 

(prezentáció neve stb) 

 

 

A belső tudásmegosztáson részt vettek: 

sorsz NÉV ALÁÍRÁS 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

   

A feljegyzés készítette: 

Dátum: ……………………………………. 

...............................................................  

                       intézményvezető 
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FELJEGYZÉS ONLINE PEDAGÓGUS TOVÁBBKÉPZÉS MEGVALÓSULÁSÁRÓL  

(BELSŐ KÉPZÉS-TUDÁSMEGOSZTÁS) 

 

mely felvételre került a  

Intézmény neve  

Címe:  

OM azonosítója  

 

Kiküldés dátum (Skyp 

meeting időpontja) 

 

A belső képzés-

tudásmegosztás témaköre 

 

 

A kiküldött, feldolgozott 

szakmai anyag linkje 

(prezentáció neve stb.) 

 

 

A belső képzés előadója, 

szakmai konzulens 

 

  

 

A belső tudásmegosztás (képzés) résztvevői 

sorsz NÉV EMAIL CÍM 

1   

2   

3   

4   

5   

A feljegyzés készítette: 

 

Dátum: ……………………………… 

................................................................ 

intézményvezető 
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Pedagógus továbbképzésben való részvétel elfogadása 

A továbbképzésen résztvevő 

neve 

 

oktatási azonosítója  

A továbbképzés címe  

A továbbképzés dátuma  

A továbbképzés témakörei A továbbképzés szakmai programja (KÉPZÉSI 

PROGRAM) az igazolás mellé csatolva 

A továbbképzés ideje A továbbképzés ideje napi 5 óra 

A pedagógus továbbképzés írásbeli beszámolója 

A továbbképzés címe  

A továbbképzés témakörei  

A továbbképzés szakmai 

tartalma: 

A csatolt KÉPZÉSI PROGRAM szerint részt vettem a 

pedagógus továbbképzésen 

Az írásos beszámolót készítette: 

A továbbképzésen részt vevő 

aláírása: 

 

Alulírott 

Intézményvezető neve Hanákné Durján Ilona 

Intézmény neve Csemeteliget Napközi Otthonos Óvoda 

Címe: 2133 Sződliget, Vörösmarty u. 8-12 

OM azonosítója 032920 

 

óvodavezető (mint munkáltató), ezúton igazolom, hogy a fent nevezett óvodapedagógus 

pedagógus továbbképzésben való részvételét elfogadom.  

 

A csatolt KÉPZÉSI PROGRAM és a fenti írásos beszámoló alapján a hétévenkénti 120 órás 

*pedagógus továbbképzés 25%-ba beszámítható. 

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet 5. § (6) A (3) bekezdésben felsoroltakon való részvétel 

esetében a továbbképzés beszámításához az szükséges, hogy a munkáltató a részvételről 

kiállított okirat vagy a képzési program, illetve a résztvevő írásbeli beszámolója vagy a kutatást 

vezető intézmény, kutatóhely igazolása, a szaktanácsadó értékelése, elemzése alapján a 

továbbképzést elfogadja. 

 

Dátum: ……………………………….. 

 

..............................................................  

intézményvezető 
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JEGYZŐKÖNYV 

 

mely felvételre került a  

Intézmény neve Csemeteliget Napközi Otthonos Óvoda 

Címe: 2133 Sződliget, Vörösmarty u. 8-12. 

OM azonosítója 032920 

 

szám alatti  hivatalos helyiségében 201……………………………..……napján ……..órakor 

megtartásra került nevelőtestületi értekezletről. 

 

Jelen vannak: A csatolt jelenléti ívet aláírók. 

1. Az értekezletet megnyitotta: Hanákné Durján Ilona. óvodavezető 

2. Jegyzőkönyvvezető megválasztása 

3. Javaslat a jegyzőkönyvvezető személyére: …………… 

4. A nevelőtestület 100%-os arányban …………………………………………………… 

megszavazta jegyzőkönyvvezetőnek. 

5. Jegyzőkönyv hitelesítők megválasztása 

6. Javaslat a jegyzőkönyv hitelesítők személyére:  

7. A nevelőtestület 100%-os arányban  …………………………………………………. 

megszavazta jegyzőkönyv hitelesítőnek 

8. Az értekezlet napirendje:  

9. A ……………………………………………………..………….Óvoda Továbbképzési 

programjának időszak……………….. )      /      beiskolázási tervének 

(………………….időszak)  …………………………………………… elfogadása 

10. Felszólalók: 

……………………………………………………..…….. óvodavezető ismertette 

…………………………………………………………………………………………... 

201….. ………………... hó …... napján az intézmény valamennyi nevelőtestület tagja 

a ……………………………………..megkapta írásban és az előzetes 

véleményalkotásra és módosítási javaslat eljuttatására 14. napjuk állt rendelkezésre.  

11. Nem érkezett további módosító indítvány. 
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……………………………………….………. óvodapedagógus felszólalásában támogatásáról 

biztosította az óvodavezető által beterjesztett Továbbképzési programot (időszak…………)/ 

beiskolázási tervet (……… ………….időszak) ) 

5. Határozathozatal: 

A jelenlévők:100 %-os arányban, a 201…………………….……..hó ……………. napján kelt 

határozata alapján, a ……………………………………………………..…..Óvoda Továbbképzési 

programját (időszak…….………)/ beiskolázási tervét (………………….időszak) )elfogadta. 

Egyben felkérte az óvodavezetőt, hogy ………………..……..napján nyújtsa be elfogadásra a 

fenntartónak! 

Jegyzőkönyv lezárva 201….. …………………..hó..…. napján ………. órakor. 

 

...........................................        ...........................................           ...................................... 

jegyzőkönyvvezető                     jegyzőkönyv hitelesítő                    jegyzőkönyv hitelesítő  
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HATÁROZAT 

Az …………….………………………………………………………………...……………. 

(Adószám:…………………………………..…; Székhely:……………..….………….……… 

………………………………………..számú 201….év  ……………..….……hó …….napján 

az …………………………..…………….…. Óvoda (OM azonosító: …………..……; 

Székhely: ………………………….……. ……………..) esetében az alábbi határozatot hozta. 

 

1. Jóváhagyja a köznevelési intézmény továbbképzési programját 

(időszak:……………………….………). 

 

Dátum:………………………..      

………………………………………….  

             fenntartó képviselője  

   

PH 
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Jogszabályi háttér: 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzésről, a 

pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt vevők juttatásairól és 

kedvezményeiről 

A Kormány a közoktatásról szóló - többször módosított - 1993. évi LXXIX. törvény (a 

továbbiakban: közoktatásról szóló törvény) 94. §-a (3) bekezdésének f) pontjában foglalt 

felhatalmazás alapján a következőket rendeli el: 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1. § (1)1 A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi 

CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 62. § (2) bekezdésében szabályozott továbbképzés (a 

továbbiakban: továbbképzés) megtervezésére, megszervezésére. 

(2) A nevelési-oktatási intézmény vezetője az (1) bekezdésben meghatározott feladatok 

végrehajtására, a pedagógiai program figyelembevételével középtávú, öt évre szóló (a 

továbbiakban: továbbképzési időszak) továbbképzési programot készít. A továbbképzési 

programot a nevelőtestület véleményének kikérését követően a fenntartó fogadja el. A 

továbbképzési időszak a program elfogadását követő év szeptember hónap első napján 

kezdődik, és az ötödik év augusztus hónap utolsó munkanapján fejeződik be. A 

továbbképzési programot a továbbképzési időszak első évét megelőző év március 15-éig kell 

elfogadni. A továbbképzési program felülvizsgálatára a fenntartóval egyeztetve évente egy 

alkalommal kerülhet sor. 

(3) A nevelési-oktatási intézmény vezetője a továbbképzési program végrehajtására egy 

nevelési, tanítási évre szóló beiskolázási tervet készít. A beiskolázási tervet a köznevelési 

intézmény vezetője - a szakmai munkaközösség, szakmai munkaközösség hiányában az azonos 

munkakörben foglalkoztatottak és a távollévők helyettesítésénél figyelembe vehetők 

közreműködésével - dolgozza ki. A beiskolázási tervet - a továbbképzési időszakban - 

minden év március 15-ig kell elkészíteni egy nevelési, tanítási évre. 

 

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700277.kor#lbj0idfe28

