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1. AZ INTEZMENNYEL KAPCSOLATOS ALAPVETO INFORMACIOK

Fenntart6: Szédliget Onkormanyzata

Intézmény neve: Csoppliget Bolcsdde

Székhelye: 2133 Szddliget, Bocskai utca 35-37.
Telefon: 06205436651

E-mai cim: csoppligetbolcsode@gmail.com

Bolcsdde nyitvatartasa: Hétfotol- péntekig: 6:30-16:30
Csoportszam: 4

Féréhelyszam: 54 6

Intézményvezetd: Zacharné Podonyi Edit

Személyi feltételek: kisgyermeknevel6 8 £6
bolesddei dajka 2 6

intézményvezetd 1 f6

Intézmény neve: Csoppliget Bolcsdde

Intézmény székhelye: 2133 Szaédliget, Bocskai utca 35-37.
Fenntart6 megnevezése: Szédliget Nagykdzség Onkormanyzata
Fenntart6 székhelye: 2133 Szddliget, Szent Istvan utca 34-36.

Szédliget Nagykdzség Onkorményzatinak Képviseld-
Iranyito szerve:
testiilete

Iranyit6 szerv székhelye: 2133 Szddliget, Szent Istvan utca 34-36.

Alaptevékenysége: Bolcsddei ellatas

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 889110 Bélcsddei ellatas

Alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:



* Gyermekek bolcsédében €s mini bolcsédében torténd elldtdsa (kormanyzati
funkciészam: 104031) — Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében (korményzati funkcioszam: 104035)

* Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkodzbeni ellatasat biztositdé intézményben

(kormanyzati funkciészam: 104036)

Szakmai program érvényessége: 2023 —

2. BOLCSODEI ELLATAS TORVENYI HATTERE

- 1948. december 10-én elfogadott ENSZ Emberi jogok egyetemes nyilatkozata

- 1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989. november 20-4n kelt
Egyezmény kihirdetésérol

- 1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- a Bolcsddei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja 2017,

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast ny0jtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdél ¢s miikodésiik
feltételeirdl

- 1998. évi XX VI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasarol
- 18/1998.(VI1.3.) NM rendelet a fertéz6 betegségek és jarvanyok megelozése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol

- 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatéasarol

- 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

- 8/2000. (VIIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miukodeési nyilvantartasarol

- 9/2000. (VII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbkeépzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

- 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

- 7/2010. (II. 19.) SZMM utasitas a Bolcs6dék Napja megilinneplésérol

- 38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti gyermekvédelmi



- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozasegészségiigyi
eléirasokrol

- 2011.¢évi CXC. tv. A nemzeti koznevelésrol

- Mdédszertani levél: A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai, 2012.

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél ¢és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi szolgaltato és

halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

-257/2000 (XII. 26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII.
Torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol

- 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe
vevO nyilvantartasrdl €s az orszagos jelentési rendszerrdl

- 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségligyi

eldirasokrol

3. Telepiilés bemutatasa

Szddliget a Dunakanyar tobbi Osi telepiilésével ellentétben egészen 1j, hiszen 1950-ben valt ki
Sz6dbdl, s lett 6nallo. Utdbbi falunak mar régebbre nyutlik vissza torténete, valdsziniileg a
honfoglalaskor alapitottdk. Nevét Sz6d nemzetségfordl kapta, akinek neve szdokeségre,

fakosagra utal.

Korabban pesti polgarok latogattak, akik nyaralohdzakat és szép villakat épitettek maguknak,
csaladjuknak. A Dunakanyar mindig is vonzé volt, ezért szivesen pihentek itt a hétvégeken és
a nyari idészakokban. Késébb egyre tobben koltoztek ide véglegesen, hogy életiiket immar

vidéki emberként éljék.


https://www.szod.hu/

Tipikus agglomeracios telepiiléssé fejlodott Szodliget, mert az ide Gjonnan bekoltozok nagy

része nappal Budapestre jar dolgozni. Kozel 5000 lakosa van.

Szédliget 27 km-re van Budapesttdl, ahova autdval, vonattal vagy busszal is konnyen

eljuthatunk.

Az alapvetd szolgéltatdsok mindenki szamara elérhetoek. Az egészségiigyi alapellatasi rendszer
jol kiépitett és biztonsadgosan iizemel. Haziorvosi €s védondi ellatas két korzetben miikodik, a
fogorvosi alapellatds helyben biztositott. Az intézménytdl nem messze talalhatdo a Gardonyi
Géza Altalanos Iskola 8 évfolyamos, jol felszerelt, a mai igényeknek megfelel$ intézmény. A
Szédligeten lako kisgyermekes sziil6k igen szerencsések, hiszen a telepiilésen a bolcsddés

korosztalytdl kezdve az altalanos iskola végéig biztositott szamukra a napkdzbeni ellatas.

A megndvekedett gyermeklétszam indokolta a bolcsdde épitését. A bolcsdde 400 millid
Forintos beruhazassal, 20 millié Forint dnrésszel és 380 millié Forint korméanyzati tamogatéassal

épiilt.

Intézmény, épiilet bemutatasa

Intézménylinkben 2 gondozasi egységben, 4 csoportszobaban zajlik a gyermekek gondozasa,
nevelése. Bolcsddénk egy kdzos bejarattal rendelkezik, az épiiletbe 1épve egy kozos eldtérbe

érkeziink, ahonnan megkozelithetdek a csoportszobak.

A gyermekoltoz6é- ataddban lehetéség van minden gyermek szdmara ruhazatuk taroldsara,
valamint a sziilknek helyet biztosit gyermekiik 6ltoztetésére. Az atadobdl a flirddszobaba
érkezlink, ahol a gyermekek magassdganak megfeleld targyi eszkozok, mosdok, WC

biztositja a nyugodt gondozast €s a segitik a gyermek 6nallosodasi torekvéseit.



Csoportszobaink tagasak, nagy belmagassaggal birnak. Targyi felszereltségiik a gyermekek
¢letkordnak, fejlettségi szintjének megfeleld. Jatékeszkozok tekintetében megtalalhatoak a

konstrualas, a szerepjaték, az alkotdjaték eszkozei.

A gyermekek szabad levegon valo tartozkodasa az udvari jaték soran valosul meg. Udvarunk
mindkét egységbdl konnyen elérhetd, csoportszobaink kertkapcsolatosak. Udvari jatékaink

telepitett jaték eszk6zokbdl €s mobil jaték eszk6zokbol allnak.

4.AZ INTEZMENY HITVALLASA, KULDETESE

A bolesode a csaladi nevelés, értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
azokat erdsitve vesz részt a gyermek nevelésében. Mindezeket figyelembe véve fontos a sziilok
szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiillonbozé szinteken ¢és modokon megvaldsulod
bekapcsolddast a bolesddei ellatast nyajtd intézmény életébe. pl. beszoktatas, sziilécsoportos
beszélgetés, csaladdi nap, kozos kézmiives késziilddés, anyadk napi kreativ foglalkozés az apukak

bevonasaval stb.

Elvaras a kisgyermekneveldtdl, hogy ismerje azokat a kihivasokat, szerepelvarasokat,
amelyekkel napjainkban a kisgyermekes sziilok szembesiilnek, és ezek figyelembevételével
elditélet mentes, elfogado attitiddel, nyitott, partneri kommunikaciora képesen alakitsa a
sziilokkel valod kapcsolatat. Ezenkiviil tdmogassa Oket gyermekeik nevelésében, a sziil6i

szerepben valo helytallasukban, batoritsa a csaladok bevonodasat az intézmény életébe.

Csaladbarat intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek szamara az életkoruknak,
fejlettségiiknek, egyéni szilikségleteiknek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlodést,
biztonsdgos kornyezetet, ¢s lehetdséget adni 01j tapasztalatok gytjtésére, felfedezésére, mas
gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra. Fontos szdmunkra, hogy a nalunk
toltott 1d6 alatt a gyermekek nem csak elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét,
hanem ¢élményekkel gazdagodva, szeretetteli 1égkorben legyenek a mindennapokban. Célunk

tovabba, hogy elnyerjiik a sziilok bizalmat, elégedettségét.

4.1 Célkitiizésiink



* a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, odafordulod szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetenciajanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség
biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval segiteni a harmonikus fejlodést

* korszerii taplalkozas biztositasat, egészséges életmodra nevelést

» jovobeli tervként az iddszakos gyermekfeliigyelet, ¢és hosszitott nyitvatartds a sziilok
igényeihez igazitva szeretnénk majd biztositani

* a j6 szinvonall ellatashoz a megfeleld személyi, targyi feltételek, és a j6 munkahelyi 1égkor
biztositasa

» az Uj feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat megfelelden felkésziteni; biztositani a
folyamatos képzést, tovabbképzést, onképzést

* sajatos nevelési igényli gyermekek integralt gondozasa- nevelése

» Egészséges ¢letmodra nevelés

Bolcsédeképiink:
Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk miikddni:
« ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
» ami megfelel a sziil6k igényeinek,
 ami képes a valtozé igényekhez aktivan alkalmazkodni,
» ahol az alkalmazottak naprakész tudassal rendelkeznek,

 amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekképiink:
Neveld-gondoz6 munkank eredményeként a bolcsddénkbe jaré gyermekek:
* vidam, kiegyensulyozott, sokoldaltian fejlodd egyéniség
* szocialisan kompetens, egylittmiikodd a tarsakkal, fendtekkel
* nyitott az 6t koriilvevo kornyezet ingereire
* szivesen kommunikal

« kitarto, aktiv, tevékeny.

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, személyiségiik €és igényeik eltérdek.
Fejlodésiiket egylittesen hatdrozza meg a genetikai adottsadg, csaladi hattér, valamint a
kornyezeti hatasok. Az elsé évek a legmeghatarozobbak az ember személyiség fejlodése
soran. Egyéni szlikségleteik, képességeik felismerésével kiilonleges banasmodddal biztositunk

szeretetteljes gyermekkort a kicsik szamara.



Kisgyermekneveléi képiink:

* neveldi attitlidje elfogado-engedékeny

» empatia, elfogadas ¢s a hitelesség

* személyisége érzelmi biztonsagot nyujto

* jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast

* a sziilokkel partneri kapcsolatot apol

* a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi

* képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujuldsra

* személye, viselkedése példa a gyermekek ¢és a sziilok szamara

A gyermekek ebben az életszakaszukban olyan tuddshoz jutnak, olyan tapasztalatokat
szereznek, melyeket kés6bbi éveik soran hasznalni fognak. Az intézményi nevelés, gondozas
soran a kisgyermekneveld az, aki a gyermekek fejlédésében meghatarozo szerepet tolt be, ezért
az 0 tevékenységének, magatartasdnak és beszédének példaértékiinek kell lennie a kicsik
szamara. JOl ismeri a gyermekek egyéniségét, életkori sajatossagaikat, ezaltal mindenki
szamara a legmegfelelobb ellatast képes nyujtani. A kisgyermek neveldi hivatas nem csupan a
gyermekek felé vald elfogadast jelenti, hanem azt is, hogy képes a sziilokkel, csaladokkal
partneri kapcsolatban egyiittmiikddni, a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben

tartasaval.

Etkezés

Bolesodénkben talalokonyha milkodik. Az ételt, aktudlis étlapjaink a faligjsagon
megtekinthetdek. Az egészséges életmod kialakitdsanak alapvetd kérdése az egészséges
taplalkozas. Az étrend Osszedllitasakor figyelembe veszi a kiszallitd a gyermekek ajanlott
napi energia- és tapanyag sziikségleteit. A kulturalt étkezés feltételeinek megteremtése, az
esztétikai talalas, onallo étkezési torekvés tdmogatisa mind hatdssal van a kisgyerekek

étkezésére.

4.2 Szakmai célok



Fontosnak talalom, hogy a kisgyermekneveldket felkészitsiik arra, hogy a csaladokkal
hatékonyan tudjanak egyiittmikddni, megismerjék példaul a csaladkdzponti pedagogiai
szemléletmodjat, illetve olyan kommunikacids technikékat melyek birtokaban lehetdvé teszik

a

csaladokhoz, mint partnerekhez val6 kapcsolodast a kisgyermek ellatasa, intézményes
nevelése soran. A csaladkozponti munka legfontosabb eszkozének, a csaladokkal vald

kommunikécio jelentdségének €s praktikdjanak megismerését tartom.

4.2.1 A szolgaltatas célja, feladatai

A szakmai programmal célunk a bdlcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanak magas szintli megvalodsitasa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a
kialakult jo gyakorlatok megerdsitése, uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok

¢s a sziilok neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

4.2.2 A bolcsédei nevelés- gondozas célja:

A pszicho-szocialisan érett, Onallo, harmonikus személyiség megalapozasa. Az

esé¢lyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

4.2.3 A bolcsédei nevelés-gondozas feladata:

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatdsa, a testi, lelki, szocidlis
sziikségletek kielégitése, a harmonikus fejlédés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili
elfogadasaval, fizikai-, ¢és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével,
kompetencidjanak figyelembevételével, jatéktevékenység ¢&s egyéb tapasztalatszerzési

lehetdségek biztositasaval, viselkedés mintak nytjtasaval.

» Egészségvédelem, az egészséges €letmod megalapozasa

* a testi - lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése

* a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése

* a kdrnyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak

segitése, a testi — lelki harmonia kialakulasat, megdrzését segitd napirend



*Az ¢érzelmi fejlédés €s a szocializacio segitése

* deriis légkor megteremtése, a bolesddei adaptacid nehézségeinek megeldzése, csokkentése,

* a kisgyermekneveldvel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

* egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,

* bizalmon ¢és elfogadason alapul6 tarsas kapcsolatok kialakitdsa, az egyiittélés szabalyainak
elfogadésa, a mésik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

* az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, erosodésének, az érdeklodési kor boviilésének
segitese,

* a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,

» a gyermek igényeihez igazod6 kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyujtasa,

* 0nallo aktivitas, kreativitds tdmogatasa,

* ismeretnyujtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

» a gyermek tevékenységének tadmogato- batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az

onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

4.2.4 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

* A fejlédéshez sziikséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.

» Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és alapvetd higiénés
szokasok kialakitdsanak eldsegitése (testi-lelki harmoénia kialakulasat és megdrzését segitd
napirend — ezen beliil: étkezés, tisztalkodas, lirités, 61tozkodés, alvas, leveg6zés, mozgas, jaték).

* Sziikség esetén specialis szakember bevondséaval prevencids és korrekcids feladatok ellatasa.

4.2.5 Egészséges kornyezet biztositasa

» a dekoracio elkészitésénél elonyben részesitjiik a természetes anyagokat
» a helyiségek tisztasdga legyen kifogastalan, rendszeresen szelldztetlink
* a szabad levegdn tartézkodashoz fiives udvart biztositunk, napos, illetve arnyékos részekkel

* az udvari jatékok meg felelnek a kdzegészségiigyi és balesetvédelmi eldirasoknak



4.2.6 A bolcsodei gondozas feladatai az egészséges életmod alapjaihoz:

* a gyermek bdlcsddei napirendjét az €letkori €és az egyéni sziikségletek figyelembevételével
alakitjuk ki

* az egészséges ¢letmdd megalapozasat a helyesen kialakitott, rugalmas, folyamatos napirend,
a korszerli taplalkozas, az iddjarastol fiiggd oltozkodés, a rendszeres mozgds €s pihenés
lehetdségével biztositjuk

* Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

* derlis, nyugodt, baratsagos 1égkor biztositasa

* gyermek — kisgyermeknevel6 kozotti érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasa

» fokozatos beszoktatas biztositasa

* a beszoktatds eldtt, nyaron a sziil6knek ¢€s a kisgyermekeknek lehetdsége van arra, hogy a
csaladi nap alkalméval az intézményt meglatogassak, az udvaron ismerkedhessenek az
intézményben dolgozokkal, a gyermekekkel, a szokasokkal, és mar ekkor kialakuljon egy
bizalmi kapcsolat a csalad és a bolcsdde kozott

* egyéni sziikségletek figyelembevétele és kielégitése

* k6z0s élmények biztositasa

5. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

5.1 A csalad rendszerszemléletiit megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben
elsddleges szempont a csaldd miitkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lényege, olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezéltal
képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl €s gyengeségeirdl. Az er0sségek hangstlyozasa altal a

szakember hozzéjarulhat a csalad €életmindségének javitasdhoz.

5.2 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa



A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesddei
ellatast nyjté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmeriil6 fejlodésben lemaradasok, megtorpanasok felismerése ¢és jelzése.

5.3 A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva
¢s azokat erOsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok
szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken ¢és moddokon megvaldsuld

bekapcsolddast a bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato €letébe.

5.4 A kisgyermek személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti
meg. A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallési, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességei kiillonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

5.5 A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly ¢életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld

Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel birdo szakember képes. Ebbdl addddan a



kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

5.6 A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitl fliggd bolcsddei ellatast nyuajtd intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsdganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi €s targyi kornyezetének
allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel$” -rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag)
noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz. A
napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlodések
t4jékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatdosdgot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsadg nyujtasa természetszeriileg magaban

foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol vald védelmet is.

5.7 Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsodei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

5.8 Egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlddésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejléddési allomésnak

kiindul6pontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyu;jtod intézménybe,



szolgaltatohoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban.

5.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korladtozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
szlikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendu sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a

nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

5.10 A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve

ezaltal az egész €leten at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Az intézményekben a fenntarté hatdrozza meg a téritési dijak Osszegét, illetve a
bolcsddei ellatas igénybevételének szabalyairol rendelkezik.

A bolcsddei ellatast az alabbiak szerint lehet igénybe venni:



A bolesddei ellatas keretében elsésorban Szddligeti, az allandd lakohellyel rendelkezd
gyermekek elhelyezésérdl kell gondoskodni. Mindazon csaladok igénybe vehetik a bolcsddét,
akiknek sziikségiik van arra, hogy napkozben gondoskodjanak gyermekeikrdl: a dolgozo sziilok
gyermekei, a gyermekiiket egyediil neveld, a tanulo sziilok.

Bolcsodében a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek
otodik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik ¢€letévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betdlti.

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhato. Ha
a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
¢rett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatéas
keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus
31-ig. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusaban- elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetéség, amennyiben van tires féréhely.

A felvételrdl a kozség honlapjan, hirdetd tablan, és a bdlcsdde falinjsagjan,
tdjékozodhatnak az érdeklddok. A szakmai programunk minden olyan informéciot tartalmaz,
amelynek alapjan megismerhetik az intézményben folyé munkat. A szakmai program a
csoportban és az Onkormanyzatnal is megtalalhato.

Az ellatds kezdete eldtt a jelentkezd érdekl6dd sziiloket személyesen, szdban
tajékoztatjuk a szolgaltatdsunk tartalmardl. A megallapodas megkdtése eldtt tajékoztatast
kapnak a hazirendrdl, az igénybe vehetd szolgaltatasokrol, a fizetendd téritési dij Osszegerdl €s
az intézmény altal vezetett rea vonatkozo nyilvantartasokrdl, szakmai programrol és
megallapitdsdnak modjarol, szabélyairdl. Az ellatassal kapcsolatos megéllapodas tartalmazza
a gyermekvédelmi torvény szerint kotelezd elemeket és a szolgaltatdssal kapcsolatos egyéb
jogokat és kotelezettségeket. A szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyokat
kitoltetjiik és alairatjuk a sziilovel.

A megallapodas indoklas nélkiil mindkét fél részérdl azonnali hatéllyal felbonthato.

A felvételi kérelmek elbirdlasanal az 1997. évi XXXI. - gyermekvédelmi - torvény
rendelkezéseit, és a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és milkddeésiik feltételeirdl szolo
15/1998. (IV.30.) NM rendeletet kell figyelembe venni. Ezen szabalyozas szerint a gyermekek
napkozbeni ellatasat kiilondsen azoknak a gyermeknek kell biztositani:

« akinek fejlédése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége



« akit egyediilallé vagy id6skort személy nevel

« akivel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

» akinek a sziildje, gondozodja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval a korzeti védono; a
haziorvos/hazi gyermekorvos; a szakért6i ¢€s rehabilitacids bizottsdg; a szocialis, ill.
csalddgondozo; a gyermekjoléti szolgalat és a gydmhatosag is kezdeményezheti.

A felvételi kérelmet Csoppliget Bolcsdde intézményvezetdjéhez kell benyujtani. Az
intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételének van

helye, melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A felvétellel kapcsolatos részletes leirast Szodliget Felvételi Szabalyzata tartalmazza.

6.1 A felvételi kérelemhez csatolni kell

» Az illetékes munkaiigyi kdzpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen vald részvételrol
idejérdl,

* a sziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

» az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

« egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék folyositasardl
*sajat nevelési igényli gyermek esetén a Tanuldsi képességet Vizsgdaldo Szakértéi és
Rehabilitacios Bizottsag szakértdi vélemeényét.

* Korai fejlesztésrol szo16 szakértdi bizottsag véleményét

* tartOs betegségrol szo16 hatarozatot

* Nagycsalados kedvezmény igénybevételéhez a gyermekek anyakdnyvi masolatanak

hatarozatat, valamint a Magyar Allam Kincstar hatarozatat az emelt csaladi potlékrol

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, tigy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére a ,,varolistara” vessziik €s iiresedés esetén az elhelyezés
id6pontjardl irasban vagy telefonon értesitjiik. Szintén varolistara keriil az a gyermek, aki a
felvételi eljaras soran felvételt nyert, &m bolcséder férohelyét, a felvételi kérelmen jelzett
idéponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha mas igazoltan indokolhat6 felvételi

kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt fér6hely miatt nem lehetséges.



6.2 Az ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel
megallapodast kot, amely tartalmazza

» az ellatas kezdetének idépontjat

* téritési dijat, illetve a fizetésre vonatkozé szabalyokat

* a szolgaltatasok formajarol, modjarol

* intézményi ellatas idOtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)
+az ellatas megsziintetésének modjat

*a gyermek ¢€s torvényes képviseldje személyazonositod adatait

*sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tdjékoztatds megtorténtérdl

6.3 A fenntarto, és intézményvezet6 vallalja, hogy

* a megallapodas id6tartama alatt a napkdzbeni gyermekelldtdshoz férdhelyet biztosit a
gyermek szamara,

*a gyermek ellatasat és felligyeletét a szakmai programban ¢€s a szerz6désben foglaltak szerint
latja el,

«a gyermek kordnak és érettségének megfeleld tevékenységet biztosit,

a napirend kialakitasa igazodik a gyermek sziikségleteihez, otthoni napirendjéhez, szokéasaihoz
évszakhoz,

*biztositja a napirend zavartalansagat, a higiénikus kdrnyezetet, megfeleld helyet, elegendd id6t,

a harmonikus 1égkdrt, a biztonsagos €s esztétikus eszkdzoket,

+kortiltekintden gondoskodik a gyermekek megfeleld étkeztetésérdl,

részletesen tdjékoztatja a sziilot, a gyermeket sériilésekrol, balesetekrdl,

*idében t4jeékoztatja a sziildt a szolgaltatas sziineteltetésérol

scleget tesz a gyermekek jogairdl sz0l6 nemzetkdzi egyezmény elvarasainak,

«a jogszabalyban eldirt, miikodtetéshez sziikséges feltételekkel rendelkezik,

scleget tesz az ellendrzd hatdsagok, valamint a biztosito tarsasag elvarasainak,

*baleset- és felelosségbiztositast tart fenn a gyermekek részére, a dolgozoknak, valamint az

épiilet, és a berendezést illetden,



*a sziild a gyermeket ellato személyeknek idében megad minden, - a gyermekére vonatkozo —
fontos és lehetséges informaciot, beleértve a betegségeket, neveléssel kapcsolatos igényeket is.
*a bolcsdde anyagi feleldsséget nem vallal a gyermek altal hordott ruhdzat, jaték, vagy

¢kszerrendeltetésszeri hasznalat kovetkeztében tortént esetleges karosodasért.

6.4 A bolcsodei elhelyezés megsziinik

Amikor a sziil6 jelzi a kisgyermeknevelonél gyermeke bolcsddei elhelyezésének megsziintetési
igényét, jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét betoltotte.

Az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de
testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre €s dvodai
jelentkezését a gyermekorvos nem javasolja, bolcs6dében gondozhatdé negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, akinek orvosi szakvélemény szerint
egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd, illetéleg magatartaszavara veszélyezteti

a tobbi gyermek fejlodését.

7. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzok jogvédelme

Intézménylinkben alapvetd feladat a gyermekek, sziilék és a személyes gondoskodast
végzok jogainak védelme. A Gyvt. 35. alapjan a bolcsddei ellatdsban részesiilok
érdekeinek védelmében az intézmény Erdekképviseleti Forumot miikodtet. A tagokat a

felvett gyermekek sziilei koziil valasztjak meg a jelenlévok szavazas Gtjan.

7.1 Sziil6i jogok és kotelezettségek

szll6 joga, hogy:
* intézményt valasszon gyermeke gondozasdhoz — neveléséhez _ tdjékoztatast kapjon
a bolcsddei életrdl, gyermekcsoportokrol, nevelési elvekrél —  tandcsot, segitséget

kérjen és kapjon a kisgyermek nevel6tdl — véleményt nyilvanitson és javaslatot tegyen



a bolcsdde miikodését illetben — megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos
dokumentumokat. A sziil6 kotelessége, hogy:
» gyermeke ellatasaban kozremiikddé személyekkel, intézménnyel egyiittmiikddjon —

betartsa az intézmény hazirend;jét.

7.2 Gyermeki jogok

A gyermek joga, hogy

» csaladi kolykezettben nevelkedjen

+ segitséget kapjon személyiségének kibontakozasahoz, fejlodését veszélyeztetd
helyzetek elharitdsdhoz, tarsadalomba valo beilleszkedéshez

* a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes gondozasban- nevelésben
részesiiljon

» emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, bantalmazéssal, elhanyagoldssal szemben
védelemben részesiiljon

esériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon — a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi

hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

7.3 Személyes gondoskodast végzok jogai, kotelezettségei

A bolesodében dolgozd személyek szamdra biztositani kell a megfeleld munkavégzési
koriilményeket, személyiségi jogaik tiszteletben tartdsat és munkajuk elismerését. A
munkavallalo kotelezettsége, hogy munkdjat magas szinvonalon végezze, az épiiletet,

targyi eszkozeit védje.

7.4 Sziil6i érdekképviseleti forum

A sziiléi érdekképviseleti forum célja a gyermekek jogainak és érdekeinek
érvényesitéséhez vald segitségnytjtas. A gyermek sziilgje, valamint a gyermek érdekeinek

védelmét ellatd érdek- képviselet és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint



panasszal €lhetnek az .intézmény vezetdjénél vagy érdekképviseleti forumnal az ellatast
érintd kifogasok orvosldsa érdekében, gyermeki jogok sérelme tovabba az intézmény
dolgozoi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje, az érdekképviseleti forum a
panaszt kivizsgalja és 15 napon beliil tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak lehetséges

modjarol.

8. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

8.1 Tanulas

A tanulds bolcsédében olyan, megismerési-, tapasztalatszerzési folyamat, ami a
gyermek belsé motivacidja, érdeklddése hatasara, tevékenység ismétlés, gyakorlas, jaték utjan
tartos valtozast idéz el a gyermek viselkedésében, gondolkodéasaban. Segiti, hogy megismerje
kornyezetét, onmaga képességeit. Tanulds szinterei a mindennapos ¢élethelyzetek: a gondozasi
tevékenység, onallosag segitése, onallésodas, szokaskialakitas, szokasok benso igénnyé valasa,
spontan jaték, tapasztalatszerzés, felndttel vald jaték, ismeretek boviilése, tarsakkal valo jaték,
tarsas kapcsolatok alakuldsa, kommunikacio fejlddése, tarsak, kisgyermekneveld altal.

Tanulas formai: utdnzas, gyakorlas, ismétlés minta, spontan jaték, egylittes tevékenység,
kommunikécio utjan. A beszédfejlodés, kommunikacié fontos eleme a tarsas kapcsolatok
alakulasanak. A bolesddés kort gyermekek beszédfejlddése széles skaldan mozog, napi
jatéktevékenységbe az évszaknak, jatékhelyzetnek megfelelé mondokak, énekek, 6lbeli jatékok
beillesztése spontan hallas-, beszédfejlesztd, szokincs bovitd hatdsa mellett a gyermek-felndtt

kapcsolatat is erdsiti.






8.2 Gondozas

A gondozas célja a gyermek alapvetd €lettani, fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.
Személyes ¢és szocidlis kompetenciak kialakuldsanak feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkoratol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi tevékenységekbe. Fejlettségének
megfeleléen legyen id6 a probalkozasra, gyakorlasra, odaforduld, értd figyelem mellett,
sikerélménye segiti az Onallésodas folyamatat, szokdsok kialakulasat. A felndttel vald

kommunikécio, interakcio, a timogatd segitség, noveli a gyermek egyiittmiikodési kedvét.

8.2.1 Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés, WC hasznalata

A gyermekek pelenkavaltasa sziikség szerint torténik, de annak ellendrzése
rendszeresen zajlik (reggeli érkezést kovetden, udvari kimenetel elétt és utan, valamint a
délutani pihend utan). Minden gyermeknél a sajat, otthonrél hozott pelenkat, popsi torlét, popsi
krémet hasznalunk (sziikség szerint vizes lemosast alkalmazunk). A pelenkazéaskor a
kisgyermekneveld folyamatosan tdjékoztatja a gyermeket a folyamat Iépéseir6l, mellyel
eldsegiti a gyermek biztonsagérzetét, megerdsiti a kozottiik 1évo kapcesolatot. A szobatisztasag
fontos allomés a gyermek fejlédésében, annak kialakuldsat nem siirgetjiik a gyermeknél,
figyelembe vessziik az egyéni éErettséget. A sziilokkel egyeztetve, egymast tamogatva

biztositjuk a szobatisztasag kialakulasat.

8.2.2 Mosakodas

A bolcsédébe érkezéskor, a csoportszobaba 1épést megeldzden a gyermekek a sziilok
feliigyelete mellett mosnak kezet. Az alapvetd tisztalkodasi szokasok kialakitasat, a helyes
technikaval végzett kézmosast mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. Etkezések eldtt,
pelenkacsere ¢s WC haszndlat utan €s az udvarrol valé bejovetelkor minden esetben, valamint

szlikség szerint kezet mosdatunk a gyermekekkel.



8.2.3 Oltozkodés

Az oltozkodéssel is fejlesztjiik a gyermekek esztétikai érzékét és az igényességiiket.
Ezért fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek ruhézata izléses, kényelmes, praktikus és az
iddjarasnak megfelel6 legyen. A ruhazatuk ne akadalyozza a gyermekeket a szabad
mozgasukba. Az 6ltozkddésre és a vetkdzésre elegendd iddt biztositunk, ezaltal is tAmogatjuk

a gyermekek onallésodasat.

8.2.4 Jaték

A jaték benso igénybdl fakado 6romforras. Spontan jaték feloldja a fesziiltséget, sokszor
segiti a gyermekben feldolgozni élményeit, félelmeit. A kisgyermekneveld a megfeleld hely,
eszkdz, 1d6, hangulat kialakitasaval segiti a nyugodt, elmélyiilt jaték tevékenységet, ami segiti
a gyermeket a megismerés, kreativitds, gondolkodas fejlédésében. A gyermek igényétol
fliggden kapcsolddik be a jatékba, oOtleteivel, javaslataival szinesiti azt. Kisgyermekneveld,
gyermek tarsak jatékba kapcsolodasa, viselkedési minta, egylitt jatszas, segiti a gyermek tarsas
kapcsolatainak alakulasat, szocialis képességek fejlodését.

Az ¢életben, a fejlédésben jelentds szerepet tolt be a jaték. Szoros kapcsolatban all és
fejlodéi mas készségekkel és képességekkel (mas funkciokkal) pl. gondolkodassal, beszéddel,
tarsas kapcsolatokkal, problémamegoldéssal, kreativitassal, stb. A kisgyermek jatékosan tanul
meg a targyakkal banni, jatékon keresztiil ismeri meg a vilagot. Belsd fejlédése érzékennyé
teszi a kiilsé ingerek irant, amelyeket gyakran jatékban dolgoz fel. A jaték formdajanak és
tartalméanak alakulasa az egyes életkorokban elvalaszthatatlan a fejlédéstdl. Altalaban az éppen
megszerzett tudas vagy frissen atélt élmény jelenik meg jatékként. Ebbdl kovetkezik, hogy az
egyes gyermekek jatéka teljesen kiilonboz6 lehet, mivel fejlédésiik liteme, tapasztalataik és

tudasuk is kiilonb6z6. A gyermek megismerésének is €s fejlesztésének is eszkoze a jatek.

Jatékkészlet:

Minden tevékenységformdhoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulacio,
konstrudlas, utdnzo-, szerepjaték, mozgasfejleszto jaték stb.)

- a jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel €s tartsa ébren a gyermek érdeklodését,

- tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,

- legyenek mas nemzetek szokasait tiikr6zo jatékok,



- jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartdsa (a

kislanyoknak is legyen auto, a fitknak is baba)

8.2.5 Mozgas

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetdé mozgasformak kialakulasanak és
fejlodésének iddszaka is. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras
a mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgastejlesztd jatékokat, eszkdzoket. Mozgasformakban valo aktiv részvétel, mozgasformak
gyakorlasa segiti a gyermek Onallosodéasi folyamatat. Csecsemd- és kisgyermekkorban a
mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges
gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mozgésfejlesztd jatékokat, melyek hasznélata soran
gyakoroljdk a gyermekek az egyes mozgasformdkat, fejlddik mozgaskoordinéaciojuk,
harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszk6zok szerepe az érdekldodés felkeltése, a mozgas
aktivitds fenntartdsa. Fontos szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a
veszélyforrasokat kikiiszoboljiikk. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a
gyermekeknek, annéal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban. Csecsemdknek olyan jatszohelyet
kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett

szobasarok.

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes
mozgaskedv és mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy a
csoportszobakban is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspirdldo eszkozok.
Viltozatos eszkozokkel és a gyermekek 6ndllo, szabad mozgéisanak biztositasaval tessziik
lehetévé, hogy a mindennapi mozgas dromet jelentsen a gyermekek szaméara. Az udvaron 1évo
homokozodban, cstiszdan, maszokan probalkozhatnak a gyerekek. Motorok, biciklik, talicskak
varjak nap, mint nap az udvaron Oket. A talaj is valtozatos; van flives, homokos, szilard feliilet,

ahol a kiilonféle mozgaslehetdségek spontan gyakorlasa torténhet.

8.3 A kisgyermeknevelo szerepe az ének-zenei nevelésben

A kisgyermeknevelonek nagy vonalakban egy évre eldre meg kell terveznie a

dalanyagot, a jatékokat, az életkornak megfeleld, fejlesztési helyzeteket, modokat. Az éneklés,



mondokazas, zenehallgatas, tudatosan alkalmazott érzelmekre hatdé nevelési forma, amely a

spontaneitasra, a kisgyermek érdeklddésére és részvételére épiil.

A zenei nevelés feladata, hogy a kisgyermeket megismertesse a magyar mondokakkal,
énekes jatékokkal, énekléssel, inspiralja, mintat adjon az Onkéntes utdnzasra, a spontan
dudolgatasra, az Osszerendezett mozgasra, fejlessze a kisgyermek ritmusérzékét, és nyugodt
légkort teremtve, biztonsagot nytjtson a kisgyermek szdmara, ahol jol érzi magat, és 6 is
szivesen hangicsal.

A zenei nevelés nap mint nap rendszeresen ismétlédé tevékenység a bolcsédében.
Sokszor tapasztaljuk, hogy hasonloan, mintegy forgatokdnyv alapjan torténnek az események.
A reggelizés utan szokvanyos a csendes jaték, a konyvekhez kapcsolddod éneklés. Ebéd elott
pedig a nagymozgasos, tancos, tornds tevékenység a gyakoribb. Arra toreksziink, hogy a
gyermekek naponta tobbszor 4télhessenek zenei élményeket. Mivel egy—egy dal, mondoka
néhany masodperc csupan, a gyermek mire rafigyel és felfogja, mar véget is ér. Az ismétlések
szlikségesek emiatt is, és azért, hogy kialakuljon a hangulat, és a zenei hatés tartés maradjon.
Addig ismételjiik a kis hangterjedelmii, egyszeri ritmusu, paros liiktetési dalokat, mig a
gyermekek figyelme, érdeklddése megkivanja. Az ismétlés célja tehat nem a direkt tanitas! Az
onkéntelen figyelem, érdeklodés és jaték utjan igy is sok dalt megtanulnak a gyerekek.

Fokozatosan haladunk a zene vilagaban az egyszerl énekektdl a bonyolultabbak felé,
az ismerttdl az ismeretlen, a konkréttol az absztrakt fel¢; mikdzben figyelembe vessziik a

gyermekek fogékonysagat, érdeklodését, aktivitasat.

8.4 Olbeli jatékok

Jatékhelyzetben valdé mondokazas, éneklés, Olbeli jaték hozzdjarul a személyiség
fejlddéséhez, érzelmi alapon deriis 1égkdrt teremt, érzelmi biztonsagot nyujt, erdsiti a tarsas-,

szocialiskapcsolatot. A beszéd-, énekhang, rimek, ritmus-, iitem ismétlédése beszédfejlodést,

szokincsbdvitést segiti, egylitt éneklés, zenélés dromforras, zenei élményt, zenei emlékezetet
erdsiti.

Az o6lbéli jatékok alapvetéen a ritmikus beszédre, mondokazasra, rovid versekre,
duadolokra, éneklésre, érintésre €s az olyan jatékos tevékenységekre koncentralddnak,
melyekkel meghitt és fejlesztd légkort biztosithatunk a gyermekek szamara.

Megnyugtatasképpen barmikor olbe vehetjiik a kisgyermeket, megsimogathatjuk a kezét, az



arcat, €s énekelhetiink, lekothetjiik figyelmét.
Ezek az 6lbéli jatékok egyben bizalmi jatékok is, a legfontosabb benniik a szeretetteljes
banasmod, az érzelmi kapcsolodas megteremtése, a teljes figyelem és egymas felé fordulés.

Ebben a kozegben jol megalapozhatjuk a testi—lelki fejlodés, a beszédértés alapjait.

8.5 Vers, mese

A mondokak, versek, verses mesék, hatassal vannak a kisgyermek érzelmi és értelmi
fejlédésére, valamint a szocialis fejlodésre. A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a
tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Ertelmi fejlédésre a beszéd, gondolkodas,
emlékezet ¢és a vizudlis belsd kép, képzelet fejlodésével hat. A képeskonyv-nézegetés
bensdséges kommunikéacids helyzet, érzelmi biztonsagot is nyujt a gyermeknek. A gyermek
aktiv (és passziv) szokincse észrevétleniil fejlodik a hallds, az aktiv kommunikécio altal.
Ismeretet nyujt a képhez kapcsolddod beszélgetés, beszéltetés, ének.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére
mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos képeskonyv nézegetés, mesélés, a
gyermekigényeihez igazodva a jatékidOben, vagy hangulattol fliggden jol megvalasztott miivel,

a pihenést is segiti.

8.6 Alkoté tevékenységek

Minden tevékenység, amit a gyermek élményként €l meg, kedvét leli benne, az 6rom
forrasa, ilyenek az alkoto tevékenységek is. A tevékenységhez a kisgyermekneveld hozzaértéen
megvalasztott helyet, eszkozt, id6t biztosit. A kiillonb6zd eszkozok, kiillonbozd technikat
igényelnek, melyek megmutatdsa, érdeklddés, alkotokedv fenntartisa a kisgyermekneveld
feladata, segitségnytjtassal, elismerd biztatassal. A leggyakoribb alkoto tevékenységi formék a
bolcsddénkben nyomhagyd eszk6zok hasznalata, (krumpli nyomda, pamaccsal vald
nyomhagyas, ujjfestés, vastag ecsettel vald festés) firkalas zsirkrétaval, szines ceruzaval,
gyurmazas fozott, vagy so-liszt gyurmaval, ragasztis csirizzel, gylirés, tépés, kiilonbozd
anyagokkal, formékkal vald ismerkedés. Kornyezetiink adta novényekkel, termésekkel vald

ismerkedés. Az évszaknak megfeleléen bevonva a gyermekeket a gylijtogetésbe,



megfigyelhetévé, megfoghatova tenni a szamukra. Lehetdséget adni a kiillonb6zo ndvények,
termények, termések megfigyelésre, a gyermek minél tobb érzékszervével vald

tapasztalatgytjtésre. Ezekkel az anyagokkal val6 alkotésra.

8.7 Kornyezeti nevelés

A kornyezet tevékeny megismerése: A bolcsdédés gyermek szamara is 0sztonzd erd a
természet, amelynek a gyermeki személyiség fejlddésére rendkiviil nagy hatésa van. Csak az
egészen kisgyermekkorban elkezdett kornyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a
gyermekben pozitiv viszonyulds alakuljon ki a kdrnyezet, az éldlények irant. A novények
¢lolényként vald elfogadasa a bolcsddés korti gyermek szamara még nem egyszerd, de egy
csirdzd mag, egy riigyezd ag megfigyelése felkelti érdeklddésiiket, ismereteket szerezhetnek az
évszakok szerint valtozd természetrol.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. Az élettelen
kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A fold, a viz a levegd természetes modon jelen
van életiikben. A rogos fold, a szaraz ¢és vizes homok tapintdsa, markoldszésa, a kavicsok
gyljtogetése lehetdséget ad a kornyezet megismerésére. Az igy megszerzett ismeretekre lehet

alapozni a késObbi kornyezeti nevelést.



8.7.1 Megvalositasa gyakorlatban:

* A bolcsdde udvaran madarak, rovarok, csigdk megfigyelése (kiilsé tulajdonsagok, mozgas,
hang), madaretetok, madaroduk elhelyezése az udvarban

» Képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utanzasa

» Képeskonyv nézegetése kdzben énekek mondokak az allatokhoz kapcsoldodva

* Ismerkedés a haziallatokkal, vadallatokkal képekrol

* Viragok gytijtése, azokkal a csoportszobak diszitése

 Zoldségekkel, gytimolcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat), gylimolcsnap a
bolcsddében

* Viragok, levelek préselése, ragasztasa

* Kavicsok, termények gyiijtogetése, megfigyelése
» Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kdlcsonhatasaikkal

» [d6jaras megfigyelése (sz€l, csapadék kiillonbozd formai, napsiités,)

A kisgyermekneveldknek nagy feleléssége van abban, hogy ki tudja- e alakitani, meg
tudja-e alapozni a gyermekben a kornyezetért érzett feleldsségtudatot. Az allatok és természet

megszerettetése az alapja a kés6bbi kdrnyezetbarat viselkedésnek.



8.8 Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasahoz,
a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gylumolcssalata  készitése stb.). A  kisgyermekek  barmikor
bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok

megosztasara, ok-okozati 0sszefiiggések felfedezésére, megértésére.

9. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

9.1 ,,Sajat kisgyermeknevel6” -rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitlidjével mintat jelent a csalddok ¢és a gyermekek szaméra egyarant. A ,sajat
kisgyermekneveld” -rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalydn alapul. A
csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz.
A ,sajat kisgyermeknevel0” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcsddébe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmenérendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodod szakmai

dokumentéciot €s feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.
A ,,sajat kisgyermekneveld” -rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon

lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, els@sorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei €let soran adodo nehézségeken.

9.2 Gyermekcsoportok szervezése



Bolcsddénkben a gyermekcsoport 1étszama 12-14 6. A bolesddei nevelés alapelveinek
megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jards teljes idOtartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak.

A 15/1998. Nmr. 46. § (3) bekezdése:
»(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben, ha

a) egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket

latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

b) egy bolcsddei csoportban kettd sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondo-
zasra jogosult

gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek gondozhato.

9.3 Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az Ondllosodés lehetdségét. A napirenden beliill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport ¢€letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirendiink fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl,
szlikségleteitdl, de befolydsoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezok is. A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat
kisgyermekneveld” - rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval
valo 0sszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti
figyelembevétele.

A gyermek fiziologids sziikségleteinek ritmusdhoz alkalmazkodo, jol kialakitott
napirend — amellett, hogy lehetOséget teremt a sziikségletek sietség nélkiili, megfeleld
kielégitésére s az aktiv tevékenység és a pihenés megfeleld valtakozasdra — megkonnyiti a
gyermek idébeli tajékozodasat sajat életében és kornyezete életében egyarant. Lehetové teszi
szamara a rendszeresen ismétlédo, egymashoz kapcsolodod események ,.eldrelatasat”, ezéltal

eldsegiti alkalmazkodasat, megalapozza €s fokozza biztonsagérzetét.



A napirendet olyan pontosan ¢s atgondoltan kell megszervezni, hogy elegendd 1d6
jusson valamennyi gondozasi miivelet nyugodt elvégzésére. A csoportok napirendje az év
folyaman is modosul, egyrészt a gyermekek fejlédésének, s igy sziikségleteik valtozasanak,

masrészt az évszakok, s igy az ¢letmdd valtozasanak megfelelden.

10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A sziilok aktiv bevondsa gazdagithatja a gyermekek intézményes nevelését. A bolcsdde
a csaladi nevelés, értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz
részt a gyermek nevelésében. Mindezeket figyelembe véve fontos a sziilok szdmara lehetdvé
tenni a tevékeny, kiilonbozo szinteken és modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesddei
ellatast nyjté intézmény életébe. pl. beszoktatas, csaladi nap, kozos kézmiives késziilodés stb.

Akisgyermekneveldknek alapvetd szereplik lehet annak alakitdsdban, ahogyan a sziil6k
intézményes neveléssel kapcsolatos attitiidjei alakulnak. Ok az els6 hivatasos gyermekneveldk,
akikkel a sziilok taldlkoznak, igy a réluk alkotott benyomasok alakitjak az intézményrdl, és az
intézményes nevelésrdl altalaban kialakitott képiiket. Ez az elsé kapcsolat lehet tamogato,
kolesonds, egymas tiszteletére épiild, vagy tavolsagtartd, ellenséges is. Idealis esetben az

intézményes neveléssel vald elso talalkozasnak gondoskoddnak és tamogatonak kellene lennie.

10.1 Beszoktatas

Bolcsddei élet megkezdése sok sziildnek és gyermeknek az elsé olyan élmény, amikor
a gyermek az édesanyjatdl fokozatosan elvalva, 0 kozosségbe illeszkedik be. Mindkettdjiik
¢életében nagy valtozds ez. Természetes, hogy minden sziild aggddik gyermekéért, hiszen
legféltettebb kincsét késziil rabizni a kisgyermekneveldkre.

Fontos, hogy a sziilék pozitivan alljanak a bdlcsddéhez, mert a kisgyermek a lelkével
lat és érez! Amennyiben a gyermek bizonytalansagot érez a sziilon, sokkal nehezebb elnyerni a
bizalmat.
A sziilok ugy tudnak legjobban a kisgyermekneveldk segitségére lenni ebben a folyamatban, ha
nem mutatnak félelmet az 0j irdnt, hisznek kisgyermekneveldjiik szakértelmében, s ha

bizonytalanok, félelmeik vannak, azt megbeszélik veliink.



A fokozatos beszoktatds atlagosan két hétig tart, ami alatt folyamatosan ndé a
bolcsddében eltdltott id6 és csokken az anyai, illetve sziildi-hozzatartozoi jelenlét. Pontos
menetét elére nem lehet meghatarozni, hiszen minden gyermek kiilonb6z0, €s ezért eltérd az uj
helyre, a sziil6 tavozasara adott reakcidjuk. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas nemcsak
a gyermek szamara jelent elonydket, hanem hatassal lesz a csalad és a bolcsdde kapcsolatanak
alakulaséra is, hiszen a két hét alatt betekintést nyerhetnek a bolcséde gondozési-nevelési
modszereibe és megtapasztalhatjak, hogy szakmailag jol felkésziilt szakemberekre bizzak

gyermekeiket.

10.2 Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja, a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek
otthoni kdrnyezetben valdé megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csalddlatogatasra a
beszoktatds megkezdése eldtt keriil sor. A csaladlatogatés arra is lehetdséget nytjt, hogy a sziild
bévebben informalddjon a bolcsddei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre a gyermekét bizza. A sziilok jobban feltarjak gondjaikat, kételyeiket sajat kozegiikben a
kisgyermekneveldknek, mint a hivatalos helyszinen. Ezen id§ alatt szorosabb kapcsolatba
keriilhetnek egymassal.

Csaladlatogatas alkalmaval megismerjiilk a gyermek helyét a csaladban. Emellett a
személyes taldlkozd, a neveld nyitottsdga, érdeklddése azt az iizenetet is kozvetiti, hogy
értékesnek tekinti a gyermekeket és csalddjaikat. Fontos, hogy a kisgyermekneveldk legyenek
hitelesek, magabiztosak, és megfeleléen kommunikaljanak. Hagyni kell, hogy a sziil6

megnyilhasson, elmondhassa félelmeit, problémait.

10.3 Sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetéseket a gyermek sajat kisgyermekneveldi vezetik, ahol
nyiltan lehet beszélni a gyermeknevelés soran megélt 6romokrdl, gondokrol. A beszélgetést a
csoportszoba két kisgyermekneveldje kozosen, egymassal egyiittmiikodve szervezi és vezeti. A
beszélgetést vezetd kisgyermekneveld megfogalmazza a csoport céljat és annak jelentdségét.

Meghatarozza a beszélgetés idotartamat, illetve megallapodik a sziildkkel bizonyos



csoportszabalyokban, mint példaul: tegezddés, magazodas, egymas meghallgatasa, titoktartas

stb.

Sok olyan dolog torténhet, ami neheziti a beszélgetés alakuldsat. Az egyik
legkritikusabb feladata a kisgyermeknevelének a téma ,,mederben tartdsa”, mert a sziilok
tobbsége szeret sokat besz¢lni gyermekérdl. Ne hagyjuk, hogy elkalandozzanak a sziilok, mert
akkor feliiletessé valhat a beszélgetés. A kisgyermekneveld ¢és a sziild kozott lefolytatott akar
egyéni vagy csoportos beszélgetéses alkalméaval az értd figyelem és az aktiv hallgatés
alkalmazasa elengedhetetlen. A nyilt ¢és Oszinte kommunikacidt akadalyozzak a
kozléssorompdk. Ilyen pl.: az utasitds, mindsités, megszégyenités stb.

Abban az esetben, ha nincs elegend6 id6 megbeszélni egy-egy problémat a sziildkkel,
akkor fel kell ajanlani az egyéni beszélgetés lehetdségét. A sziildcsoportos beszélgetés nem
Onismereti csoport, nem terapids csoport. A kisgyermekneveldnek tisztaba kell lennie sajat
szakmai kompetenciajaval. A sziil6csoportos beszélgetés mindig egy meghatarozott témat olel
fel a gyermek fejlodésével, gondozasaval, nevelésével kapcsolatban. Pl.: Gyermek napirendje,

nevelési modszerek, szobatisztasag stb.

10.4 Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlddésérdl szolo részletes, kolcsonods tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgal6 talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bélcsédevezetd.

A szakmai kompetencidn tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikddése.

10.5 Sziiloi értekezlet

Bolcs6dén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzdsen meghozandd

dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil kettd alkalommal tartunk sziil6i



értekezletet (beszoktatasok elott, és a nevelési év vége fel¢),de a bolcsddét, vagy az adott
gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is

sor kertilhet.

10.6 Napi kapcsolattartas

A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld érdeklédik a gyermekkel tortént el6zd napi
eseményekrol, a délutan pedig a kisgyerekneveld tajékoztatja a sziiléket az aznapi bolesddei
torténésekrdl. A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzik, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatas torténik, a szakmai

etikai szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelden.

10.7 Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi forméakat. Az
irasbeli tdjékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szordlap, kdzosségi oldalakon valdo megjelenések

lehetdséget adnak a bolcs6dénkrdl szolo ismeretterjesztésre.

10.8 A bolcsode és az 6voda kapcsolata

A bolesddénk és az dvoda kozott olyan kolesonds egylittmiikodésre €piild, tartalmas
kapcsolat kialakitasara toreksziink, amely lehetdové teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulo partneri viszony
elétérbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlddésének
fenntartdsat szolgdaljak, intézményvaltasnal segitenek az 1) kornyezetbe torténd
beilleszkedésben. Az Ovodapedagégusokat szeretettel varjuk a csaladi napunkra, ahol
kotetleniil megismerkedhetnek a gyermekekkel és csaladjukkal.

Az 6vodavezetd minden év 4prilisdban meghivott vendégilink a bolcsédénkbe, ahol

tajékoztatast nyljt a sziillok szamara az Ovodai beiratkozast illetéen, illetve ismerteti az



ovodaban megrendezésre keriil6 programokrél, ahovéa szeretettel varjdk a bolcsodés

gyermekeket €s csaladjukat, ezzel is megkonnyitve az 6vodaba val6 atmenetet. Majusban az

ovodapedagdgusok ellatogatnak Intézménylinkbe, ahol a kisgyermekneveldk informaciot

szolgaltatnak a felvételt nyert gyermekekrol.

10.9 Kapcsolat a gyermekjoléti szolgalattal

A tarsadalmi folyamatok nem kivéanatos hatdsa és egyéb okok miatt a csalad funkcioi sériiltek.
Ezekben az esetekben kell6 tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a csaladokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény 1évén, természetes, hogy
egyéni sorsokkal valo torddés.

A gyermekvédelem valamennyi kisgyermeknevel0 feladata.

Bolcsddénk jelzdrendszer részeként egyiittmiikodik a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, a
védondi halozattal, a gyermekorvossal. Kiilonosen nehéz csaladi élethelyzetbe a gyermekjoléti

szolgélat, illetve a védondi jelzés alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek a bolcsédébe.

11. ALAPELLATASON TULI SZOLGALTATASOK

Az alapellatas elsObbsége mellett csaladtamogatd szolgaltatasokat szeretnénk, ha
megvaldsulna intézményiinkben. Ilyen szolgaltatdsok az iddszakos gyermekfeliigyelet. A jo
mindségli szolgaltatds megvaldsitasdhoz a megfeleld személyi €s targyi feltételeket biztositjuk.
A szolgaltatasi forma megvalositdsandl figyelembe vessziik a bolcsddei nevelés alapelveit,
kiilonosképpen a koragyermekkori intervencid szemléletének befogadasat. Az egyes
szolgaltatasok jellemzoit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast egyértelmiien
megfogalmazva, irdsban rogzitettiik.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.tv 42§ (3)
valamint a hozza kapcsolddd 15/1998 (IV.30) rendelet ez lehetveé is teszi. A szolgaltatas célja:
alternativ, rugalmas napkdzbeni gyermekfeliigyelet 1étrehozasa. Az ellatast kiilon téritési dij
ellenében vehetd igénybe. A téritési dij a nevelés-gondozas, valamint az étkezés dijat

tartalmazza.



Idészakos gyermekfeliigyelet

Az NM rendelet 40. § (2) Az id6szakos gyermekfeliigyelet a gyermek szamara a térvényes
képviseld altal igényelt alkalommal és idOtartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a
bolcsddei ellatast nyjtd bolesddei csoport iires férdhelyein nytjthatd szolgaltatas. Ha a bolcso-
dei csoport iires féréhelyein nyujtjak a szolgaltatast, a bolcsddei ellatast és az iddszakos gyer-
mekfeliigyeletet azonos id6ben igénybe vevd gyermekek szama nem haladhatja meg az e ren-
deletben meghatarozott, egy bolcsddei csoportban elladthatd gyermekek maximalis szamat.

1997. évi XXXI. torvény - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 42 § (3),
valamint a hozza kapcsolodd 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 44 § (1) lehetdvé teszi, hogy a
bolcsdde, az alapellatason tali szolgaltatasként idészakos gyermekfeliigyelettel segitse a csala-

dokat, amennyiben ez az alapfeladatat nem veszélyezteti.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet lehetdséget nyljt arra, hogy bdlcsddei felvétel nélkiil — a szii-
16k igényeinek megfeleléen — a gyermek néhany orat a kortarsai kozott toltson. A szolgaltatas
bolesddés (20 hetestdl — 3 éves) kora gyermekek szamara, a bolesddei nyitvatartasi idoben kér-
hetd, a szlilokkel megéllapodott konkrét napokon. A kisgyermekek érdekében, a bolcsddei be-
szoktatdshoz hasonldan ebben az esetben is a sziildvel torténik a fokozatos beszoktatés. A sziild

a szolgaltatds igénybevételekor arra vonatkozéan megallapodast kot a bolcsddével.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet az onkormanyzati rendeletben meghatarozott téritési dijért ve-
hetd igénybe. Amennyiben az igényelt id6tartamra étkezés is esik (reggeli / tizérai / ebéd /

uzsonna), arra az étkezésre vonatkozdan meg kell fizetni az étkeztetés téritési dijat is.

A gyermek gondozédsa-nevelése a  bolcsédés tarsaikhoz  hasonldan  torténik.

A szolgaltatas lehetdséget nyqjt arra, hogy a gyermekek mindségi jatékokkal felszerelt bolcso-
dei csoportokban, kortarsak kozott, szakképzett kisgyermeknevelOk feliigyelete mellett tevé-
kenykedjenek.

12. Bolcsodei dokumentacio

A gyermekek fejlodését a bolcsddei életiik soran végig figyelemmel kiséri a kisgyermekneveld,

amit dokumentalnia is kell.



A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacio:

Csoportnaplo
Csaladi fiizet

Fejlodési naplo (Bolesddei egészségiigyi torzslap, csaladlatogatas, beszoktatas, fejlodés

dokumentaléasa)

Az intézmény vezetonek vannak intézményre €és gyermekekre vonatkozd adminisztracios

kotelezettségei.

Az intézményre vonatkoz6 dokumentacio:

* Napi jelenléti iv

* Tavolmaradok jelentése

* Délutani potlékjelentés

* Szabadsag nyilvantartasa

* Munkak®dri leirasok/ Kinevezési dokumentumok
* Tovabbképzési nyilvantartas

» Munkaterv

» Egészségligyi nyilvantartas

* Munka- és tlizvédelmi dokumentacid

A gyermekekre vonatkozo dokumentacio:

» Bolcsddébe jelentkezd gyermekek dokumentacidja, Felvételi dokumentacié (Felvételi

naplo)
* Megallapodasi szerzddés sziildvel

* Sziil6i nyilatkozatok



* Napi jelenléti iv

« Etkezési nyilvantartas (Etkezési dijkedvezmények nyilvantartisa)

Minden bolcséde eclengedhetetlen dokumentumai ko6zé tartozik az intézmény szakmai

programja, a miikodési engedélye, az alapité okirata, valamint az ANTSZ engedély.

13. KISGYERMEKNEVELOKRE VONATKOZO MUNKATERV

Szeptember: folyamatos beszoktatas, csaladlatogatas, Oszi dekoraciok készitése. Nevelési

tervek elkészitése (nefelejcs, jacint, ibolya, viola csoport)

Oktober, november: folyamatos beszoktatds, Sziildi értekezlet, Sziildi érdekképviseleti tagok

valasztasa.
December: Téli dekoraciok készitése, Mikulas a bdlcsédében, karacsonyi dalok, énekek a

csoportokban. K6z0s karacsonyi késziilodés a sziilok bevonasaval.



Januar: csaladlatogatas, folyamatos beszoktatas, 01j sziilok szamar tajékoztatas.

Februdr: farsangi el6késziiletek, bolcsdde egységeinek dekoralasa, farsangi mulatsag
lebonyolitasa a bolcséde csoportjaiban.

Marcius: tavaszt idéz6 versek, mondokak, énekek atadasa, Sziilécsoportos beszélgetés.
Aprilis: tavaszi tinnepkér elékészitése: hiisvét (dekoraciok cseréje, versek mondokak, énekek)
Ovodavezeté meghivésa, tajékoztatasa a sziilok szamara (téma: 6vodai beiratkozas).

Ko6z0s husvéti késziilodés a csaladokkal, mivel nyitott programjainkkal pozitiv értékek

kozvetitése a c€l a csaladok fel¢. Kozos élményekre €piild kdzosségi szokdsok biztositasa, a



gyermek érzelemvilagat gazdagito, ¢letkorahoz igazitott, erkodlcsi értékeket, hagyomanyokat
kozvetitsiink a kozos husvéti késziilddés alkalmaval.

A csaladok bevonasaval kozos viragiiltetés a bolcsdde teriiletén, majd egy kozos bogracsozas.
Majus: Ovodapedagogusok latogatas, leendé dvodasokkal valé megismerkedés.

Anyak napi ajandékkészités az apukék részvételével.

Junius: Csaladi napon valo részvétel, szervezés, kozremiikodés.

Sziiléi értekezlet a leendd bolcsddés gyermekek sziilei részére, majd sziildcsoportos
beszélgetések lebonyolitasa.

Julius: szabadsagolas

Augusztus: szabadsagolas

14. KISGYERMEKNEVELOI KOMPETENCIAK

Elvaras a kisgyermekneveldtdl, hogy ismerje azokat a kihivasokat, szerepelvarasokat,
amelyekkel napjainkban a kisgyermekes sziilok szembesiilnek, és ezek figyelembevételével
eloitélet mentes, elfogado attitiddel, nyitott, partneri kommunikéciora képesen alakitsa a
szlilokkel vald kapcsolatat. Ezenkiviil tdmogassa Oket gyermekeik nevelésében, a sziil6i
szerepben valo helytallasukban, batoritsa a csalddok bevonasat az intézmény életébe.

Idealis bolcsddei miikodés elengedhetetlen feltételei a kovetkezd kisgyermekneveldi
kompetenciak:

* Rendelkezzen a kisgyermekneveld a korosztalyt érintd szakmai, elméleti, pedagogiai
és pszichologiai ismeretekkel

* A szolgéltatas soran kiemelkedd fontossagu a sziilokkel valo j6 mindségli €s rendszeres
kapcsolattartas

* Rendelkezzen tervezési kultaraval

* Mddszertani repertoarja legyen tobbrétli, amelyet a helyzethez és a gyermekekhez
igazitva alkalmazzon

» Végezzen onreflexiot, sziikség esetén legyen képes onmagat kritikusan szemlélni

*Legyen képes arra, hogy elfogadja az integracid6 és a multikulturdlis nevelés
sziikségességét

* Nyitott legyen a gyermekek, és a kollégai irdnyaba is, tudjon 6nélldan és csapatban is
dolgozni.

* Legyen nyitott az ijdonsdgokra, legyen igénye az onképzésre, a folyamatos egész

¢életen at tartd tanulasra.



15. ELLENORZESI TERV

Az ellendrzés modszereti:

Az ellendrzés értékelése: Ertékeld beszélgetés az ellendrzott és az ellendrzést végzo

latogatas

megfigyelés
megbeszEles
onértékelés

beszamolo
dokumentéciovizsgalat

helyszini szemle

részvételével, majd Ellendrzd lapon torténd feljegyzés, vagy jegyzOkonyv készitése.

Az ellendrzési lap tartalmazza:

ellendrzott személy neve, beosztasa

az ellendrzés idejét és helyét, modjat

az ellendrzés témajat, szempontjait

az ellendrzés tapasztalatait, értékelését, javaslatokat, szlikséges intézkedéseket

az ellendrzott onértékelését, véleményét

minden jelenlévd alairasat

Idépont Ellenérzés

témaja

Ellenorzott

Ellenorzés

szempontjai

Ellenorzés

modja




Folyamatosan | Gyermekekkel Kisgyermeknevel6 | Szakmai Latogatas,
vald banasmad, programmal Megfigyelés,
hangnem vald 6sszhang Megbeszélés

Onértékelés

Folyamatosan | Gyermekekkel Kisgyermeknevel6 | Szakmai Latogatas,
vald banasmad, programmal Megfigyelés,
hangnem val6 6sszhang Megbeszélés

Onértékelés

Folyamatos Sziilokkel valo | Kisgyermeknevelé | Szakmai Latogatas,

kommunikécio programmal Megfigyelés,
val6 6sszhang Megbesz¢lés
Onértékelés

Folyamatos Egyiittmtikodés | Kisgyermekneveld, | Szakmai Latogatas,

a tobbi | Technikai dolgozok | programmal Megfigyelés,
dolgozoval val6 6sszhang Megbesz¢lés
Onértékelés

Havonta Munkaidd Kisgyermekneveld, | Munkabeosztas | Latogatas,
kezdése ¢és | Technikai dolgozok | és az SZMSZ | Megfigyelés,
befejezése szerinti Dokumentum

munkavégzés vizsgalat

Havonta Munkavégzés Kisgyermekneveld, | Munkabeosztds | Latogatas,
szabalyai Technikai dolgozdk | és az SZMSZ | Megfigyelés,

szerinti Dokumentum
munkavégzés vizsgalat

Negyedévente | Egészségiigyi Kisgyermekneveld | Torvényesség Dokumentum
torzslap vizsgalat

Negyedévente | Csoportnaplo Kisgyermekneveld | Torvényesség Dokumentum

vizsgalat

Negyedévente | Uzend Fiizet Kisgyermekneveld | Torvényesség Dokumentum

vizsgalat




16. ERTEKEZLETEK

Az intézményben havonta két alkalommal munkatarsi értekezlet a dolgozok és a
bolcsddevezetd részvételével, sziikség esetén tobb is lehet.

Az intézményben havonta egy alkalommal hézi tovabbképzés tartdsa tervezett a
dolgozok aktiv kozremiikddésével a megadott héazi tovabbképzés tervezett alapjan.

Bolcsddevezetd és az Intézményvezetd részvételével.

Evente két tervezett sziil6i értekezletet tartunk a bolcsddében (tavasszal, ill. 6sszel), de

sziikség esetén tobb is lehetséges.

Ovodai beiratkozas kapcsan, az Ovodavezetd részvételével valosul meg a sziiléi
értekezlet.
Evente 2 alkalommal a kisgyermeknevelék sziildcsoportos megbeszéléseket tartanak

egyéni téma alapjan a sziildi érdeklddést figyelembe véve.



17. TOVABBKEPZESEK

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részévtelen feliil is rendszeresen
képezi magat.
A tovabbképzési idoszaktartama: 6 év. A tovabbképzési iddszak kezdete munkaviszonyt,
kozalkalmazotti jogviszonyt Iétesitok esetében a munkaba allast a foglalkoztatas
megkezdésének, illetleg a szakképesités megszerzésének napja.
2016. januar 1-jétdl pedagogus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szak dolgozdkra, akik
szakképesitésiik mellett felsdfoku végzettséggel rendelkeznek.
Az Nmr.176§-sal egésziil ki: bolesddei dajka munkakorrel.
Aképzési ciklus alatt kdzépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A felsofoku végzettséggel rendelkezOknek a pedagdgus életpalyamodell az irdnyadd. A
kotelezO tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore meghatarozott
iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témadinak kivalasztasanal lehetdséget biztositsunk
a kisgyermekneveldnek.
Belso képzések, szakmai miihelyek szervezése.
A munkajara igényes szakember 6nképzés formajaban is rendszeresen képzi magat.
Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmez6
kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket.

A tovabbképzeési palyazatokat figyelve, igyeksziink minél tobb dolgozonak lehetdséget
adni, hogy tovabbképzési kotelezettségeinek eleget tegyen.



KotelezS tovabbképzés Munkakérhdz kotott tovdbbképzés Vdlaszthaté tovdabbképzés

Mindenkinek kételezd Adolt munkakérben dolgozénak kdtelezd Szabadon valaszthaté
Cél: lényeges Cél: ellagtotti csoportokhoz kapesolédd Cél: egyéni érdekiddés alapjan,
alapkompetenciak megszerzése specidlis, médszerspecifikus ismeretek dnismeref, egyém kompetenci@k. egyéb
megszerzése specidlis ismeretek megszerzése
Pontok: minimum 20% Pontok: minimum 40% Pontok: maximum 40%

Képzési ciklus barmely évében
teliesithets

Képzési ciklus barmely évében

Képzési ciklus elsé felében teljesitendd teliesiihets.

SzGyF szervezi SzGyF | CsBO szervezi Barki szervezheti

18. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek bels6 érése: a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelési - gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

- Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le- és felveszik.

- Segitséggel kezet mosnak, szobatisztak.

- Onalldan étkeznek.

- Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat.

- Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

- Finom mozgésaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

- Probalkoznak a ceruzafogéssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

- Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felndttekkel és
tarsaikkal.

- Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

- Rovid mesét végig hallgatnak.

- Ismerik a neviiket.






19. Mellékletek

1. sz. melléklet: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (SZMSZ)

4. sz.

5. sz.

SZMSZ 1. szamu melléklete: Hazirend

SZMSZ 2. szamu melléklete: Napirend

SZMSZ 3. szamt melléklete: Munkakori leirasok

. melléklet: Megallapodés gyermekek napkdzbeni ellatasara

. melléklet: Megallapodés az id6szakos gyermekfeliigyeletre

melléklet: Felvételi Szabalyzat

melléklet: Gyakornoki Szabélyzat

. melléklet: Erdekképviseleti Forum Szervezeti Miikdési Szabalyzata

Zacharné Podonyi Edit Szédliget Nagykozség Onkormanyzata
Intézményvezetd képviseletében
Juhasz Béla Robert

Polgarmester



