Szodliget Kozseg Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2/2025. (IV, 14.) énkormanyzati
rendelete

Szddliget Nagykozség Onkormdnyzata és szervei Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl

[1] Szédliget Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskirében, az Alaptorvény 32. cikk (19 bekezdés
d) pontjdban, tovabba a Magyarorszag helyi énkorméanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX, térvény
53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében cljarva a kovetkezd rendeletet alkotja.

[2] Szddliget Nagykdzség Onkormanyzata énalldan, szabadon, demokratikus médon, széles kor(
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koztigyeit, gondoskodik a kézszolgaltatdsokrol, a helyi
hatalom gyakorldsardl, a mindezekhez sziikséges feltételek megteremtésérdl, tdmogatja a lakossdg
dnszervezddo kozosségeit.

) I Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az dnkormanyzat

L. §

(1) Az dénkormanyzat hivatalos megnevezése:
Sz8dliget Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhelye: 2133 Szédliget, Szent Istvén utca 34 - 36.

(2) Az énkormanyzat képvisel§-testiilete hivatalanak megnevezése;
Szddligeti Polgdrmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal)
Székhelye: 2133 Szdédliget, Szent Istvan utca 34-36.

(3) Az fjnkorményzat mtézményei

a)  Szbdligeti Polgarmesteri Hivatal
h)  Csemeteliget Ovoda

¢)  Csippliget Bolesdde

d)  Gondozasi Kézpont

2, Az inkorminyzat jelképei
2.8
(1) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a z4szl6 és a pecsét

(2) A cimer lefrdsa és heraldikai értelmezése: All6, csiicskds talpd pajzs szivpajzzsal, A szivpajzs
vorossel es feheérrel (ezlisttel) hétszer vagott, a nagypajzs z6ld mezejében kék hardnt keskeny pélya,
a jobb fels €s a bal alsé sarokban egy-egy 6tszirmu, stilizalt, fehér (eziist) virag,

(3) Szbdliget nagykbzség zészldjdnak lefrasa: A telepiilés zaszléja 4llo téglalap alakd, 2:1
méretardnyt fehér (eziist) textil, aljdban arany, felette kék vizszintes polyaval, Egy pélyaszélesség a



z4szl6 hosszanak 1/10 része. A szines cimer a feliratos szalaggal a z4szl6 hosszanti
szimmetriatengelyén, annak feliilrél mért 1/3-0s osztasvonalan helyezkedik el. A z4sz16 kétoldalas.

(4) Az énkormdnyzat pecsétje: Kor alaki pecsétlap, szélén peremmel. A pecsétmezd kozepén
Szbdliget kozség cimerének konttrrajza, melyet két oldalrél és feliilr8l nagybetlis kétirat Svez:
SZODLIGET NAGYKOZSEG. A pecsét 6rzbje a polgarmester.

(5) A (2)4) bekezdésben meghatarozott cimer, z4szlo és pecsét haszndlatdnak rendjét killon
onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(6) A polgirmester kor alakil pecsétjén kdzépen a Magyarorszdg cimere van, a kériven pedig a
kévetkezd felirat olvashatd: Szédliget Nagykdzség Polgarmestere.

(7) A polgarmester bélyegzdjét kell alkalmazni az dnkormdnyzat, valamint a képviseld-testiilet
szervei milkodésével dsszefliged, sajat hatdskdrben kiadott dokumentumon. Ilyen dokumentum
kiiléndsen a polgarmester &ltal kiadott nyilatkozat, a polgérmesteri hatiskorben kotott megdllapodas,
a polgarmester 4ltal kikiildstt meghivé, levél, tovabba a polgérmester ltal kiadott intézkedés, utasitas
és hatarozat. :

(8) A hivatal kor alakd pecsétjén kdzépen a Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kbvetkezd
felirat ofvashaté: Szédligeti Polgarmesteri Hivatal 2133 Szédliget, Szent Istvan u. 34 - 36.

(9) A jegyzd bélyegzoje: kor alakl, Sz6dliget Nagykozseg Jegyzbje Kkorfelirattal, kozépen
Magyarorszag cimerével.

(10) A jegyzd bélyegzdjét kell alkalmazni a jegyz6 altal a hivatal miikodésével Osszefliggd, sajat
hataskérben kiadott dokumentumon, a jegyz6 4ltal sajat hataskStben hozott déntésen, intézkedésen,
utasitison, jegyzéi nyilatkozaton, tovabbd az Onkormanyrzat altal kotott szerzbdések  ¢s
megallapodasok jogi ellenjegyzésénél.

Il Fejezel
A teleptilési émkormdnyzat feladata, hatdskore

3. Onkormanyzati hatdskirok

3.8

(1) Az énkorméanyzat ellétja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX.
torvényben (tovabbiakban Mbtv.) meghatarozott feladatokat, sajat hataskorében donti el a feladatok
ellatasi modjat.

(2) Az énkorményzat 4ltal ellitand6 alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerint:

a) 1011130 Onkorméanyzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkoto és Altaldnos igazgatasi
tevékenysége

by 013320 Kdztemetd -fenntartas és — miikddtetés

¢) 013350 Az 6nkorményzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapesolatos feladatok

d) 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lzemeltetési, egyéb szolgaltatisok

¢) 016080 Kiemelt allami és énkormanyzati rendezvények

/1 041233 Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatas

g) 042220 Erdégazdalkodas

h) 045160 K6zutak, hidak, alagutak lzemeltetése, fenntartasa



i)
i
k)
D
m)
n
)
p)
q)
r)
5)
1)
u

047410 Ar — &s belvizvédelemmel 8sszefliggd tevékenységek
064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet-kezelés

066020 Varos-, kizséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatds

072112 Haziorvosi igyeleti ellatas

074031 Csalad és névédelmi, egészségligyi gondozas

074032 Ifjisag-cgészségligyi gondozas

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve:szinhdz)

082044 Konyvtari szolgaltatas

082091 Kozmiivelédés — kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesziese
083030 Egyéb kiaddi tevékenység

106020 Lakésfenntartdssal, lakhatdssal osszefliggd ellatdsok

(3) Az dnkormanyzat dnként vallalja az alabbi feladatok cllatasat:

@)
b)
¢)
d)
e)
p

g
)

civil szervezddések tdmogatasa

kozdsségl sport tAmogatasa

kozségl hagyomény6rzd — és tomegrendezvények (falunap stb)

dnkormanyzati Ujsag megjelentetése

kiilfoldi testvér- és partner telepiilési kapesolatok dpolédsa

helyi elismer cimek, kitiintetések adomanyozasa

gyermekek nydari tdboroztatdsanak megszervezése

nem kotelezé pénzbeli szocidlis feladatok biztositdsa (telepiilési tamogatas, Bursa Hungarica).

4, Atruhdzott hataskorsk

4.8

(1) A képviseld-testilet a polgarmesterre az SzMSz 1. melléklet 1.pontjaban felsorolt hatdskoroket
ruhazza at,

(2) A képvisel6-testiilet 6nkormdnyzati rendeletben a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold
2011. évi CLXXXIX, torvény (a tovabbiakban: M&tv.) 41. § (4) bekezdésében foglaltak részére
tovabbi hataskoérdket allapithat meg.

5. §

Az dnkorményzati feladatellatdsban az dnkorményzat képviselé-testiilete, az dnkormanyzat allandé
és eseti bizottsdgai, a polgdrmester, a hivatal, a jegyz0, az Onkormanyzat tarsuldsai, valamint az
SZMSZ az 1. § (3) bekezdésében felsorolt intézmények mitkddnek kozre.

6. §

A polgérmester a képviselé-testiilet utélagos tdjékoztatdsa mellett donthet az SzMSz 1. melléklet 2.
pontjaban felsorolt kérdésekben,

I, Fejezel
A képviseld testiilet szervezete és miikidése

5, A képviselo-testiilet



7. 8§

(1) A képviseld-testiilet tagjainak szama 7 6 (1 f& polgarmester, 6 6 képviseld).

(2) A képviselo-testiilet:

a)  alakulo,

b)  munkaterv szerinti,

¢)  rendkivili, valamint

d)  kdzmeghaligatissal egybekotott iilést tart.

(3) Az alakulé {ilést a véalasztast kévet§ 15 napon belill 8ssze kell hivni. Az Ssszehivasrol a
megvalasztott polgdrmester gondoskodik. Az alakuld {ilésen a polgarmester, telepiilési képviselk,
alpolgarmester és a bizottsagok nem képviseld tagjai eskiit tesznek.

(4) Az alakuld tlésen donteni kell:

a)  apolgarmester illetményérél,

b)  az alpolgdrmester megvélasztasarol és illetményérdl,
¢)  abizottsagi szervezetrbl,

d)  abizottsagi tagok megvalasztasarol,

e)  az SZMSZ sziikséges modositasardl.

(5) A képviseld-testilet hatdrozatképes, ha a megvélasztott képviseldk, tobb mint fele jelen van. (4
£6.)

(6) A képviseld-testillet dontéseit egyszer(i vagy mindsitett tibbséggel hozza.

Egyszerli tébbség: a jelenlevd képviseldk t&bb, mint felének egyetériésével hozott déntes.
Mindsitett t6bbség: a megvalasztott képviseldk tbb, mint felének egyetértésével hozott dontés ( 4
f6).

6. Id6sek Tandcsa
8.8
(1) A képviseld testiilet feldllithatja az Idések Tandcsat.

(2) Az Tdések Tandcsanak létszéma 8 6. A tandces tagjait az 6nkormanyzat illetékességl terlletén
székhellyel rendelkezé szervezetek és dnszerveztd6 kozosségek (alapitvany, klub, egyesiilet)és
egyhézak jeldlik.

(3) Jelslt lehet minden 62. életévét betdltoit allampolgdr. A jeldltek kozill a képviseld-testiilet,
minésitett tébbséggel vélasztja ki a Tandcs tagjait. A tandcs tagjai, maguk koziil egyszer(i t6bbséggel
57687016t vélasztanak. A tandcs sz6szoloja tandeskozasi joggal vesz részt a testilleti iléseken,

7. Ifjusdgi Tandcs
9.§
(1) A képviseld testiilet feldllithatja az [fjiisagi Tanacsot.

(2) Az Ifjiségi Tandcs 5 f6b61 41l A tandcs tagjait az Snkormanyzat illetekességi teriileten székhellyel
rendelkezd szervezetek és dnszervezddé kdzosségek (alapitvany, klub, egyestilet)és egyhézak jeldlik.



(3) A jelbltek koziil a képviseld-testiilet, mindsitett t6bbseggel vélasztja ki a Tan4cs tagjait. A tanics
tagjai, maguk koziil egyszerli tobbséggel sz6szolét véalasztanak. A tandes szoszéldja tandcskozasi
joggal vesz részt a testiileti iléseken,

8. A képviseld jogai és kitelezettségei
10. §
(1) A képvisel6 a teleplilés egészéért véllalt felel6sséggel képviseli a valasatok crdekeit,

(2) Az képviseldket az Motv. eléirdsain tal megilletd jogok:
a)  kérdezés joga
b)  interpellacio.

(3) Képviseldi kérdés minden, az dnkormanyzati hatdskdrbe tartozd szervezeti, mikodési, dontési,
eldkészitési jellegi felvetés vagy tudakozddds. A kérdésre adott vélasz elfogaddsirol nem dont a
testiilet.

(4) Interpellacié az olyan felszdlalds, melynek térgya szoros kapcsolatban kell, hogy alljon az
onkormanyzat hatiskorének ellatésaval, vagy annak valamely - az Gnkormanyzat irdnyitdsa ald
tartoz6d - szervezet hatdskorébe kell tartoznia, Az interpelliciéra adott vélasz elfogaddsarél az
interpelldld nyilatkozik, és kiilén ddnt réla a testiilet.

(5) A képviseldk kérdéseiket, interpellacidikat széban vagy irdsban a napirendek megtdrgyalasat
kévetden tehetik meg.

(6) Az interpelléci6 és kérdés csak testileti {ilésen ismertethett. Az iilés kezdetekor ad tajékoztatast a
polgérmester a képviseldk dltal mar benyjtott kérdésekrdl. Ha az interpelldcid, keérdeés benytjtasara
a képviseld-testiilet iilését megeldzden 10 nappal kertil sor, igy arra az iilésen érdemben valaszolni
kell.

(7) A képviseld kotelezettségei:

a)  koteles tevékenyen rész venni a képvisels-testlilet munkdjaban,

b)  koteles felkérés alapjan részt venni a testlileti iilésck el6készitésében,

¢)  koteles irdsban vagy szoban bejelenteni, ha a képviseld-testiilet vagy bizottsdganak tilésén vagy
egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van

d)  koteles képvisel6hdz mélté magatartast tandsitani, a képviselé-testlilet és szervei tekintélyét,
hitelét dvni,

e)  részl venni az dnkormdanyzat kézdsségi rendezvényein

/1 részt venni az dnkorményzat hazai és nemzetkézi kapcsolatainak apolasaban.

(8) Az 6nkorményzati képviseld a vélasztdpolgarokkal vald kapesolattartas érdekeben képviseldi
fogadodrat tarthat a Hivatalban vagy mds, etre alkalmas 6nkormanyzati helyis¢gben.

9. A képviselG-testiilet bizottsagai
11. §
(1) A képviselo-testitlet feladatainak eredményesebb ellatisira egy allandd bizottsdgot hoz létre.

A bizottsdg elnevezése: Pénziigyl Bizottsdg, a bizottsag létszdma 5 £6 (3 £ képviseld és 2 {6 kiilsé
tag)



(2) A bizottsdg maga hatérozza meg miikddése részletes szabalyait.

(3) A Pénziigyi Bizottsag latja el az Motv. 37. rendelkezésében foglalt osszeférhetetlenségi eljardssal,
tovabba az Mbtv. 39.§ rendelkezésében foglalt vagyonnyilatkozat-tételi cljarassal kapesolatos
feladatokat.

(4) A polgdrmester és az dnkormanyzati képviselk vagyonnyilatkozatat Penziigyi Bizottsdg tartja
nyilvan és ellendrzi. .

(5) A Pénziigyi Bizottsdg a polgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatanak vizsgalatara és
ellendrzésére szabalyzatot készit.

(6) A bizotisdg a tevékenységérél évenként beszamol a képviseld-testliletnek.

(7) A bizottsag iilésérol a képviseld-testitlet tlésérdl késziilt jegyz6konyv és hatdrozat tartalmi és alaki
el6irdsai vonatkoznak. A jegyzOkonyvet a bizottsdg elndke és a a bizottsdg egy tagja itja ald.

(8) A bizottsag iilését a bizottsag elndke, akaddlyoztatasa esetén a bizottsdg meghizott tagja vezeti.
12. §

A képvisels-testiilet altala szitkségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatdsara — ideiglenes
bizottsagot (ad-hoc bizottsag) hoz léire. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatinak elvégzéseig,
vagy az errél sz016 jelentésnek a képviseld-testiilet Altal torténd elfogadasdig tart.

13. §
(1) A Pénziigyi Bizottsag 4ltalanos és részletes feladatait az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

(2) A Pénziigyi Bizottsagnak a polgarmester és a képviseldk vagyonnyilatkozatanak vizsgalatara és
ellenbrzésére vonatkozd szabalyzatat az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza.

(3) A hivatal a bizottsag felhivasara kiteles feladatkdrében munkaanyagokat, {rdsos el6tetjesztescket
késziteni, adatot szolgdltatni, javaslatot tenni.

10. A képviseld-testiilet gazdasagi programja
14. §

(1) A képviselé-testillet az alakulé lését kdvetd hat hénapon beliil megbizatasinak idbtartamara az
Mbtv. 116.§ rendelkezéseiben foglaltaknak megfeleléen gazdasdgi programot fogad el, mely az
onkormanyzat stratégiai jellegll célkitlizéseit tartalmazza. A gazdasdgi programot a polgirmester
terjeszti a képvisel§-testiilet el -

(2) A polgdrmester a gazdasdgi program idéaranyos teljesitésérsl a képviselo-testiiletet évente
tdjékoztatja.

11. Munkaterv

15. §



(1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan Ulésezik, évente legaldbb hat {6) munkaterv szerinti
{ilést tart, a helyben szokasos modon meghirdetett idépontok szerint.

(2) A munkaterv tervezetet a jegyzd a hivatal kozremiikédésével elokésziti, és azt a polgdrmester
terjeszti a képviseld-testiilet €lé. A tervezetet a tirgyévet megel6z0 utolsé rendes testiileti iilésre be
kell terjeszteni.

{(3) A munkaterv tartalmazza:

a)
b)
c)

d)
¢)
b
g

a testitleti tilések tervezett idépontjat,

az ilések vérhatod napirendjét,

a napirend eldkészitésében részt vevé szerveket, személyeket, megnevezve a napirendek
eldadoit,

azokat a napirendi pontokat, melyek el6készitésénél kizmeghallgatést kell tartani,

a jelentések, eldterjesztések elkészitésének hataridejét,

az lilésre, a napirendi pont targyaldsdra kiilén meghivott szerveket, személyeket,
megjeldlve azokat a napirendi pontokat, amelyek csak bizottségi eléterjeszteésben, illetve
véleményével kerlilhetnek a képviseld-testiilet elé.

(4) A munkatervet meg kell killdeni:

a
b)
¢)
d)

a teleplilési képviselknek,

a nem testlileti tag bizottsagi tagoknak,

a munkatervben érintett eléaddknak,
intézményvezetbknek, feladat koordinaloknak

(5) A munkatervet az 6nkorményzat tdjékoztatdjaban nyilvanossagra kell hozni.

a)
b)
¢)

12, Eléterjesztések, inditvinyok

16. §
A képviseld-testlilet tilésén eldterjesztok lehetnek:
polgérmester
bizottsag
képviseld
jegyzd.

d)

17. §

(1} Az eléterjesztés forméja:

a)
b)

irdsbeli vagy
szobell,

(2) Kizardlag frasban nyujthatd be az eloterjesztés;

a)
b)
c)
d)
e
i
g
)

a munkatervben régzitett napirendek targyalasa,
dnkorményzati rendeletalkotds,

intézmény alapitisa, megszlinése, atszervezése,
helyi népszavazas kifrasa,

munkatery,

hitelfelvétel,

Onkorményzati vallalkozassal kapcsolatos ligy,
Ptk.-bol eredd joglgyletek,



i) tarsulasok létrehozdsa, csatlakozés hozzajuk, tarsuldsbol valo kilépes,
j) valamennyi hatérozati javaslat,
k}  lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtdsardl sz61é beszamold esetében.

(3) Az elbterjesztés thrgya lehet:

a)  6nkormanyzati igyben val6 déntés
b}  rendeletalkotds

¢)  beszamolo

dj  tajékoztato és

e)  javaslat.

(4) Az elbterjesztésnek értelemszertien tartalmaznia kell:

a) az cléterjesztés targyat, az eldterjesztd nevét, az eldterjesztés készitdjének nevét, javasolt
targyalasi datumat,

by  azelbterjesztés targyanak jogi, tarsadalmi hatterét és az eléterjesztés benyljtasanak indokait, a
dontést megalapozo tényeket,

¢) a helyzetértékelést, az alternativékat, a lefolytatott egyeztetéseket, az elékészités soran
felmeriilt véleményeket és allaspontokat

d)  azt, hogy atémalkdr szerepelt-e mar kordbban is napirenden és milyen dontes sziiletett, tovabba
a végrehajtas eredményét, tapasztalatait,

e)  azeléterjesztés thrgya szerinti indokldssal ellatott hatdrozati javaslatokat, valamint

#) .- ahataridét, a végrehajtdsért és ellenbrzésért felelds megjeloléset.

(5) Az elbterjesztéshez csatolni kell:

a)  azelbterjesztést megalapozé dokumentumokat, tovabba

b) ha az el6terjesztés targya rendelet megalkotdsara iranyul, akkor a rendeletiervezetet, a
rendelettervezet indoklasat, valamint a hatdsvizsgalati lapot.

(6) Az elGterjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykdr valésaghtl bemutatasdra, megfelelé
kévetkeztetések levondsara és a legeélszerlibb dontések meghozatalara, tdmdr, az érdekeltek szdmara
vilagos megfogalmazasara

(7) A zért lésre készitett eldterjesztésen a jegyzé koteles feltiintetni annak tényét, és a felhivist a
személyiségi jogok védelmére, illetve az adatvédelemre.

18. §

(1) Az irasbeli el8terjesztéseket a munkatervben megjeldlt hatdridében, ennek hianyaban az Glcst
megelézden legalabb 10 nappal kell a jegyzének leadni.

(2) Azokban az tigyekben, amelyekben az SZMSZ, a munkaterv, illetve a képviselo-testillet az
illetékes bizottsag 4llasfoglalasanak clézetes beszerzését itja elb, a napirend targyalisinal az illetékes
bizottsag elndke ismerteti azt.

(3) A meghivoban jelzett napirendi pontok esetében a meghivéban utalni kell a helyben tOrténd
kiosztas tényére.

(4) Az clbterjesztéseket a meghivoval egylitt a Hivatalban az allampolgarok ligyfélfogadasi idében
megtekinthetik.

19. §



2o

(1) Siirgésségi javaslatot — indokoldssal ellatva — legkés6bb az Ulést megel8z6 munkanapdn 12,00
oraig lehet a polgdrmesterhez benyujtani.

(2) A stirg8sségi javaslat kérdésében a testiilet a napirend eldtt egyszerii sz6tdbbséggel dont.

(3) A siirgbsség elfogaddsa esetén a testiilet elsd napirendi pontként tdrgyalja az elSterjesztést.
Elutasitas esetén a testiilet a napirendre vald felvételrdl és a targyalds idépontjardl az adott ilésen
dént.

20. §

(1) Az eldterjeszté az frdsos anyagat szoban kiegészitheti, és koteles bejelenteni az ismert médositod
inditvanyokat és azokrél nyilatkozni.

(2) A kiegészités az 2 perces, a szObeli eléterjesztés dltaldban a 5 perces idétartamot nem haladhatja
meg.

(3) A polgirmester, az alpolgdrmester, a bizottsagok, a képviseltk és a jegyzdé javasolbatjdk a
képviseld-testiiletnek valamely eldterjesztés slirgds targyalasat.,

21. §

A nyilvénossag biztositasa érdekében a képvisels-testiilet és a bizottsagok nyilvanos ilésére szold
meghivét, a meghivottak részére térténd kikiildés idGpontjdban, helyben szokésos modon kizzé kell
tenni.

13. Az iilés dsszehivasa, vezetése
22. 8§
(1) Az (ilést a polgarmester - akadélyoztatasa esetén az alpolgdrmester — hivija 8ssze €s vezeti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmester egyidej(l akaddlyoztatésa esetén a Pénziigyi Bizottsag elndke
hivja 6ssze ¢&s vezeti a képviseld-testitlet tilését.

(3) Képviseld-testiileti iilést kell sszehivni az Moty, 44.§ rendelkezéseiben foglalt esetekben.
23. §

(1) A képviselé-testillet munkaterv szerintl ilésére szold meghivot az iilés napjat megeldzben
legaldbb 5 naptdri nappal a rendkiviili {ilésre sz016 meghivét 24 6rdval az filés el6tt kell kézbesiten,

(2) A képviselo-testiilet rendkiviili esetben rGvid Uton (elektronikus levél, tdvbeszéld, fax ) is
Osszehivhato.

(3) A meghivénak tartalmaznia kell:

a)  az Ulés helyének, napjanak, kezdési idopontjanak,
b)  anapirend tdrgyanak ¢és eléaddjdnak megjeloléseét,
¢)  elOterjesztéseket, hatarozattervezeteket.

(4) A képviseld-testiilet tilésének idépontjardl a nyilvanossdgot — a telepiilés lakossagat — a meghivot
a polgdrmesteri hivatal hirdetétablajan kifliggesztve és a hivatalos honlapra feltéltve kell értesiteni.



(5) A képviseld-testiilet iiléseire tandcskozasi joggal meg kell hivni:

a)  abizottsig nem képviseld tagjait, a bizottsdgot érintd napirendi pontok esetében,

h)  anapirendi pontok eléadoit, '

¢)  azon szervezetek, intézmények képviseldjét, és személyeket, akiket a napirend érint.

(6) Az (5) bekezdés a)—c) pontjaiban meghatarozottak irdsos eldterjesztést ahhoz a napirendi ponthoz
kapnak, amelyhez meghivasuk kapcsolddik,

24. §

(1) A képviselé-testiilet iilésének megnyitasakor a polgarmester szamszerfien megAllapitja a testiilet
hatérozatképességét, A hatdrozatképességhez legaldbb 4 képviselé megjelenése szitkséges. Ismerteti
a tavollévd képviselk nevét.

(2) Hatérozatképtelenség esetén a polgdrmester az iilést elnapolja ¢s gondoskodik annak 8 napon

beliili Gjboli dsszehivasarol.

(3) A polgarmester:

a) tajékoztatst ad a lejart hatdridejli hatarozatok végrehajtasardl, valamint a ket iilés kozott tett
fontosabb intézkedésekrdl,

h)  ismerteti az irasban benyujtott slirgdsségi inditvanyt,

c)  kozli aképviseldk altal elézetesen irdsban benyujtott kerdések targyat,

d)  javaslatot tesz az tilés napirendiére,
¢)  negyedévenként beszamol az dtruhazott hataskorék gyakorldsarol.

14. A napirend
25. §
(1) A napirend ésszedllitdsanal a rendelet-tervezetek a tobbi napirendi pont el6tt allnak.

(2) A meghivéval kikiildstt napirendi javaslatot a polgérmester javaslatdra a képviseld-testillet
modosithatja.

(3) A képviseld-testiileti ilés megnyitasa clott a képviseldk szdmara lehetéség van napirend el6tti
hozzaszo6lasra, amennyiben azt, az {ilés megnyitasa eldtt a polgdrmester részére jelzik.

(4) A képvisel6-testiilet a napirendr6l vita nélkiil dont.
26. §

(1) Az egyes napirendi pontok elSterjeszidihez a képvisel6k és a tandeskozasi joggal meghivottak
kérdést intézhetnek, melyre a vita elétt kell valaszt adni.

(2) A polgarmester vagy a jegyz6 felbivasa alapjin a napirendi pont vitaja soran — szakmai kérdésben
— a polgarmesteri hivatal bels6 szetvezeti egység jelenlévs eldadoja kbteles véleményt nyitvanitani.

(3) Az tilésen megjelent allampolgarok a napirendek térgyaldsdnal, a napirendekhez kapesolddva
kérdést tehetnek fel feltéve, ha ezt a szandékukat az {ilés megnyitdsdlg szoban vagy irasban
bejelentették a polgarmesternek.
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(4) A vita sorén a hozzészolasok egyenkénti iddtartama nem haladhatja meg az 2 percet. Ez alol
kivételt képez a bizottsdgok kiegészitd jelentése. Azonos napirendi pont esetében az ismételt
hozz4szolds id6tartama legfeljebb két perc id6tartamd lehet.

(5) Az id6tartam lejartakor a polgarmester figyelmezteti a hozzdsz010t és t6le a szot megvonhatja.

(6) A képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerl szétdbbséggel donthet a tovabbi vita korlatozasdval a
napirend feletti vita azonnali lezérasdrdl. A vita korldtozdsara és lezdrasara barmelyik képviseld
javaslatot tehet.

(7) A vita lezdrdsa utdn a napirendi pont el6addja véleményt nyilvénithat a hozzaszolasokkal
kapcsolatban.

(8) Soron kiviili felszdlalds illeti meg azt a személyt, aki:
a)  személyes megtamadtatas cimén, vagy
b)  Ugyrendi kérdésben kivan szdlni.

27.§

(1) A képvisel6-testiilet zart {ilést tart a Magyarorszdg helyi dnkorményzatairol szolé torvényben
meghatarozott esetekben.

(2) A zart ilés anyagit kizarolag a kovetkezd személyeknek lehet dtadni:

a)  aképviseld-testlilet tagjainak,

b)  ajegyzbnek,

¢)  anapirendi pontot targyald Pénzligyi BizottsAg tagjainak,

d)  apolgirmester dontése szerint az elterjesztés targyaldsara meghivott személyeknek,
e}  anapirendi pontot el6készits, valamint végrehajtd személynek.

(3) A zart ilésrd] késziilt jegyzOkidnyvbe csak a képviseldk, a targyban kézvetlendl érdekelt vagy
hivatalos megbizottja, a polgdrmester, a jegyz0, vagy a térvényességl ellendrzést végzo tekinthet be.

(4) A zart iilésen hozott dontésekrdl tdjékoztatast, felvildgositast csak a polgérmester, illetve az {ilés
elndke adhat, Ennek soran nem séritheti meg azokat az érdekeket, illetve jogszabalyi rendelkezéseket,
amelyek a zart tilés elrendelésének alapjdul szolgaltak.

15, Az iilés rendjének fenntartisa
28. §

(1) A polgarmester feladata az iilés rendjének fenntartasa. Ennek érdekében koteles:

a) figyelmezteini azt a hozzaszol6t, aki eltért a tdrgyalt témérdl, vagy a tandeskozashoz nem 116,
masokat sértd a fogalmazésa,

b)  rendre utasitani azt, aki a testlilethez méltatlan magatartdst tanusit,

¢/  kdzbeszolot rendre utasitani.

(2) Ha a rendreutasitis nem vezet eredményre, a polgarmester megvonja a szot, sulyosabb esetben
felfliggesziheti az iilést,

29, §

A nyilvanos iilésen a hallgatdsag csak a részére kijeldlt helyet foglalhatja el.
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16. Dintéshozatal
30. §

(1) A polgérmester az elBterjesztésben szerepl és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra,

(2) Elséként a modositd és a kiegészitd inditvanyokrdl az elhangzds sorrendjében, majd az eredeti
hatérozati javaslat nem vitatott részér6l dont a képvisels-testiilet. Végiil a modositasokkal kiegeszitett
eléterjesztésrél hataroz,

(3) A polgarmester a dontést kévetben ismerteti az elfogadott hatérozatot.
3. §

A képviseld-testiilet dontéseit altaldban nyilt szavazdssal — kézfelemeléssel (egyetértek, cllenzem,
tartozkodom) — hozza.

32.§

(1) Nyilt szavazds esetén legalabb kettd képviselonck a szavazas megkezdése elbtt benyujtott
javaslatara név szerinti szavazast kell tartani.

(2) Anév szerinti szavazds esetén ajegyz6 ABC sorrendben felolvassa képviseldk nevét. A képviseldk
egyenként ,cgyetértek”, ,ellenzem”, , tartézkodom”, nyilatkozattal szavaznak.

(3) A jegyzd a szavazatot a névsoron feltlinteti, a szavazatokat Osszeszdmolja és a szavazds
eredményét a névsorral egyiitt dtadja a polgdrmesternek. A szavazis eredményet a polgdrmester
hirdeti ki.

33. §

(1) A képvisels-testiilet titkos szavazast tarthat Magyarorszég helyi 6nkorményzatairdl szol6 térvény
altal eloirt iigyekben. Elrendelésére javaslatot tehet:

a)  apolgirmester,

b)  barmelyik képviseld,

¢)  ajegyzl.

(2) A titkos szavazas kérdésérdl a testillet vita nélkiil, egyszerfi sz6t6bbséggel dont. A titkos szavazés
lebonyolitisa érdekében a polgirmester sziinetet rendel el.

(3) A szavazds boritékba helyezett szavazolapon, szavazofllke vagy helyiseg, ¢ urna
igénybevételével torténik,

(4) A titkos szavazasnal a szavazatszamlal$ bizottsdg jogkorében a Pénziligyi Bizotisag jar cl.

(5) A titkos szavazas lebonyolitiséhoz szilkséges néviegyzéket, szavazdlapot, boritékot, urnat a
jegyz0 késziti el8, A szavazast kiillon helyiségben kell lebonyolitani a szavazas titkossaganak
biztositasa érdekében.

(6) A szavazdlapok szama a szavazdsban részt vevo képviseldk szamdval megegyezo.

12



(7) Pénziigyi Bizottsag 8sszeszamolja a szavazatokat és az eredményrd] az elndke a képviseld-
testiiletnek jelentést tesz.

34.§

A Magyarorszag helyi énkorményzatairol sz616 térvényben meghatarozottakon tulmenGen mindsitett
tobbség sziikséges :

a)  az Onkorményzatl gazdasagi program elfogadasahoz,

b)  akdzség teleplilésszerkezet tervének elfogadasahoz,

¢)  azdnkormanyzat vagyondval, tulajdondval valé rendelkezéshez,

d) hitelfelvételhez.

17. Az énkormanyzati rendeletalkotas
35. §

(1) Onkorményzati rendelet alkotdsét kezdeményezhetik:

a)  bnkorményzati képviseldk,

b)  aPénzligyi Bizottsag elndke,

¢)  apolgarmester,

d)  azalpolgdrmester

e) ajegyzo,

) atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és més civil szervezeteinek vezetdi.

(2) A tervezetet az Snkormanyzati hivatal tdrgy szerint érintett koztisztviseldi készitik el. Megbizhato
az elékészitéssel a targy szerint illetékes 6nkormdanyzati bizottsdg, ideiglenes bizottsag, sét a kiilsd
szakértd is, Szakértd bevondsdra a jegyz6 tesz javaslatot.

(3) A tervezetet — a jegyzd véleményével egylitt — megvitatas céljabol a targy szerint érintett bizottsag
ele kell terjeszteni,

(4) A jegyzb az eldkészitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet indokolassal egyiitt a
képvisel6-testiilet elé terjeszti. Egyidejlleg tdjékoztatja a testitletet az el6készités és véleményezés
soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrdl is, utalva a mellézés indokaira.

(5) A rendelet hiteles, végleges szivegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az dnkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jogyzod irjak ala.

18. A rendelet megjelolése és kihirdetése
36. §

A képvisel6-testillet dnkormanyzati rendeleteinek megjellése: a rendeletalkoto teljes megjeldlése, a
rendelet sorszdma évente folyamatosan kezdddé arab szdm térve az évszammal, zardjelben a
kihirdetés hénapja, napja, Onkorményzati kifejezést, a rendelete kifejezést, a rendelet cimét pl.:
(Szédliget Nagykozség Onkormdnyzat képviselS-testiiletének 3/2004, (II. 25)) onkorményzati
rendelete az dnkormdnyzat és intézményei 2004, évi koliségvetésérdl,

37.§

(1) Az dnkorményzati rendelet kihirdetésérél, a Nemzeti Jogszabalytarba vald feltéltésérol, a helyben
szokasos modon torténd kozzétételrdl a jegyzb gondoskodik.
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(2) Az 4llampolgérok jogait és kotelezettségeit érintd, kihirdetett rendeletet az Sz6dligeti Hirforrds
legkozelebb megjelend szdmdaban kivonatosan, valamint a kozség hivatalos honlapjan teljes
terjedelmében le kell k6zdIni.

(3) A jegyzd évenként kiteles gondoskodni a hatdlyos dnkorményzati rendeletek fellilvizsgalatarol,
utdlagos hatésvizsgélatarol. Ennek eredményérél eléterjesztést készit, s azt a képviseld-testiilet elé
terjeszti.

(4) A jegyzb koteles a hatdlyos 6nkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

19. A hatirozat megjelélése
38. §

(1) A képviselé-testillet hatarozatdnak megjeldlése: évente folyamatosan kezd6dé arab szam, torve az
évszdmmal, zardjelben a kihirdetés hdnapja, napja, a képviseld-testiilet megjeldlése.

(2) A hatarozat kételezd tartalmi elemei: a tirgy megjeldlése, a hataridd és felelés megjeldlése, a
jegyzd és polgirmester neve sajat kezileg megjeldléssel, ditum, a kivonat hiteleil formula
hasznélatéaval a jegyzOkonyvvezetd neve és alairasa, tovabba a pecsét.

(3) A képviselé-testiilet szamozott hatdrozat nélkiil, de jegyzOkonyvi rogzitéssel dont: napirend
elfogadasa, ligyrendi kérdések, név szerinti szavazas elrendelése.

(4) A testiileti hatdrozatokr6l az énkorményzati hivatal hatdridés nyilvantartast vezet.

(5) A hatarozatokat a jegyzokdnyv elkészitését kvetd 5 napon beliil el kell kiildeni a végrehajtasért
felelds személycknek és szerveknek.

20. A képviselo-testiilet jegyzokonyve
39, §
(1) A képviseld-testiilet iiléseirsl - hangfelvétel mellett — jegyzokonyv késziil.

(2) A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell:

a)  aziilés helyét, idépontjat,

b)  napirendi pontonként a napirend targyat, az el6adok és felszolalok nevét, a kérdéseket, szobeli
clbterjesztéseket, illetve hozzaszdldsokat,

c)  aképvisels kérésére véleményének rogzitését,

d)  ahatdrozathozatal modjat,

e)  ahatdrozatok ¢s rendeletek szovegét,

£ sziilkség esetén a polgarmester intézkedéseit,

g)  aképviselb-testiilet iilésein torténd fontosabb eseményeket,

k) kérelmikre, a kisebbségben maradt vagy tiltakozd képviseldk nevét és allaspontjuk lényegét,

i) alairasokat, datumot, pecsétet. '

40. §
(1) A jegyz6konyv mellékletét képezik:

a)  meghivo,
b)  irésos eldterjesztések, irdsban leadott hozzdszdlasok,
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¢)  hatdrozati javaslat,

d)  titkos szavazasi jegyzOkonyv 1 példénya,
e)  név szerinti szavazdsrol készilt névsor,
) jelenlétiiv.

(2) Az tilésekré] késziilt hang- és képfelvétel nem selejtezhets. A felvételekrl nem készithetd
masolat, de barmely képviseld kérheti hozzasz0lasanak sz6 szerinti leirdsat, Az tilésekr6l kép-felvetel
késziilhet. A felvételeket 5 évig kell megbrizni.

(3) A képviseld-testiilet Ulésérsl készilt jegyzékonyvet, hatérozatokat a Szédligeti Polgarmesteri
Hivatalban tigyfélfogadasi id6ben az dllampolgarok megtekinthetik,

21. Lakossagi forum
41. §

(1) A képviseld-testillet és a lakossag kozvetlen kapesolattartasa érdekében esetenként, de legaldbb
évente 1 alkalommal lakossdgi forumot kell tartand.

(2) A lakossagi forum idépontjara vonatkozd javaslatot a polgdrmester a munkatervvel egyidejlileg
terjeszti elo.

(3) A lakossdgi forum idépontjat és helyét az esemény el6tt legaldbb 15 nappal, énkormédnyzat
hivatalos honlapjén, lehetéleg az nkormanyzati tdjékoztatoban is, hirdetmény utjan kdzze kell tenni.

(4) A lakossagi forumon felvetett kérdésekre, javaslatokra lehet6leg azonnal szoban, de legkés6bb 15
napon beliil irdsban kell valaszt adni.

(5) A lakossagi forumon elhangzott kérdésre {rasban adott valaszt a Sz6dligeti Hirforrds kiadvanyban,
valamint a kozség hivatalos honlapjan is meg kell jelentetni,

(6) A lakossagi forum megszervezésérdl az 6nkorményzati hivatal gondoskodik.

22. Kozmeghallgatassal egybekitiott képviselo-testiileti iilés
42. §

(1) A képviselé-testilet szilkség szerint, de legaldbb évente egy munkaterv szerinti {il€sét
kézmeghallgatassal kell egybekdtni.

(2) A kdzmeghallgatds alkalmaval az dllampolgérok és a teleptilésen miikodo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezetek képvisel6i kozérdek(t iigyben, helyi 6nkormdényzati ligyben a
képviseld-testilethez, az egyes telepiilési képvisel6khoz, a polgérmesterhez, alpolgdrmesterhez vagy
a jegyzbhoz kérdéseket intézhetnek, vagy kdzérdekl javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérSl, idejérfl, az esetlegesen ismertetésre vagy targyaldsra keriilé
targykordkrdl a Szédligeti K6z8s Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablajan és a hivatalos honlapon kell
taj¢koztatast adni a rendezvény eldtt legalabb 8 nappal, hirdetmény 0tjan.

(4) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyr6l jegyzOkonyv késziil, tartalmara, készitésére a
képvisel6-testiilet jegyzOkdnyvére irdnyadd szabalyok érvényesiilnek.
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V. Fejezet
Nyilvdnossdg, lakossdgi idjékoztatds

43. 8

(1) A thjékoztatds helyben szokasos médja a hivatalos Snkorményzati honlapon (szodliget.hu) vald
megjelenés.

(2) A lakossag folyamatos téjékoztatdsara az dnkorményzat hivatalos honlapja (szodliget.hu) szolgél.
A honlap iizemeltetése mellett a képviselé-testlilet altalinos, kozéleti tdjékoztatd jelleggel
onkormanyzati kiadvéanyt is kiad ,Szédligeti Hirforras” cimmel, amelyet sziikség szerint, de
legaldbb évente 4 alkalommal megjelentet.

(3) A kiadvanyt ingyenesen Szddliget valamennyi héztartdséhoz el kell juttatni. A lap terjesztésérol a
Szddligeti Polgarmesteri Hivatal gondoskodil.

(4) A Szbdligeti Hirforras felelds kiaddja a polgarmester, felelds szerkesztdje az alpolgarmester. A
felelts szerkesztd felkérhet mas képviselSket, bizotisagi tagokat, vagy a Kdzdsségi Haz vezetojét ¢s
alkalmazottait a kiadvany szerkesztébizottsdgaban valé részvételre.

(5) A Szédligeti Hirforrds lehet8séget biztosit a helyi egyhdzak, civil szervezetek, kulturalis-, sport-
és szocidlis szervezddések szamara a lakossdgot érintd kozleményeik, tajékoztatasaik kozléseére,

44, §
(1) Szddliget Nagykozség Onkorményzata hivatalos honlapja a www.szodliget.hu.

(2) A www.szodliget.hu kotelez6 tartalma:

a)  atestileti ddntésekrd] és a testiilet dlland6 bizottsdgainak tevékenységérdl szolo tajekoztato,

h)  a lakossag alapvetd jogait érinté Snkormanyzati dontések, korabban kihirdetett rendeletek
kézlése teljes terjedelemben,

¢)  tajékoztatd a lakossdg tobbségét érintd jogszabélyokrol, kozérdeki kérdésekrdl,

d)  intézmények hiradoi, tdjékoztatoi, a helyi kulturalis eseményekrdl, programokrol, dllami és
kozségi iinnepségekrol, egyéb rendezvényekrdl sz0lo tajékoztato.

(3) A www.szodliget.hu lehetSséget nytjt az egyhdzak, civil szervezetek szamara tevékenységlk
bemutataséra.

(4) A hivatalos honlap jogszabdlyi eléirdsoknak megfeleld tartalmdért és jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld mikodtetéséért a jegyz6 a felelfs.

(5) Jegyzd: a szervezet elsé szamu vezetdjeként felel a honlap torvényi megfelelésegecrt:

a)  kijeldli a honlap miikddésében részt vevd szerepldket,

b)  fels6-vezetdi tdmogatdst nywjt a honlap adminisztrator munkaja elvégzésének tamogatasara,
¢)  id6kozdnként, legalabb hetente ellendrzi a honlapot,

d) felligyeli a honlapra szant forrdst,

e)  felel a honlap tartalmanak térvényessegéert,

(6) A honlap informdcidval valé feltdltéséhez a Polgdrmester jovahagyasa sziikséges.

V. Fejezet
Az dnkormdnyzat szervei
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23, A polgarmester
45. §
A polgérmester megbizatasat foallasban télti be.
46. §

(1) A polgarmester Motv. 67. § rendelkezéseiben meghatarozott feladatokon til

a)  segiti a képviseld-testlilet tagjainak testiileti &s bizottsdgi munk4jat,

b)  meghatarozza a jegyzd képvisel6-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢)  kapcsolatot tart a valasztépolgérokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,

d)  biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorléas és a kdzakarat érvényesiilését,

¢)  gondoskodik a testillet mikodésének nyilvanossagardl, helyi forumok szervezésérol,

f) egylttmikddik az egyhdzakkal, a térsadalmi szervezetekkel, a lakossdg Onszervezddd
kozosségeivel,

g)  fogaddorat tart, és

h)  nyilatkozik a sajténak.

(2) A polgarmester a képviseld-testitlet utdlagos téjckoztatdsa mellett, az Motv. 42. §-dban

meghatdrozott ligyek kivételével, dont az Motv, 68. § (2) bekezdésben meghatarozott esetekben a

képviseld-testiilet hataskorébe tartozo kdvetkezd dnkormanyzati tigyekben:

a)  éEletveszéllyel vagy stlyos karral fenyegetd helyzet megelézése, elhdritasa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése,

b)  nemzetbiztonsdgi és honvédelmi, vagy a kizbiztonsag fenntartasa, vagy fontos kdzrendvédelmi
ugy;

¢)  haadontés hidgnya jelentds vagy helyrehozhatatlan kérral, vagy a személyiségi jogok jelent8s
sérelmével jar, és

d)  haadontés kdzegészségligyi, jarvanyligyi, tlizvédelmi, katasztroéfavédelmi okbdl sziikséges,

(3) A polgarmester az Motv. 68. § (3) bekezdése alapjan - a képviseld-testitlet utdlagos tdjékoztatasa

mellett — donthet a két til¢s kozétti idészakban felmertil, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet

hatdskérébe tartozo dnkormanyzati igyben

@)  olyan palydzat benyijtasardl, amely sajat forrdst nem igényel, vagy amelynek sajat forrdsdt a
képviseld-testiilet elézetesen biztositotta, feltéve, hogy az ily mddon benyujtott palydzat a
biztositott sajat forrdst nem haladja meg

b)  pélyazati eljardsban hidnypotlas teljesitésérdl, egyéb nyilatkozat megtételérsl.

(4) A polgarmester atruhézott feladat- és hataskéreit, valamint a polgarmester altal - a képviseld-
testlilet utélagos téjékoztatdsa mellett - meghozhaté déntéseinek kdrét az SzMSz 1. melléklete
tartalmazza.

47.§

A polgarmester utasitisban, sajat hataskdrben szabédlyozza a polgarmesteri feladat- és hatdskor
tekintetében a kiadmanyozas rendjét

48.§

A polgirmester minden szerdan 8.00 —12.00 és 13.00- 16.30. éraig tart fogaddénapot.

24, Alpolgiarmester
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49. §

(1) Sz8dliget Nagykdzség képviseld-testiilete egy alpolgdrmestert valaszt, aki munkdjat tdrsadalmi
megbizatisban 14tja el.

(2) Az alpolgarmesteri feladatok:

a)  apolgdrmester helyettesitése,

b)  apolgirmester munkéjanak segitése,

¢)  tovébbd mindazon feladat, amelyet a polgdrmester munkamegosztds keretében a hataskdrebe
utal.

50. §
(1) Az alpolgérmesterre megfelelden irdnyadoak a polgdrmesterre vonatkozé szabilyok.

(2) Az alpolgarmester az 4ltala ellatott feladatokrél havonta, vagy a polgarmester dltal meghatarozott
1d6kdzonként beszamol a polgarmesternek.

25, Jegyz6, aljegyzo
51. §

A jegyzd Motv, 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai:

a)  thjckoztatdst nydjt a képvisel6-testiiletnek a hataskorét érintd jogszabalyokrdl,

b)  tijékoztatja a képviseld-testilletet a hivatal munkéjarol, az Ggyintézesrol,

¢)  gondoskodik a hivatali dolgoz6k tovabbképzésérdl,

d)  elBkésziti a képvisel-testiileti tilés és a bizottsagok elé kerild eldtetjesztéseket,

e) ellatia a testilet és a bizottsigok szervezési &s figyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat, €s

) biztositja az dnkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald megismertetését.

52. §

(1) Az aljegyz6 kinevezését az Matv. 82. § (1) bekezdése szabalyozza. Az aljegyzb a jegyzd tavolléte
esetén ellatja a jegyz0 helyettesitését.

(2) A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejl betdltetlensége, vagy a jegyzé €s az aljegyz6 egyidejlii

tartds akad4lyoztatisa esetére — legfeljebb hat hénap idétartamra — a jegyz0i feladatokat a jegyzd Altal
kijeldlt, jegyz6i képesitési feltételcknek megfeleld koztisztviseld latja el.

26. A képviselo-testiilet hivatala
53. §

(1) A hivatal el6irdnyzatai feletti rendelkezési jogéra tekintettel teljes jogkor(, Gnalloan gazdalkodé
kéltségvetési szerv, az dnkorményzat gazdalkoddsanak végrehajto szerve, egyidejiileg dnkormanyzati
igazgatési szervezet. A kdltségvetés hatdrozza meg a hivatal milkddéséhez sziikséges eldiranyzatokat,
mikodési, fenntartasi koltségeket.

(2) A hivatalban foglalkoztatott koztisztviseloket megilleté szocialis, joléti juttatasokat, valamint
szocidlis és kegyeleti tdmogatasokat killén dnkormanyzati rendelet dllapitja meg.
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(3) A képviselo-testiilet a felsGfokd koltségvetési szakvizsgat képzettségi pétlékra jogositd
képzettségnek ismeri el

(4) A Hivatalon beltili kiadmanyozas rendjét a polgdrmester és a jegyzd killon intézkedésben
szabélyozza,

VI Fejezet
Helyi népszavazds

54. §

(1) Helyi népszavazast - torvényben meghatdrozottakon tal - a szbdligeti valasztopolgarok 15%-a
kezdeményezhet a polgarmesternél.

(2) a képviseld-testiilet kiteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok legaldbb 25%-
a a kérdés megjeldlésevel kezdeményezte.

VIl Fejezet
Az nkormdnyzat gazddlkoddsa

27. Az inkormanyzat vagyona
55.§

Az Onkormdényzat tulajdondra és gazdalkoddsdra vonatkozéd legalapvetdbb rendelkezéseket kiilon
onkormanyzati rendelet hatarozza meg,

28, Az dnkorminyzat kiltségvetése
56. §

(1) A képviselO-testiilet a kdltségvetését dnkormdnyzati rendeletben hatdrozza meg. A koéltségvetés
Osszedllitasanak részletes szabdlyait az llamhaziartisrol sz010 {6rvény, a finanszirozds rendjét és az
allami hozzéjarulds mértékét az koltségvetési torvény hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti €l6, s a polgarmester terjeszti a képvisel§-
testillet elé. Az el6terjesztést a Pénzilgyi Bizottsdg kitelezben megtargyalja és véleményezi,

(3) A zérszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és eldterjesztésére a (2) bekezdésben foglalt
szabdlyok az irdnyadok,

29. Az 6nkormanyzat gazdilkodasanak ellendrzése
57.§
(1) Az énkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi,
(2) A sajat onkormanyzati intézmények pénziigyi ellenbrzését a képvisel §-testiilet latja el.

(3) A Pénziigyi Bizottsag feladatkorébe az. 1 mellékletben felsorolt feladatok tartoznak.
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(4) A pénziigyi bizottsag a gazdalkodas korébe tartozo vizsgalati megéllapitasait haladéktalanul kozli
a képviselo-testiilettel. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem crt egyet, a
vizsgalati jegyzokonyvet az észrevételeivel egylitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

(5) Az dnkormanyzat bels6 ellendrzési rendszerét az Métv. 119.§ (3)-(6) bekezdéseiben foglaltakkal
egyezoen kell mitkodtetni.

VIIIL Fejezet
Egyéb és zaro rendelkezések
58. 8§

A polgarmester, a képviseldk, a Pénziigyi Bizottsag tagjai, a Szodligeti Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi, és a felsoroltak Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozoi, azok tulajdondban 1évo
vallalkozasai, illetve azok vezetd tisztségviseldi szerzddéses kapcsolatban nem allhatnak az
onkormanyzattal és intézményeivel.

59. §
Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon Iép hatalyba.
60. §

(1) Hatalyat veszti Szodliget Kozség Onkormaényzat képvisel6-testiiletének 3/2018. (111.12.) a
Képviseld-testiilet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatarél szolé rendelete.

(2) A rendelet mellékletei

a) 1. melléklet: a polgarmester atruhazott hataskorei, tovabba a képviselé-testiilet utélagos
tajékozatasa mellett gyakorolhatd dontési jogkorei

b) 2. melléklet: A Pénziigyi Bizottsag részletes feladatai

c) 2. mellékley A Pénziigyi Bizottsag szabalyzata a polgarmester ¢és képviselok
vagyonnyilatitozatanak vizsgalatara és ellenorzésérdl

v Hm‘waﬂ/u—m
Juhdsz Béla ' Dr. Petik-Virga Katalin

polgdrmester jegyzo

>

Kihirdetési zaradék:

Jelen rendelet 2025. aprilis 14. napjan kihirdetésre kertilt.

Dr. Petik-Vargh Katalin
Jegyzo

~Pe b\g/l/zlf—ﬂr_\
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1. melléklet a 272025, (IV. 14.) dnkormdnyzati rendelethez

A polgarmesterre atruhazott hataskorok és utolagos téajékoztatas melletti dontési
jogositvianyai
1. A képviseld-testiilet dltal a polgdrmesterre atruhazott hataskérok az alabbiak:
1.1. apolési dij megéallapitasaval kapcsolatos hataskoér
1.2, dtmeneti segéllyel kapcsolatos hataskdr (pénzbeni, természetben ellatdsokhoz kapesolodoan),
1.3, temetési segély és temetési kdlesdn megallapitasa,
1.4. helyi lakasfenntartdsi témogatés megéllapitasa,
1.5, szocidlis étkeztetéssel kapesolatos hatéskor,
1.6. személyes gondoskodast nyjtd intézményi jogviszony keletkezésével kapcsolatos hatéskor,
1.7. rendkiviili gyermekvédelmi tamogatashoz kapcsolddo hataskar,
1.8. kozteriilet ideiglenes hasznélatanak engedélyezése,
1.9. kézmiifejlesztéshez kapesolodo tulajdonosi hozzajaruldsokkal kapesolatos dontesek,

1.10. az dnkormanyzat altal fenntartott intézmények vonatkozasdban a nemzeti kéznevelésrél szdlo
2011, évi CXC. torvény 83.§ (2) bekezdésének b) pontjaban felsorolt fenntartdi dontések (az dvodaba
torténd jelentkezés modjai, az dvodai dltalanos felvételi idépontja, az dvoda heti és éves nyitvatartasi
idejének meghatarozasa).

2. A polgarmester a képviseld-testiilet utdlagos tijékoztatdsa mellett donthet az aldbbi tigykérokben:
2.1, az egészségligyi alapellatdsra vonatkozd finanszirozasi szerzédés megkodiése,

2.2, kozfoglalkoztatdsi program tervezetének benyijtasa, kozfoglalkoztatasi programokkal
kapcsolatos hatdsagi szerz8dések megkOtése, kozfoglalkoztatisi program megvalositdsa,

2.3, a 100 %-os intenzitast palyazatok vonatkozésaban jognyilatkozat megtétele,
2.4, kézlizemi szerzdédések megkotése,
2.5. technikai jellegll szerz6désmodositasok, tovabba

2.6. olyan szerz8dések megkitése, tovabba azon jognyilatkozatok megtétele, melyek elmaradisa az
onkorményzat részére anyagi vagy egyéb hatranyt okoznénak,
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2. melléklet a 2/2025. (IV. 14.) énkormdnyzati rendelethez

A Pénziigyi Bizottsag részletes feladatai

1. ell4tja a képviseldk és a polgarmester tekintetében az Gsszeférhetetlenségi eljarashoz kapesolodd
feladatokat

2. ellatia a képviseldk és a polgarmester tekintetében a vagyonnyilatkozat-tételi eljarashoz
kapcsolodé feladatokat,

3. thjékoztatia a Képviseld-testiiletet a vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos eljards eredményér6l a
soron kdvetkez6 iilésen,

4. elldtja a polgarmester és a képviselSk tekintetében a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével,
nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat,

5. véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrél szolo féléves, éves beszamold
tervezeteit,

6. figyelemmel kiséri a kiltségvetési bevételek atakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat bevételekre, a
vagyonvéltozés (vagyonndvekedés, - csdkkenés) alakulasat, értékeli az azt eldidézd okokat,

7. vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsigat, ellenérizheti a pénzkezelesi
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és fegyelem érvényesiteset,

8. véleményezi az elbirdnyzat modositasokat,

9, véleményezi, mindsiti — az alapok kivételével — az dnkorményzathoz benyujtott pénzigyet érintd
egyedi tdmogatasi kérelmeket,

10. évente ellenbrzi a képviselok és kiilsé bizottsagi tagok jarandésdganak kifizeiését,
11. minden, az éves kéltségvetést érinté kérdésben véleményezési joggal rendelkezik,

12. ellendrzi az intézmények pénziigyi gazdalkodasat.
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3. melléklet a 2/2025. (IV 14.) 6nkormdnyzati rendelethez

A Pénziigyi Bizottsag szabalyzata
a polgdrmester és a képviselGk vagyonnyilatkozatdnak vizgsgdlatira és ellendriésére

Szédliget Nagykozség Képviseld-testillete és szervel Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrdl
57010, .o ¢nkorményzati rendelet a polgirmester ¢&s az Snkormdnyzati  képviselok
vagyonnyilatkozatdnak nvilvantartisara és ellenérzésére Pénziigyi Bizottsdgot jeldlte ki.

1. Vagyonnyilathozat leaddsdnak szabdlyai

1.1. A polgdrmester megvalasztisakor, majd azt kovetben évente, az Snkorményzati képviseld a
meghizolevelének atvételétdl, majd azt kdvetSen minden év janudr 1-jét61 szamitott 30 napon beliil
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

1.2. A polgirmester nyilatkozatira a helyi énkorményzati képviseldk vagyonnyilatkozatanak
szabélyai vonatkoznak.

1.3. A vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozd hatdridé lejarta utdn - annak benyljtisdig — az
dnkormanyzati képviseld jogait nem gyakorolhatja, és meghatarozott juttatdsokban sem részesiilhet

1.4, A polgirmester vonatkozdsiban a vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség szandékos elmulasztasa
a tisztsége megsziintetésére irdnyuld kereset benyujtasahoz vezethet.

1.5. A vagyonnyilatkozatokat a hivatal lemezszekrényében kell tarolni.
2. Vagyonnyilatkozat dtvétele
2.1. A vagyonnyilatkozatok atvételérd] nyilvéantartist kell késziteni.

2.2. A nyilvantartisnak tartalmaznia kell a leadés idejét, a képviseld nevét, a leadott hozzatartozdi
nyvilatkozatok darabszamat, az esetleges megjegyzéseket.

3. Betekintés a képviseld vagyonnyilathozatiba
3.1. A képviseld vagyonnyilatkozata — az ellenbrzéshez szolgaltatott adatok kivételével - nyilvanos.

3.2. A hozzatartozék vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellenérz0 bizottsdg tagjai
tekinthetnek be az ellendrzés céljabdl.

3.3. A képviseld vagyonnyilatkozataba barki betekinthet, A betekintésrél nyilvéantartast kell vezetni,
mely tartalmazza a betekintd nevét, lakeimét, a betekintés idejét &s a betekinté alairdsat.

3.4. Betekintésre csak a bizottsdg elndke, akadalyoztatdsa esetén az altala megbizott bizottsagi tag
adhatja at a vagyonnyilatkozatot, és jelen van a betekintésnél,

3.5. Betekintd a vagyonnyilatkozatrd] feljegyzést nem készithet.
3.6. A betekintés idejérdl az érintett képviseldt értesiteni kell, aki a betekintésnél jelen lehet.

4, Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdrds
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4.1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozatot ellenérz6 bizottsdgnal bérki
kezdeményezheti.

4.2. Az eljirds soran az ecllenérzd bizottsag felhivdsira a képviselé koteles sajat, illetve a
hozzétartozdja vagyonnyilatkozatiban feltiintetett adatokra vonatkozd azonos{tdo adatokat
haladéktalanul irdsban bejelenteni.

4.3, Az azonosité adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljards lezardsat kévetd
8 napon beliil t6rdlni kell.

4.4, A bizottsag eljarasdra a képvisel8-testiileti zart ilésre vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni. Az
eljarasrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

4.5. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdrds lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmdra vonatkozd tényallas esetén van helye.

4.6. Ha az eljardsra iranyuld kezdeményezés nem jeloli mog konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt
részét és tartalmat a Pénzligyi Bizottsag elndke felhivia a kezdeményez6t a hidny potlasara.

4,7, Ha a kezdeményez8 15 napon beliil nem tesz cleget a felhivasnak, a bizottsag elndke az eljards
lefolytatisa nélkiil elutasitja a kezdeményezést. Az elutasitisrol a képvisel6-testliletet a soron
kovetkezé tlésen tdjékoztatia.

4.8. Az cljaras sordn az érintett képviselét meg kell hallgatni, a képviseld a bizottsag {ilésén koteles
megjelenni,

4.9, Az eljaras eredményérdl a Pénzﬁgyi Bizottsdg irdsban tdjékoztatast ad a képviseld-testiiletnek.

4.10. A vagyonnyilatkozati eljardssal kapcsolatos dontés a képviseld-testiilet at nem ruhdzhatd
hataskére, a napirendet zart iilésen targyalja.

4.11. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdrds megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre irdnyulé kezdeményezés 11j tényallast (adatot) tartalmaz.

4,12, A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljérdsra iranyuld — 10j tényallas nélkiili — ismetelt
kezdeményezést a bizottsag elndke az eljards lefolytatisa nélkil elutasitja. Az elutasitasrol a
képviseld-testitletet soron kdvetkezé ilésén tajékoztatja.

4.13, A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsokrél nyilvantartdst kell vezetni.

4,14, A vagyonnyilatkozattal kapesolatos nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

4.14.1. a kezdeményezd nevet,

4.14.2. az érintett képviseld nevet,

4.14.3. a tényallas rovid tartalmét,

4.14.4. az eljards meginditasanak vagy elutasitdsanak tényét,

4.14.5. a képviseld meghallgatasanak idejét,

4.14.6. az eljards eredményének rovid leirasat,

24



4.,14.7. a képviselé-testiileti ddntésrd! szold hatdrozat szamat és
4.14.8. a hatérozat kivonatot az eljarasré] készitett jegyzokdnyvhoz kell csatolni,

4.15. A vagyonnyilatkozat kezelésével és ellendrzésével kapcsolatos nyilvantartisokat a bizotisag
elndke napra készen vezeti.

4.16. A nyilvantartasokat és jegyz6kdnyveket a vagyonnyilatkozatokkal egytitt kell kezelni.
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Végsd elbterjesztéi indokolas

Szédliget Nagykozség Onkorményzata feliilvizsgalta és az idékozben megvéltozott jogszabalyi
kornyezettel 6sszhangba hozta a szervezeti és mlikodési szabalyzatat
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