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Tdrgy: beszdmolo a Szodligeti Kozis Onkormdnyzati Hivatal munkdjardl

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szo16 2011, évi CLXXXIX, térvény 81. § (3) bekez-
des f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszdmol a képviseld-testilletnek a hivatal tevékenységé-
161, A beszamold célja, hogy szdmot adjon a Polgérmesteri Hivatal altal végzett munkarol, be-
mutassa a szervezetet ért hatdsokat, és alapjaul szolgaljon mindazon dontéseknek, melyek a
hivatal jovObeni miik6désének biztositasahoz nélkilézhetetlenek,

A helyi énkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis ald-
rendeltseégll szervek feladat- és hatdskoreirsl sz616 1991. évi XX, térvény 138.§ (3) bekezdés
g) pontja elbirja, hogy a telepiilési dnkormanyzat képviselStestiilete a jegyzé beszamoltatisa
utjan ellendrzi az adoztatdst. A Polgarmesteri Hivatal beszdmol6janak nem része a helyi adoz-
tatasrol sz010 beszamold, ugyanis azt 3 havonta megteszem, legutobb a 2024, decemberi kép-
viselO-testitleti tilésen terjesztettem a beszdmoldt a testiilet elé.

A hivatal miikddését a kizponti és helyi jogszabélyok, a képvisel6-testilleti déntések, a belsé
utasitasok és szabalyzatok hatdrozzdk meg. Legfobb tevékenysége az dnkormanyzat mikodé-
se¢hez, az dnkorményzat feladat- és hatdskorébe tartozo ligyek déntésre vald elékészitéséhez és
vegrehajtisdhoz kapesolédik. E korben elsésorban a képviselé-testiilet, valamint a tov4bbi tes-
tiileti szervek (bizottsdgok) miikddéséhez kapesolodd feladatokat végez, segfti az dnkormany-
zati képviselok munk4jat, végrehajtja az Snkorméanyzati ddntéseket.

Fzzel egyidejtileg a hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatosdgi feladatok és hataskordk,
melyek ellatdsa sordn 6nkorményzati és allamigazgatasi hatdsagi tigyeket készit ¢l dontésre,
illetve kdzremikddik azok végrehajtasaban.

A Szédligeti Kozos Onkorményzati Hivatal engedélyezett 1étszama 17 £5. 11 f6 Sz6dligeten
(jegyzbvel), 6 {6 Vacratdton (aljegyzdvel),
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1. Szddliget Nagykozség polgarmestere a Szédligeti Kozos Onkorményzati Hivatal
2024. évre sz6l6 koztisziviseldi teljesitménykivetelményeinek alapjat képezo stra-
tégiai célokat a kivetkezék szem elétt tartasaval hatarozta meg:

A hivatal 2024. évi koliségvetésének végrehajtisa sordn a szabalyszerliség, célszerliség, haté-
konysag és takarékos gazdalkodas biztositasa.

Az Integralt Jogalkotdsi Rendszer énkormanyzati alrendszerének bevezetése kapesan megtor-
tént az atallas a rendszer éles tizem( alkalmazasara.

Az elektronikus igyintézés minél szélesebb kérben torténd alkalmazasanak elésegitése, a ml-
kodtetéséhez sziikséges technikai és jogi feftételek minél szélesebb korl biztositdsa.

A kdzbeszerzési torvénynek és a sajat beszerzési utasitdsainknak megfeleld eljardsok alkalma-
zésa, a verseny biztositasa, az eljarasok jogszeril lefolytatasa.

Az dnkorményzati honlap adattartalmanak folyamatos bovitése, a lakossag tdjékoztatisa és se-
gitése érdekében a hat6sdgi ligyintézést timogatd 0j, korszerli nyomtatvanyok és tigyintézési
ligymenetek ismertetésével.

A hivatal szervezeti egységeinél végzett kiilsd és belst ellendrzések sordn feltart hidnyossagok
potldsa, hibak kijavitésa, az ellenbrzéseket kdvetSen tett intézkeddsek hataridében térténd nyo-
mon kdvetésének, kontrolljanak biztositasa.

2. Az egyes szervezeti egységek tekintetében — figyelemmel a fenti stratégiai célokra
is - az alabbiakban muiatom be a Szédligeti Kézos Onkormanyzati Hivatal 2024,
évben végzett munkajat:



Altaldnos igazgatasi feladatok (1 igazgatasi iigyintézé Szédliget, 2 igazgatasi iigyintézd
Viacratot) és a miiszaki iigyintézo feladatai ( 1 £6 Szddligeten, 1 £6 Vacratéton)

Az ingatlanokon fethalmozott, valamint a jogellenesen elhelyezett hulladékkal kapesolatos el-
jarasok lefolytatdsdra a hatdskorrel rendelkezé hatdsag 2021 marciusatd] a Pest Megyei Kor-
ményhivatal. A folyamatban 1év6 eljarasokkal kapcesolatos figyintézést tovabbra is ellatjuk,
azonban az Uj bejelentések attételre keriilnek a Pest Megyei Kormanyhivatal részére. A lakosok,
valamint a képvisel6k egy része tovabbra is a Polgdrmesteri Hivatal felé teszik meg a jogelle-
nesen elhelyezett hulladékkal kapcsolatos bejelentéseket.

A zajvédelmi Ugyek szdmdaban kiemelkedd valtozds nem kovetkezett be a 2024. évben. A be-
jelentések tovédbbra is jellemzden lizemek és ingatlanfenntartisbol — fSleg finyirds, felujitasi-
és épitési munkdlatok - szdrmazo zajos tevékenységek miatt érkeztek,

A levegbvédelemmel kapcsolatos ligyek szdmdaban jelentds véltozas nem kévetkezett be a 2024,
évben.

Az dnkorményzat képviseld-testiiletének adott rendeletalkotasi felhatalmazas tarld, avar és
kerti hulladék égetésére vonatkozdan megsziintetésre keriilt, kormanyrendeletben foglalt tila-
lom valt altalanossa.

Szdmos bejelentés érkezik azonban hulladékégetés, nem megfelel6 flitGanyaggal torténo fltes,
valamint nem megfeleld kéménymiikddés miatt, Ezen figyek lefolytatdsara a Pest Megyei Kor-
ményhivatal, illetve a Katasztrofavédelem rendelkezik hatdskorrel, igy ezen bejelentések 4tte-
telre keriiltek az eljard hatosdg részére.

A fakivagési, gallyazési igyek vonatkozasdban évr6l-évre megfigyelhetd a ndvekedes, amely
betudhaté a telepiilés népességndvekedésének, Erkeznek kérelmek kozterilleti fakivagésra,
Szitkségesnek tartom, hogy mieldbb alkosson rendeletet a Képviseld-testlilet, amelyben ponto-
san megszabja a potldsok mértéket. Javaslom tovabba, hogy a fakivagasok helyi rendelti sza-
balyozasa a maganteriileten 1évé fakra is terjedjen ki.

A 2024, évben is kifrasra kerilt a Tiszta udvar, rendes hdz elnevezésl péalyazat, amellyel az
dnkormanyzat elismeri a teleptilés kulturalt lakokomyezetének kialakitasa, az esztétikus zold-
feliiletek szdmdanak ndvelése és gondozasa érdekében tett lakossagi tevékenységeket.

Birtokvédelem: A birtokvédelmi eljarasok tekintetében a korabbi évekhez képest jelentds val-
tozds nem kivetkezett be,

Allattartdsi és allatvédelmi tigyek: Az dllattartasi és Allatvédelmi figyekkel kapesolatos bejelen-
tések Osszetétele a kordbbi évekhez képest nem valtozott, legfoképpen a nem megfelel6 allat-
tartdsi koriilmények és az ebek szdkése miatt érkeztek bejeleniések.

Hagyatéki tigyek: A hagyatéki eljardsok vonatkozasaban jelentdsen megnétt az tigyiratforga-
lom a megndvekedett halalesetek szdma miatt, tovabbd a foldtdrvény valtozasaival dsszeflig-
gésben az orszag minden pontjardl érkeznek megkeresések a megyei kormanyhivataloktol pot-
hagyatéki eljaras lefolytatdsdnak kezdeményezése okan.



Ipar és kereskedelmi Gigyek: Az 0j tevékenységek bejelentése esetén tovabbra is kiemelt figyel-

met forditunk a helyi épitési szabalyzatban foglalt eléirasokra az érintett lakossag nyugalma
érdekében.

A kozhiteles hatésagi nyilvantartasok felilvizsgalata folyamatosan zajlik.

Hézszammal, eimmel kapcesolatos eljardsok: 2023-ben is folytattam a kozponti cimregiszter
(KCR) nyilvantartasban a cimek ellendrzését és feliilvizsgalatat, azonban a feliilvizsgélat még
nem kertlt befejezésre. A Vici Jarasi Hivatal Hatosagi Féosztaly Féldhivatali Osztalya részérol
tovabbra is nagy szamban érkeznek hatdrozatok az épiiletlétesités, éplilettorles, telekalakits,
illetve tarsashazlétesités vonatkozasban, valamint az tigyfelek kérelme alapjan indul6 eljardsok
esetében hozott hatdrozatok alapjan az adatok a KCR rendszerben régzitésre keriilnek.

Egyre tobb esetben keriilt sor hizszdmrendezésre, valamint a cimadatokr6l is t6bb hatbsagi bi-
zonyitvany keriilt kidllitdsra, amelyek tébbnyire a személyi adat- és lakeimnyilvantartasba tér-
téné bejegyzéshez, banki hitelhez, valamint a csaladi otthonteremtési tdmogatas igénybevéte-
l1éhez voltak szlikségesek,

Az anyakdnyvi események szamaban a 2024, évben is ndvekedés figyelhetd meg.

Az Ugytélszolgélati feladatokat — amely magéban foglalja az tigyfelek dltaldnos tajékoztatasat,
beadvanyok atvételét, a taldlt tdrgyakkal, valamint a term6foldek addsvételével kapcesolatos
ligyintézést és a hirdetmények kifliggesziéset — is természetesen ellatjuk.

Az egészségligyi igazgatasi feladatok az egészségiigyl alapellatissal kapcsolatos feladatokat
foglaljak magukba.

A védéndi kirzetek dtalakitdsra és bovitésre keriilnek. Fzzel a modositassal a tertileti munka
hatékonyabban végezhetd, a jogszabélyi el6irdsoknak megfelel, valamint a finanszirozésa is
egyenstlyba keriilt.

A hivatal az el6z8 évekhez hasonloan kiemelt figyelmet forditott a Magyar Falu Programban,
valamint egyéb palydzatokban foglalt intézményfejlesztésekhez kapesolddd projektekre. Az
énkormanyzat intézményeihez kapesolddd egyes palyazatokhoz adatgy(ijté, adatszolgéltatéd fel-
adatokat latott el, valamint elkészitette a palydzatokat.

A kozneveléssel, valamint a kdzmivelddéssel kapcsolatos feladatok kozé tartoznak killéndsen
az dnkormdanyzat miik6dé intézményekkel kapesolatos fenntartdi feladatok, az intézmények
szakmai munkajanak segitése, valamint az egyes palydzati eljarasokhoz kapesolodé eldkeszité
feladatok.

A Pest Megyei Kormanyhivatal GyamUgyi és Igazsagligyi Foosztaly Szocidlis Osztalya atfogd
ellendrzést tartott a Gondozasi Kézpontban., Az ellenérzéseken a fenntarté képviseletében a
hivatal munkatirsai is részt vettek. Az ellendrzés sordn tapasztalt hidnyossagok megsziinteté-
sér6l a fenntartd a Gondozasi Kdzpont vezetdjével egyltt intézkedett.

Pénziigyi csoport (5 f6 Szédligeten, 1 f6 Vicriatéton.)

A hivatal dltalanos feladatai kdzé tartoznak a kéltségvetési tervezési, eldiranyzat nyilvantartasi,
szamviteli nyilvantartasi és pénziigyi gazdalkodasi feladatok.



Az intézményhéldzat finanszirozésa, kdltségvetési tervezési és gazdalkodasi tevékenységének
ellenérzése tekintetében a pénziigy altal ellitandé feladatok a korabbi évhez képest jelentdsen
nem véltoztak, de a szamviteli adatszolgdltatisok helyes és hataridében torténd teljesitcse ér-
dekében az intézményi pénziigyi folyamatok folyamatos ellendrzése sziikséges.

A pénziigyi-gazdatkoddsi feladatok terén a likviditds folyamatos fenntartdsat, a szallitdi szdm-
14k hataridben torténd kiegyenlitését tartotta a legfontosabb feladatnak a hivatal. A 2024, ¢v-
ben a korabbi éveknél is nehezebb volt a pénziigyi egyensuly fenntartdsa, mivel a korményzati
intézkedések jelentds forraselvonast eredményeztek az dnkormanyzat szamdra, az eliatando on-
kormanyzati feladatok viszont nem csdkkentek. Az elvont Snkorményzati bevételek kormany-
zati kompenzaldsa céljabol szémos egyeztetésen, tamogatast igényld levelek, egyéb kimutatd-
sok, dokumentéciok elkészitésében vettiink részt annak érdekében, hogy a kiesd bevételek koz-
ponti koltségvetésbdl potlasra keriiljenek.

Az ad6bevételek a korméanyzati intézkedések miatt a korabbi évekhez képest kevésbe kisza-
mithatd, kalkulalhaté iitemezésben realizalodtak. Mindezek miatt a pénziigyi egyensuly az in-
tézményeket és a hivatalt, valamint az dnkorményzatot egyarant érintd, szigoru takarckos gaz-
dalkod4ssal volt fenntarthatd, amely folyamatos, szoros kontrollt igényelt a likviditast befolya-
sol6 adobevételek és szallitdi szamlak tekintetében,

Adécesoport (2 fo Szddligeten, 1 f6 Vacratéton)

A helyi adbztatas f8 célja, hogy az Snkorméanyzatnak olyan forrésaik legyenek, amelyek finan-
szirozzdk az dnkormanyzatok kotelezd és dnként vallalt feladatait, folyamatos, kiegészito jel-
legl bevételként jelenjenek meg. Az dnkorményzati adohatoség latja el az Onkorményzat os
hivatal mikddéséhez sziikséges sajat forrdsok jelentds részénck beszedését, egyben mds, az
4llam éltal az énkorményzathoz telepitett hatésdgi feladatokat is végez (adok modjara behaj-
tandé kdztartozdsok stb.). A helyi adobevételek nagymértékben hozzdjarulnak az dnkormény-
zati autondémia fenntartasdhoz.

A csoport feladatkdrébe tartozik a benytjtott adobevallasok, adatbejelentdk, bejelentkezési os
valtozas bejelentési lapok feldolgozdsa, valamint az ezzel dsszefliggd dontéshozatal, az adoeld-
frasok, torlések elvégzése, kényvelése. Fnnek keretében a hatésdgi eljirasban megallapitdsra
keriil az adéalap, az adé (addeldleg), tovabbd az adémentesség, adokedvezmény, addfizetési
kitelezettségek, add-visszaigénylési, adé-visszatéritési igények clbirdlasai, valamint a feltart
jogsértés és jogkdvetkezményei megéallapitdsaira torténnek intézkedések. A esoport vegzi az
adofizetési kbtelezettség megéllapitdsa céljabol sziikséges hatérozatok, végzések elkészitéset,
kozléseit, valamint az adokotelezettségek megsziintetését, feliggesztéseket, valamint t6rlési
hatérozatok kiadasat. Itt torténik az adozokkal, illetve az addkkal kapesolatos nyilvéntartésck
vezetése, kezelése, valamint egyes hatosigi igazoldsok kiadésa (addigazolasok, adé- és érték-
bizonyitvanyok (hatdsagi bizonyitvanyok); vagyoni igazolasok kiadasa stb.).

A befizetések, utaldsok konyvelése, a helyi addk, birsig, késedelmi potlék, egyéb, idegen il-
letve més szamlakedl a koltségvetési elszamoldsi szémla vagy més kdzponti szdmla javara tor-
tén6 utaldsok bonyolitdsa. A fizetési kitelezettséget megallapité végleges hatosagi hatarozat
(végzés), 5nadozds esetén a fizetendd addt (addelSleget) tartalmazo bevallds, a behajtasi eljaras
sordn a behajtést kéré megkeresése alapjan lefolytatjdk a koveteléskezeléssel, majd végrehaj-
tassal kapesolatos feladatokat, A csoport feladatkdrébe tartozik a helyi adokkal és més dnkor-
manyzati hataskorbe tartozd adofizetési ktelezettséghez kapesol6dé fizetési halasztas, részlet-
fizetés, mérséklés targyaban hozott dontés elokészitése. Ellatja az iitemezett vagy eseti adoko-
telezettségek teljesitésének ellendrzésére iranyuld addigazgatési eljarasok lefolytatasat,



Szddliget Nagykozség Onkormanyzaténak feladatellatasat az dllami tamogatéson feliil a sajat
bevételek biztositjak.

2024. januar 1. ¢és december 31.kozotti idoszakban az ligyiratforgalmi statisztika alapjin
a hivatal iigyiratforgalma sorszaimon 6573 db., alszimon 8139 db. volt. (Szddligeten)

Feladatunk még az onkormanyzati tulajdont ingatlanok, forgalomképes és forgalomképtelen
vagyonelemek kozlizemi feladatainak ellatasa, karbantartasa (mtszaki szerelvények javitasa,
feluyitas, ablakcsere, riasztd karbantartds, kaszalas, lomtalanitas). Ingatlanok erdsdramu beren-
dezéseinek fellilvizsgalata, érintésvédelem, villamvédelem. Koziizemi igyek intézése, kapcso-
lat a kozmii-szolgaltatokkal, koziizemi mérdorak leolvasasaval és ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések, energiahatékonysaggal kapcsolatos ligyek intézése.

A telepiilési energiagazdalkodas fejlesztésére vonatkozo javaslatok el6készitése, a nagykozség
energiafelhasznalasanak figyelemmel kisérése.

A beszamolo — hasonldan az eldzd évekhez — megkisérel teljes képet adni a Szddligeti K6zos
Onkorményzati Hivatal, mint Szédliget Nagykozség Onkormanyzata és Vacratot Kozség On-
kormanyzata altal alapitott kdzigazgatasi, koltségvetési szerv sokréti, és szertedgazd tevékeny-
ségeirdl. A hivatal 2024-ben is igyekezett a rendszerszer(i mikodésbdl adodo kovetelmények-
nek ¢és az uj kihivasoknak megfelelni.

Kérem a T. Képvisel$-testiiletet a Sz6dligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi tevékeny-
ségérdl szol6 beszamold elfogadasara!

Hatarozati javaslat:

Szédliget Nagykozség Képviseld-testiilete a Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal munka-
jarol szold beszamolot elfogadja / nem fogadja el.

hatarid6: azonnal
felelos: jegyzo, polgarmester

Szodliget, 2025. dprilis 1.

dr. Petik- Vam

Jegyzd



