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beszamold a Polgdrmesteri Hivatal munkdjdrdl
A napirendet targyald iilés ddtuma: 2026. dprilis 24.
A napirendet tirgyalja: Képviseli-testiilet
Az eldterjesztést készitette: jegyzo
Eldterjesztd: Jegyzd
A naprendet tirgyald iilés tipusa: nyilt/zdrt; rendes/rendkiviili
A hatdrozat elfogaddsdhoz szitkséges tibbség tipusa: egyszerii/mindsitett

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A hatalyos szabélyozas és a helyhatosagok miikodésének alapelve alapjén a helyi énkormany-
zat képviselS-testiilete az onkorméanyzat miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcso-
latos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikodik az énkor-
manyzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikddésének Gssze-
hangolasaban.

Sz6dliget Nagykézség Onkormanyzata mellett - 2025, januar 1-t81 dnélldan — miikddik a Sz&d-
ligeti Polgarmesteri Hivatal.

A hivatal un. elismert 1étszdma 13,8 {6, ebb6l a mindennapos munkavégzés kérében a hivatal-
ban kézszolgdlati jogviszonyban 10 munkatars, tovabbi két kollégdnk megbizasi jogviszony-
ban latja el a feladatokat.

A polgdrmesteri hivatalok klasszikusan az dnkormanyzati feladatok (a testiilet, polgarmester,
bizottsagok altal hozott dontések végrehajtasa és az Gnkormanyzati hatosagi dontések végre-
hajtasa) tovabbd a hivatalhoz telepitett hatosagi jogkorokhoz kapesolddo feladatokat 14tjak el.

Az elmult évtizedek kozigazgatast érint§ atalakitdsai, a jarasi tigyintézési szint megjelenése, a
hatas- és feladatkorok atrendezése a hivatalok miikddését is érintette.

A Szddligeti Polgarmesteri Hivatal évente 10 ezer feletti iigyszammal dolgozik.
A hivatal igyfélfogadasi ,,szolgéltatasa™ folyamatos, annak ellenére, hogy hetente harom nap
dedikalt az tigyfelek fogaddsara. A munkatarsak sokéves tapasztalattal, iigyfélcentrikusan, ma-
gas szakmai szinvonalon, timogat6 és megoldé modon kezelik a hivatalhoz érkezé bejelenté-
seket, kérelmeket, panaszokat. A viszonylag kisebb 1étszam ellenére a kollektiva Ssszetartd és
egymast segitd csapatként mindent megtesz a hivatalhoz fordulok szinvonalas kiszolgalasaért,
az tigyek gyors €s hatékony intézéséért. Minden munkatéarsunk ugy végzi feladatat, hogy jol
tudjuk: a hivatal, az igyintézés minGsége és szinvonala szorosan kapcsolédik az 6nkormany-
zatrdl alkotott képhez, véleményekhez.

2025. janudr 1. és december 31. kozotti idészakban az iigyiratforgalmi statisztika alapjan
a hivatal iigyiratforgalma iigyszdm alapjan 9 452, a kiadott iratok alapjin alszdmon
11 341 db volt.



A hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan a jegyz6 évente beszdmol a képviseld-testiilet-
nek a hivatal tevékenységér6l. A képviseld-testiilet az addztatast is a jegyz6 Utjan ellendrzi,
ugyanakkor — mivel arrél harom havonta a képviselé-testiilet onallo tajekoztatast kap — igy ez
nem része jelen beszamolonak.

1./ Szodliget Nagykozség polgarmestere a Szddligeti Polgarmesteri Hivatal 2025. évre
sz016 koztisztvisel6i teljesitménykiovetelményeinek alapjat képezo stratégiai célokat a ko-
vetkezdk szem el6tt tartasaval hatirozta meg:

o A hivatal 2025. évi koltségvetésének végrehajtasa soran a szabalyszerlség, célszerliség,
hatékonysag és takarékos gazdalkodas biztositasa.

o Az elektronikus ligyintézés minél szélesebb kdrben torténd alkalmazasanak eldsegitése,
a miikodtetéséhez sziikséges technikai és jogi feltételek minél szélesebb korli biztosi-
tasa.

o A kozbeszerzési torvénynek és a sajat beszerzési utasitasainknak megfelel6 eljarasok
alkalmazasa, a verseny biztositasa, az eljarasok jogszer( lefolytatésa.

e Az Onkormanyzati honlap adattartalmanak folyamatos bovitése, a lakossag tajékozta-
tdsa és segitése érdekében a hatdsagi ligyintézést tamogatd 0j, korszerli nyomtatvanyok
és ligyintézesi igymenetek ismertetésével.

o A hivatal szervezeti egységeinél végzett kiils6 és belso ellendrzések soran feltart hia-
nyossagok pétlasa, hibak kijavitasa, az ellendrzéseket kovetden tett intézkedések hatar-
id6ben torténd nyomon kovetésének, kontrolljanak biztositasa.
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2./Az egyes szervezeti egységek tekintetében — figyelemmel a fenti stratégiai célokra is - az
aldbbiakban mutatom be a Szédligeti Polgiarmesteri Hivatal 2025, évben végzett munka-
jat:

Altalanos igazgatasi feladatok
(1 igazgatasi iigyintézd) €s a miiszaki iigyintézo feladatai (1 £6)

A kdrnyezetet érintd igytipusok koziil a hulladék elhelyezését érintden az ingatlanokon felhal-
mozott, valamint a jogellenesen elhelyezett hulladékkal kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara
mdr 2021, dta a felettes korményhivatal rendelkezik hataskdrrel. A lakosok, valamint a képvi-
sel6k egy része tovabbra is a Polgarmesteri Hivatal felé teszik meg a jogellenesen elhelyezett
hulladékkal kapcsolatos bejelentéseket, ezek attételérdl intézkediink.

A zajvedelmi iigyek szamdaban kiemelkedd valtozds nem kovetkezett be a 2025. évben. A be-
jelentések tovabbra is jellemzden {izemek és ingatlanfenntartisbdl — f8leg flinyiras, feldjitasi-
és épitési munkalatok - szdrmazd zajos tevékenységek miatt érkeztek.

A levegvédelemmel kapcsolatos tigyek szama — az €l6z6 éviekhez hasonléan — nem jelentds.

Az onkormanyzat képviselé-testilletének adott rendeletalkotasi felhatalmazds tarl6, avar és
kerti hulladék égetésére vonatkozdan megsziintetésre keriilt, kormanyrendeletben foglalt tila-
lom valt dltaldnossa.

Szamos bejelentés érkezik azonban hulladékégetés, nem megfeleld flitGanyaggal t6rténd fiités,
valamint nem megfelelé kéménymiikédés miatt. Ezen ligyek lefolytatisara a Pest Varegyei
Korményhivatal, illetve a Katasztrofavédelem rendelkezik hatdskérrel, igy ezen bejelentések
attételre kerliltek az eljard hatdsag részére.

A fakivagasi, gallyazasi ligyek vonatkozdsaban évrél-évre megfigyelhet§ a ndvekedés, amely
betudhaté a telepiilés népességndvekedésének. Erkeznek kérelmek kizteriileti fakivagdsra.
Sziikségesnek tarton1, hogy miel6bb alkosson rendeletet a KépviselS-testiilet, amelyben ponto-
san megszabja a potlasok mértéket. Javaslom tovabba, hogy a fakivagasok helyi rendelti sza-
béalyozasa a maganteriileten 1évé fikra is terjedjen ki.

A 2025, évben is kiirdsra keriilt a Tiszta udvar, rendes hdz elnevezés(i palyazat, amellyel az
Snkormaényzat elismeri a telepiilés kulturalt lakdkornyezetének kialakitdsa, az esztétikus zold-
feliiletek szamanak ndvelése és gondozésa érdelkében tett lakossgi tevékenységeket.

Birtokvédelem: A birtokvédelmi eljarasok tekintetében a korabbi évekhez képest jelentds val-
tozés a kordbbi évekhez képest nincs, az ligyek szama jellemzden 20 alatti.

Allattartasi és llatvédelmi tigyek: Az allattartasi és allatvédelmi tigyekkel kapcsolatos bejelen-
tések Osszetétele a kordbbi évekhez képest nem valtozott, legféképpen a nem megfeleld allat-
tartdsi koriilmények és az ebek szokése miatt érkeztek bejelentések.

Hagyatéki ligyck: A hagyatéki eljardsok vonatkozdsdban jelentds véltozas nem tortént az ko-
rabbi évekhez képest, tovabba a foldtorvény valtozasaival Osszefliggésben az orszdg minden
pontjardl érkeznek megkeresések a megyei kormanyhivataloktdl pothagyatéki eljéras lefolyta-
tasanak kezdeményezése okan.,



Ipar és kereskedelmi tigyek: Az 1ij tevékenységek bejelentése esetén tovabbra is kiemelt figyel-
met forditunk a helyi épitési szabdlyzatban foglalt eléirdsokra az érintett lakossdg nyugalma
érdekében.

A kodzhiteles hatésagi nyilvéantartasok felillvizsgalata folyamatosan zajlik.

Hézszammal, cimmel kapcsolatos eljarasok: 2025-ben is folytattam a kdzponti cimregiszter
(KCR) nyilvantartasban a cimek ellenfrzését és feliilvizsgilatat, azonban a feliilvizsgalat még
nem keriilt befejezésre. A Véci Jarasi Hivatal Hatosdgi FGosztaly Foldhivatali Osztalya részér6l
tovabbra is nagy szdmban érkeznek hatarozatok az épiiletlétesités, épiilettdrlés, telekalakitds,
illetve tarsashdzlétesités vonatkozasban, valamint az tigyfelek kérelme alapjan indulé eljarasok
esetében hozott hatarozatok alapjan az adatok a KCR rendszerben rogzitésre keriilnek.

Egyre tobb esetben kertilt sor hazszémrendezésre, valamint a cimadatokrdl is tébb hatdsagi bi-
zonyitvany keriilt kiallitasra, amelyek tobbnyire a személyi adat- és lakcimnyilvantartasba tor-

ténd bejegyzéshez, banki hitelhez, valamint a csaladi otthonteremtési timogatds igénybevéte-
1éhez voltak szikségesek.

Az anyakdnyvi események szdméban a 2025. évben névekedés figyelbetd meg.

Az ligyfélszolgalati feladatokat — amely magéaban foglalja az tigyfelek altalanos téjékoztatasat,
beadvanyok atvételét, a talalt targyakkal, valamint a term8foldek adasvételével kapcsolatos
figvintézést és a hirdetmények kifliiggesztését — is természetesen ellatjuk.

Az epészségligyl igazgatasi feladatok az egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos feladatokat
foglaljak magulkba.

A hivatal az el8z6 évekhez hasonléan kiemelt figyelmet forditott a Magyar Falu Programban,
valamint egyéb palyazatokban foglalt intézményfejlesztésclkhez kapesolédd projektekre. Az
6nkormanyzat intézményeihez kapcsolddo egyes palydzatokhoz adatgytijté, adatszolgaltatd fel-
adatokat latott el, valamint elkészitette a palyazatokat.

A kozneveléssel, valamint a kézmiivel6déssel kapcesolatos feladatok kdzé tartoznak kiilondsen
az Onkorményzat mitkodd intézményekkel kapcesolatos fenntartéi feladatok, az intézmények
szakmail munkdjanak segitése, valamint az egyes palyazati eljarasokhoz kapesolodé elSkészitd
feladatok.

Pénziigyi csoport (4 f6)

A hivatal altalanos feladatai kozé tartoznak a koltségvetési tervezési, elGiranyzat nyilvantartasi,
szamviteli nyilvantartasi és pénziigyi gazdalkodasi feladatok.

Az e-Menza rendszer bevezetésével fontos elérelépést tettiink az intézményi étkezési dijak be-
szedése és nyilvantartdsa terén is. A mogottiink 4116 évben jelentSs ardnyban sikeriilt a kollé-
gaknak a kintlévségeket visszaszoritani €s a sziiléi befizetések rendezettségét megteremteni.

Az intézményhalozat finanszirozasa, kdltségveteési tervezési és gazdalkodasi tevékenységének
ellendrzése tekintetében a pénziigy 4ltal ellatando feladatok a korabbi évhez képest jelentsen



nem valtoztak, de a szdmviteli adatszolgaltatdsok helyes és hataridSben torténd teljesitése ér-
dekében az intézményi pénzligyi folyamatok folyamatos ellenérzése sziikséges.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok terén a likviditas folyamatos fenntartdsat, a szallitoi szam-
14k hataridében térténd kiegyenlitését tartotta a legfontosabb feladatnak a hivatal, A 2025, év-
ben a kordbbi éveknél is nehezebb volt a pénzligyi egyensily fenntartisa, mivel a kormanyzati
intézkedések jelentds forraselvonast eredményeztek az Gnkormanyzat szaimara, az ellatando 6n-
kormanyzati feladatok viszont nem csdkkentek. Az elvont dnkorményzati bevételek kormany-
zati kompenzalésa céljabdl szdmos egyeztetésen, tamogatast igényld levelek, egyéb kimutatd-
sok, dokumentaciok elkészitésében vettiink részt annak érdekében, hogy a kies6 bevételek koz-
ponti kdltségvetésbdl potlasra keriiljenek.

Az adébevételek a kormanyzati intézkedések miatt a korabbi évekhez képest kevésbé kiszamit-
hato, kalkulalhaté {itemezéshen realizalodtak. Mindezek miatt a pénziigyi egyensily az intéz-
ményeket és a hivatalt, valamint az énkorményzatot egyarant érintd, szigori takarékos gazdal-
kodéssal volt fenntarthatd, amely folyamatos, szoros kontrollt igényelt a likviditast befolyasold
adobevételek és szallitdi szamlak tekintetében.

Adécsoport (2 fo)

A helyi ad6ztatas 6 célja, hogy az 6nkorméanyzatnak olyan forrasaik legyenek, amelyek finan-
szirozzak az dnkormanyzatok kdtelezd és dnként vallalt feladatait, folyamatos, kiegészitd jel-
legli bevételként jelenjenck meg. Az 6nkormanyzati adohatésag latja el az 6nkormanyzat €s
hivatal mikodéséhez sziikséges sajat forrdsok jelentSs részének beszedését, egyben mads, az
allam altal az dnkormanyzathoz telepitett hatdsagi feladatokat is végez (addk modjara behaj-
tando koztartozdsok stb.). A helyi addbevételek nagymértékben hozzdjarulnak az 6nkormany-
zati autonémia fenntartasédhoz,

A csoport feladatkdrébe tartozik a benytjtott adébevallasok, adatbejelentdk, bejelentkezési és
valtozas bejelentési lapok feldolgozasa, valamint az ezzel 6sszefliggd déntéshozatal, az addel6-
irasok, torlések elvégzése, konyvelése. Ennek keretében a hatosagi eljardsban megallapitisra
kerlil az addalap, az add (adoelbleg), tovabba az adémentesség, adokedvezmény, adofizetési
jogsértés és jogkovetkezményei megéllapitdsaira torténnek intézkedések, A csoport végzi az
adofizetési kdtelezettség megallapitasa céljabol szikséges hatarozatok, végzések elkészitését,
kozleseit, valamint az addkotelezettségek megsziintetését, felfliggesztéseket, valamint torlési
hatarozatok kiadasat. Itt torténik az adézdkkal, illetve az adékkal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetése, kezelése, valamint egyes hatosagi igazolasok kiaddsa (adbdigazolasok, ado- és érték-
bizonyitvinyok (hatésagi bizonyitvanyok), vagyoni igazolasok kiad4sa stb.).

A befizetések, utalasok konyvelése, a helyi adok, birsag, késedelmi potlék, egyéb, idegen- il-
letve mas szamlakrol a koltségvetési elszamolasi szamla vagy mas kézponti szdmla javara tot-
ténd utaldsok bonyolitdsa. A fizetési kdtelezettséget megallapitd végleges hatdsigi hatirozat
(végzés), naddzas esetén a fizetendd addt (addelbleget) tartalmazd bevallas, a behajtasi eljards
sordn a behajtast kéré megkeresése alapjan lefolytatjak a kiveteléskezeléssel, majd végrehaj-
tassal kapesolatos feladatokat, A csoport feladatkorébe tartozik a helyi adékkal és mas énkor-
manyzati hataskdrbe tartozo adofizetési kbtelezettséghez kapesolddd fizetési halaszias, részlet-
fizetés, mérséklés targyaban hozott dontés elkészitése. Ellatja az itemezett vagy eseti addko-
telezettségek teljesitésének ellendrzésére irdnyuld addigazgatasi eljarasok lefolytatasat.



Sz6dliget Nagykozség Onkormanyzatanak feladatellatdsat az allami timogatéson feliil a sajat
bevételek biztositjak.

Feladatunk még az 6nkorményzati tulajdonu ingatlanok, forgalomképes €s forgalomképtelen
vagyonelemek koziizemi feladatainak ellatasa, karbantartasa (miiszaki szerelvények javitasa,
felujitas, ablakcsere, riaszto karbantartas, kaszalas, lomtalanitas). Ingatlanok erésaramu beren-
dezéseinek feliilvizsgalata, érintésvédelem, villamvédelem. Kozlizemi ligyek intézése, kapcso-
lat a kozmii-szolgaltatokkal, kozlizemi mérdorak leolvasasaval és ellendrzésével kapcesolatos
intézkedések, energiahatékonysaggal kapcsolatos tligyek intézése.

A teleplilési energiagazdalkodas fejlesztésére vonatkozd javaslatok elkészitése, a nagykozség
energiafelhasznalasanak figyelemmel kisérése.

A beszamol6 — hasonléan az €l6z6 évekhez — megkisérel teljes képet adni a Szodligeti Polgar-
mesteri Hivatal, mint Szédliget Nagykozség Onkormanyzata 4ltal alapitott kozigazgatasi, kolt-
ségvetési szerv sokrétll, és szertedgazo tevékenységeirdl. A hivatal 2025-ben is igyekezett a
rendszerszer(i miikodésbdl adodo kovetelmeényeknek és az Gj kihivasoknak megfelelni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a Szodligeti Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenysé-
gérdl szolo beszamolo elfogadasaral

Hatarozati javaslat:

Szodliget Nagykozség KepviselO-testiilete a Szddligeti Polgarmesteri Hivatal munkajardl szolo
beszamolot elfogadja / nem fogadja el.

hatarido: azonnal

felelds: jegyzd, polgarmester

Szddliget, 2026. daprilis 13.
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